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Библиографоведение

Слово «библиография» впервые стало употребляться в Древней Греции. Оно произошло от двух слов: biblion (книга) и grafo (пишу). До изобретения книгопечатания этим словом обозначалась работа по переписке книг. В те времена единственным способом тиражирования книг был ручной, и людей, которые занимались перепиской книг, называли библиографами. Эта работа считалась престижной, высококвалифицированной, хотя никаких специальных знаний от библиографов не требовалось: надо было только уметь читать и писать.

С течением времени количество объектов изучения библиографии увеличивалось; соответственно, понятие библиографии расширялось и приобрело множество различных трактовок. Словом «библиография» стали называть любой перечень книг, журналов, статей и других документов. Ее именовали областью «культуры», практической деятельности, книжного дела, в разных источниках библиографию относили также к «научно-практической деятельности» и т. д.

Все эти утверждения справедливы, поскольку по своей природе библиография входит в состав культуры, экономики, просвещения, науки, социальных коммуникаций и тем более «пространства информации и знаний», где создаются, перемещаются и используются документы. Но они не раскрывают ее специфику в целом. Последнюю воплощает ее главный компонент – библиографическая информация. В самом общем толковании библиографическая информация представляет собой информацию о документах, в основном отчужденную от них. 

Таким образом, современное научное представление о библиографии основано на трактовке ее сущности, понятии «библиографическая информация» и отнесении ее к информационной инфраструктуре.

Библиография – информационная инфраструктура, обеспечивающая подготовку, распространение и использование библиографической информации [1, с. 17].
Объектом процесса создания библиографического пособия является документ как источник документально фиксированной информации.
Правила описания, способы создания документа могут меняться и меняются вместе с изменениями формы объектов библиографирования, но вторично-документальная сущность библиографии, ее специфическая общественная роль связующего звена в системе документальных коммуникаций (документ – потребитель) в принципе остается неизменной. Поэтому наиболее точным терминологическим обозначением непосредственного объекта библиографирования является ДОКУМЕНТ.
Документ – зафиксированная на материальном носителе информация с реквизитами, позволяющими его идентифицировать [1, с. 317].
Издание – документ, предназначенный для распространения содержащейся в нем информации, прошедший редакционно-издательскую подготовку, самостоятельно оформленный, имеющий выходные сведения [1, с. 317].
Можно выделить два вида изданий: 
Печатное издание – издание, полученное печатанием или тиснением, полиграфически самостоятельно оформленное [1, С. 317]
Электронное издание – электронный документ (группа электронных документов), прошедших редакционно-издательскую обработку, предназначенный для распространения в неизменном виде, имеющий выходные данные [1, с. 747].  
Субъект библиографической деятельности – библиограф, занимающийся производством, доведением до потребителя и организацией использования библиографической информации. 

Библиографическая информация – информация о документе, необходимая для его идентификации и использования [1, с. 17]. Однако это не просто сведения, а сведения о документах, то есть вторичная информация. В создании и передаче библиографической информации участвуют люди и используют ее тоже люди разных возрастных категорий, с разными интересами и уровнем подготовки, с разными целями. 

Основное общественное назначение библиографической информации заключается в удовлетворении разнообразных информационных потребностей общества в целом и отдельных его пользователей.

Формы закрепления библиографической информации и ее передачи в настоящее время многообразны – от простейших информационных сообщений до сложных по своей структуре и значительных по объему библиографических пособий, существующих как в традиционном (печатном) виде, так и в виде баз данных.

Библиографическое сообщение – текст, содержащий библиографическую информацию [1, с. 21].
Библиографическая запись – элемент библиографической информации, фиксирующий в документальной форме сведения о документе, позволяющие его идентифицировать, раскрывать состав и содержание в целях библиографического поиска [1, с. 30]. Она состоит из нескольких элементов. В состав библиографической записи входит: библиографическое описание, дополняемое по мере необходимости заголовком, терминами индексирования (классификационными индексами, предметными рубриками), аннотацией (рефератом), шифром хранения документа, справками о добавочных библиографических записях, датой завершения обработки документа, сведениями служебного характера.
Объектами составления библиографического описания являются все виды опубликованных и неопубликованных документов на любых носителях.

Для описания определенных видов документов (изобразительных, аудиовизуальных, картографических, нотных, сериальных и других продолжающихся ресурсов, отдельных видов нормативных и технических документов, электронных ресурсов и т. п.) предусмотрены особые элементы и области специфических сведений, в которых отражаются сведения об особенностях информации, ее физического носителя, типа публикации и другие сведения, характерные для данного вида документа. 

Наиболее сложной формой документально зафиксированной библиографической информации является библиографическое пособие. 
Библиографическое пособие – упорядоченное множество библиографических записей [1, с. 21].

Библиографическое издание – библиографическое пособие, выпущенное в виде отдельного документа [1, с. 22].
Виды библиографических пособий

Библиографическая картотека – библиографическое пособие, реализованное в карточной форме и не связанное жестко с определенным фондом документов [1, с. 22]. 

Библиографический список – библиографическое пособие с простой структурой [1, с. 22].

Библиографический указатель – библиографическое пособие значительного объема со сложной структурой и научно-справочным аппаратом [1, с. 22].
Библиографический обзор – библиографическое пособие, в письменной или устной форме представляющее собой связное повествование [1, с. 22].
Библиографическая справка – ответ на разовый запрос, содержащий библиографическую информацию о наличии и (или) местонахождении документа (адресная справка), о содержании библиографической информации по определенной теме (тематическая справка), об отсутствующих или искаженных в запросе элементах библиографического описания (уточняющая справка) [1, с. 20]. 
Подумайте и ответьте на следующие вопросы:
1. Расскажите о происхождении и сущности понятия «библиография». 
2. Приведите современное определение библиографии и дайте соответствующие пояснения.

3. Охарактеризуйте объект библиографии.
4. Назовите субъект библиографии.
5. Раскройте содержание понятия «библиографическая информация».

6. Дайте определение «библиографическому пособию».
7. Перечислите виды библиографических пособий. Дайте характеристику каждому.
Тест 
Установите соответствие между таблицами, указав напротив определения в таблице 1 соответствующий но​мер определения из таблицы 2. 
Таблица 1



                Таблица 2
	№
п/п
	Виды библиографических пособий
	№ определения
	
	№
п/п
	Определение

	1
	библиографическая продукция 
	
	
	1
	библиографическое пособие значительного объема со сложной структурой и научно-справочным аппаратом 

	2
	библиографическое пособие 
	
	
	2
	библиографическое пособие, в письменной или устной форме представляющее собой связное повествование 

	3
	библиографический указатель
	
	
	3
	библиографическое пособие с простой структурой 

	4
	библиографический список
	
	
	4
	упорядоченное множество библиографических записей

	5
	библиографический обзор 
	
	
	5
	информационная продукция, содержащая библиографическую информацию

	6
	пристатейное библиографическое пособие
	
	
	6
	библиографическое пособие, помещенное после статьи и отражающее документы по ее тематике – использованные, цитируемые и (или) рекомендуемые

	7
	прикнижное библиографическое пособие 
	
	
	7
	библиографическое пособие, опубликованное в газете в качестве самостоятельного материала


	8
	внутригазетное библиографическое пособие 
	
	
	8
	библиографическое пособие, опубликованное в журнале в качестве самостоятельного материала

	9
	внутрижурнальное библиографическое пособие 
	
	
	9
	библиографическое пособие, помещенное в книге и, как правило, отражающее документы по ее тематике – использованные, цитируемые и (или) рекомендуемые

	10
	внутрикнижное библиографическое пособие 
	
	
	10
	библиографическое пособие, включенное в состав какого-либо непериодического издания в качестве самостоятельного материала

	11
	
	
	
	11
	библиографическое пособие, изданное самостоятельно


Видовая структура библиографии
По общественному назначению:


Государственный библиографический указатель – библиографический указатель, информирующий о выпускаемых в стране документах на основе государственной регистрации [1, с. 22].

Научно-вспомогательное библиографическое пособие – библиографическое пособие в помощь научно-исследовательской деятельности [1, с. 22].
Профессионально-производственное библиографическое пособие – специальное библиографическое пособие, предназначенное специалистам различных областей практической деятельности [1, с. 23].
Рекомендательное библиографическое пособие – библиографическое пособие, отражающее документы, рекомендуемые определенным категориям читателей и  отобранные по соответствующим содержательным и качественным критериям [1, с. 22].
Краеведческое библиографическое пособие – библиографическое пособие, отражающее документы об определенной местности (крае) в стране [1, с. 23].
Издательское библиографическое пособие – библиографическое пособие, отражающее печатную продукцию, выпущенную или намеченную к выпуску одним или несколькими издательствами [1, с. 23].
Книготорговое библиографическое пособие – библиографическое пособие, издаваемое или используемое в целях содействия сбыту печатной продукции [1, с. 24].
По тематике: 


Универсальная библиография (универсальные библиографические пособия) – вид библиографии, отражающий документы по всем отраслям знания.


Отраслевая библиография – вид библиографии, относящийся к определенной отрасли либо комплексу отраслей знания или практической деятельности.


Тематическая (проблемно-тематическая, комплексная, межотраслевая) библиография – вид библиографии, отражающий документы по какой-либо актуальной теме в пределах отрасли или разных отраслей.


Персональная библиография (персональные библиографические пособия)  – вид библиографии, отражающий документы, посвященные одному лицу, группе лиц.

По хронологическому охвату:

Текущая библиография – включает документы, созданные в настоящее время.


Ретроспективная библиография – включает документы, созданные в какой-либо исторический период.


Перспективная библиография – включает информацию о планируемых к выпуску изданиях.

Государственная библиография определяется как информационная инфраструктура, в обязанности которой входит подготовка, распространение и использование универсальной библиографической информации о документах, выпущенных на территории страны / государства на основе государственной регистрации самих документов.

Основополагающая роль государственной библиографии определяется тем, что именно на государственном уровне ведется первичная обработка всего документального потока, который затем отражается в государственной библиографии, составляемой на основе единых методических принципов.

Государственная библиография ориентирована на удовлетворение информационных потребностей общества в целом.

Государственная библиография является источником для подготовки других видов библиографии, а также базой для библиографической работы библиотек и информационных центров.

В России учетно-регистрационные функции возложены на Российскую книжную палату (РКП) – национальный библиографический центр.

Российская книжная палата была организована в Петрограде 27 апреля (19 мая) 1917 г. постановлением Временного Правительства «Об учреждениях по делам печати».

Как национальный библиографический центр РКП выполняет важные функции:

– регистрацию и учет выходящих в стране произведений печати всех видов и по всем отраслям знания на основе закона «Об обязательном экземпляре», согласно которому вся печатная продукция должна в количестве 16 экземпляров поступать в РКП;

– выпуск государственных библиографических указателей, информирующих о выпускаемых в стране документах на основе государственной регистрации;

– разработку стандартов и нормативных документов, осуществление хранения и использования, а также восстановление Национального фондохранилища (Государственного архива печати);

– ведение справочно-поискового аппарата и справочно-библиографического обслуживания организаций по вопросам, касающимся печати и книжного дела, проблем государственной библиографии.

Современная система государственных библиографических указателей формируется на основе следующих общих принципов:

1) территориальная принадлежность;
2) видовая принадлежность;
3) языковая принадлежность;
4) универсальность;
5) полнота;
6) хронологическая упорядоченность;
7) единство методических решений.

Каждый из выпусков государственных библиографических указателей состоит  из следующих обязательных элементов: основной части, справочно-поискового аппарата и выходных данных.

Библиографическая группировка в государственных библиографических указателях осуществляется на основании Универсальной десятичной классификации.

Текущие государственные библиографические указатели выпускаются Российской книжной палатой на  основе обязательного экземпляра и представляют собой разветвленную систему библиографических указателей – «летописей», «ежегодников».  

Система государственных библиографических указателей включает: Книжную летопись (издается с 1907 г.), Летопись журнальных статей (издается с 1926 г.), Летопись газетных статей (издается с 1936 г.), Картографическую летопись (издается с 1931 г.), Нотную летопись (издается с 1931 г.), Летопись рецензий (издается с 1935 г.), Летопись изоизданий (издается с 1934 г.), Летопись периодических и продолжающихся изданий (издается с 1933 г.), Летопись авторефератов (издается с 1981 г.), Библиографию российской  библиографии (издается с 1947 г.).

Приведем характеристики некоторых изданий государственной библиографии.
«Книжная летопись» выходит с 1907 г. (c 2014г. «Книги России») еженедельно и содержит информацию о книгах и брошюрах всех типов и видов: официально-документальных, научных, научно-популярных, массово-политических, профессионально-производственных, учебных, справочных, информационных, религиозных, литературно-художественных, изданиях для детей и юношества и для досуга. Освещаются также: издания, отпечатанные за границей по заказу издателей России; издания, подготовленные совместно отечественными издателями и издателями зарубежных стран; издания международных организаций, членом которых является Россия; зарубежные издания (преимущественно на русском языке), отпечатанные и распространяемые в Российской Федерации.
Кроме того, «Книжная летопись» информирует об отдельных выпусках сериальных изданий, имеющих тематическое заглавие, а также обо всех нумерованных книжных сериях.
Библиографические записи в «Книжной летописи» включают порядковый номер записи; библиографическое описание; номер государственной регистрации, под которым издание зарегистрировано в Российской книжной палате (указывается в прямых скобках после библиографического описания); индексы УДК (располагаются в нижнем правом углу библиографической записи). Язык текста издания (кроме русского) указывается в примечании.
Группировка библиографических записей систематическая.
В каждом номере «Книжной летописи» помещаются «Именной указатель», «Указатель языков (кроме русского), на которых напечатаны книги» и др.
«Именной указатель» включает имена авторов, комментаторов, редакторов, переводчиков, иллюстраторов, авторов вступительных статей, предисловий и других лиц, участвовавших в создании отраженных в «Книжной летописи» изданий, а также упоминаемых в них лиц (персоналии). Номера, относящиеся к фамилии лиц, отраженных по признаку персоналии, приводятся в круглых скобках.
Нумерация библиографических записей в «Книжной летописи» сплошная в пределах года.
Раз в квартал отдельным изданием, содержащим именной, предметный, географический указатели и указатель ошибочных ISBN, выходит «Книжная летопись. Вспомогательные указатели».
Ежегодно отдельным изданием выходит «Книжная летопись, Указатель серий».

Государственный библиографический указатель «Ежегодник книги» издается с 1927 г.(c 2014г. Ежегодный библиографический указатель книг России) содержит информацию о книжных изданиях, получивших отражение в «Книжной летописи» за учетный год.
«Ежегодник книги» состоит из трех частей. В первой части содержится информация о книжных изданиях, имеющих индексы разделов УДК с 0 по 6 (общественные науки, медицина, биология, математика, естественные науки, техника, строительство и др.). Во второй части отражена информация о книжных изданиях, имеющих индексы разделов УДК с 7 по 9. Третья часть содержит справочный аппарат к основному тексту указателя.
Справочный аппарат ежегодника содержит следующие вспомогательные указатели: именной; заглавий; книг, изданных не на русском языке; предметный.
Отбор книг и брошюр, отражаемых в «Ежегоднике книги», аналогичен отбору документов, информация о которых помещена в «Книжной летописи». Исключение составляют препринты, информационные издания, книжки-игрушки, повторные издания учебников для средней школы, отдельные выпуски сериальных изданий, имеющие тематические заглавия.
Библиографические записи включают порядковый номер записи и библиографическое описание книги.
«ЛЖС» (c 2014г. «Статьи из российских журналов»)-  еженедельный государственный библиографический указатель, издается с 1926 г. и информирует читателей о материалах, опубликованных в журналах и сборниках, выходящих в Российской Федерации на русском языке.
В указателе отражаются статьи, документальные материалы, произведения художественной литературы из журналов, а также периодических, продолжающихся и непериодических сборников, выпускаемых Российской академией наук, ее отделениями, филиалами, научно-исследовательскими институтами, высшими учебными заведениями, крупнейшими библиотеками и др.
Группировка библиографических записей статей в «ЛЖС» систематическая (по УДК).
В каждом номере летописи помещаются «Именной» и «Географический» указатели.
 «Именной указатель» включает имена авторов статей, а также лиц, которым посвящены статьи (персоналии). Номера, относящиеся к фамилиям лиц, отраженных по признаку персоналии, приводятся в круглых скобках.
В «Географический указатель» включаются наименования географических объектов, которые упоминаются в библиографическом описании статьи. Под наименованием географического объекта собирается материал, характеризующий данный объект в физико-географическом, историческом, политическом и культурном отношениях.
Нумерация в «ЛЖС» сплошная в пределах года.
Раз в квартал отдельным изданием, содержащим «Именной указатель», выходит «Летопись журнальных статей. Вспомогательные указатели».
Ежегодно отдельным изданием публикуется «Летопись журнальных статей. Список журналов, периодических, продолжающихся и непериодических сборников, статьи из которых отражены в ... году».
«ЛГС» (c 2014г.  «Статьи из российских газет) государственный библиографический указатель, издается с 1936 г., с 1977 г. еженедельно. Задача «ЛГС» – информировать читателей о статьях, документальных материалах и произведениях художественной литературы, опубликованных в газетах, выходящих в Российской Федерации на русском языке.
Группировка материала в летописи систематическая (по УДК). Внутри отраслевых разделов создаются временные тематические рубрики для выделения материалов, посвященных важнейшим событиям политической, экономической и культурной жизни, юбилеям отдельных лиц, организаций и т. д.

В каждом номере «ЛГС» помещаются «Именной» и «Географический» указатели. Организованы они аналогично подобным указателям к «Летописи журнальных статей».
Ежегодно в № 52 «ЛГС» включается «Указатель временных тематических рубрик».
Подумайте и ответьте на следующие вопросы:
1. Охарактеризуйте государственную библиографию: определение, виды, задачи, принципы формирования

2. Назовите информационные центры, участвующие в создании государственной библиографии.
3. Охарактеризуйте систему текущей государственной библиографии: элементы, их характеристика.
Тесты

1. Дополните список текущих государственных библиографических указателей: Книжная летопись, Летопись журнальных статей, Летопись газетных статей…

2. Верно ли утверждение, что Книжная летопись (КЛ) выходит 12 номеров в год?

3. Какое из текущих изданий государственной библиографии – Летопись журнальных статей, Книжная летопись или Летопись газетных статей –издается с 1907 г.?

4. В каком из текущих изданий государственной библиографии – Летописи журнальных статей, Книжной летописи или Летописи газетных статей – в библиографическом описании документа в квадратных скобках раскрывается содержание?

5. Как называется издание Российской книжной палаты, в котором содержатся сведения о книгах, вышедших в РФ за год?

6. Имеется ли в Летописи журнальных статей предметный указатель?

7. Каким вспомогательным указателем к Книжной летописи нужно воспользоваться для того, чтобы уточнить, кем написана книга на известную тему?

8. Каким источником нужно воспользоваться для того, чтобы установить, какие библиографические указатели были изданы по интересующей Вас теме в определенном году? 
9. Какие Вы знаете текущие библиографические издания, которые формирует Институт научной информации по общественным наукам (ИНИОН) на традиционных бумажных носителях?


10. Имеется ли у текущих библиографических изданий, которые формирует Институт научной информации по общественным наукам (ИНИОН) на традиционных бумажных носителях вспомогательные указатели?


11. Включаются ли в текущие библиографические издания, которые формирует Институт научной информации по общественным наукам (ИНИОН) публикации на иностранных языках?


12. Верно ли утверждение, что реферативные журналы издает только Всероссийский институт научной и технической информации (ВИНИТИ)? 


13. Верно ли утверждение, что Всероссийский институт научной и технической информации (ВИНИТИ) не издает реферативные журналы (РЖ) по общественным наукам?


14. Правомерно ли мнение, что в РЖ ВИНИТИ библиографическое описания документов осуществляется не по ГОСТу?


15. Верно ли утверждение, что РЖ ВИНИТИ Химия выходит ежемесячно?


16. Продолжите перечень вспомогательных указателей, которыми обеспечен РЖ Химия: авторский, предметный, патентный….


17. Верно ли утверждение, что в библиографической записи в РЖ ВИНИТИ есть указание на вид издания?

Практическая работа
Проанализировать издание Российской книжной палаты. Осуществляется путем просмотра de visu всех текущих изданий РКП и заполнения следующей таблицы:
	№

п/п
	Назва​ние

указате​ля
	Объект библио​графи​ческого

учета
	Год

начала

издания
	Языки отража​е​мых докумен​тов
	Группи​ровка
	Вспомогательные указатели

	
	
	
	
	
	
	название вспомога​тельных указателей
	периодичность

	
	
	
	
	
	основная
	внутренняя
	
	пономерные
	ежеквартальные
	годовые
	количество изданий в целом

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Научно-вспомогательная библиография
Основные государственные информационные центры, занимающиеся созданием научно-вспомогательной библиографии, – это Всероссийский институт научной и технической информации (ВИНИТИ) и Институт научной информации по общественным наукам (ИНИОН).

ВИНИТИ создан в 1952 г. Основной информационный продукт – реферативный журнал (РЖ). В нем публикуются рефераты, аннотации и библиографические описания, составленные на научные документы из периодических и продолжающихся изданий, книг, трудов конференций, на картографические издания, диссертационные работы, патентные и нормативные документы, депонированные научные работы. Периодичность выпуска РЖ – 12 номеров в год, кроме РЖ «Химия», который выходит 24 раза в год. ВИНИТИ ежегодно обрабатывает поток мировой научно-технической литературы, поступающей из 60 стран по естественным, точным, техническим и прикладным наукам, а также отраслевым и комплексным проблемам. Всего ежемесячно издается более 200 выпусков, в том числе 24 сводных и 42 отдельных выпуска.
Система вспомогательных указателей РЖ адекватна тематике и может включать авторский, предметный, географический, формульный, патентный и др. указатели. Вспомогательные указатели помещаются в 12 номере, выходят ежегодно отдельным изданием, подготавливаются к каждому номеру.

Кроме издания в традиционной печатной форме ВИНИТИ предоставляется информацию и на электронных носителях  - базы данных. 
По наполнению и порядку расположения разделов и данных каждый номер в электронном виде полностью повторяет соответствующий номер в печатной форме и снабжен общепринятыми для информационных изданий механизмами доступа к описаниям документов.

ИНИОН. Осуществляет обработку публикаций, издаваемых в России, и зарубежных изданий по социальным и гуманитарным наукам, входящих в страну.
Систематизация материалов осуществляется по рубрикатору ИНИОН. В пределах отдельной рубрики библиографические описания документов располагаются в общем алфавитном ряду. Содержание каждого выпуска строится в соответствии с рубрикатором. Полнота соответствия содержания рубрикатору зависит от наличия материала в каждом номере.

Библиографическое описание документа соответствует ГОСТу 7.1-84 «Библиографическое описание документа» и сопровождается аннотацией или переводом заглавия. Применяется система отсылок. Издание снабжено авторским и предметным указателями, списком просмотренных источников.

В Реферативном журнале ИНИОН в основном представлена информация о книжной продукции; рефераты развернутые, включают элементы критической оценки реферируемых произведений.

В каждом номере имеются вспомогательные указатели: авторский и предметный. Кроме того, в последнем номере помещаются сводные указатели (авторский и предметный) за весь год.

РЖ предназначен для научных работников, преподавателей высшей школы, аспирантов и студентов старших курсов.
Институт научной информации по общественным наукам Российской академии наук издает библиографический указатель по социальным и гуманитарным наукам. Указатель издается ежемесячно. Его целью является информирование читателей о новых поступлениях в библиотеку ИНИОН отечественной и зарубежной литературы по социальным и гуманитарным наукам. Указатель рассчитан на научных работников, преподавателей высшей школы, аспирантов и студентов старших курсов. В него включаются следующие виды изданий: монографии, сборники статей, авторефераты диссертаций, отдельные статьи из периодических и продолжающихся изданий, рецензии, библиографические и справочные издания, депонированные научные работы.

Подумайте и ответьте на следующие вопросы:
1. Назовите основные государственные информационные центры, создающие текущие научно-вспомогательные библиографические пособия.
2. Охарактеризуйте основные информационные продукты ВИНИТИ.

3. Какие библиографические издания выпускает ИНИОН?

Тесты

Установите соответствие между терминами и определениями, представив в таблице 1 соответствующий номер из таблицы 2.

Таблица 1                                                     Таблица 2

	1
	вспомогательный указатель
	
	
	1
	основной элемент указателя, состоящий из заголовка, а в необходимых случаях для уточнения информационного объекта – и подзаголовка/ов, за которым/ми следует адресная ссылка или ссылка к другой рубрике («см. также», «сравни» и т. п.)

	2
	 рубрика 


	
	
	2
	указатели, содержащие перечни названий предметов, их свойств и отношений

	3
	заголовки рубрики 
	
	
	3
	указатели, содержащие перечни наименований географических объектов, которые могут дополняться пояснениями, раскрывающими род объекта (река, озеро, гора и т. п.)

	4
	 именные указатели


	
	
	4
	упорядоченный (по алфавиту или какому-либо другому признаку) перечень личных имен, предметов, географических названий, событий, публикаций, цитат, аббревиатур, символов, формул и других информационных объектов с указанием их местонахождения на страницах издания 

	5
	предметные указатели
	
	
	5
	указатели, содержащие перечни фирм, учреждений и других организаций

	6
	географические указатели 


	
	
	6
	слово (слова) или символ (символы), выбранное/ые из текста или образованное/ые на основе его содержания, ориентированное/ые на алфавитное или какое-либо другое расположение и позволяющее/ие идентифицировать этот фрагмент текста при поиске

	7
	указатели наименований коллективов
	
	
	7
	указатель заглавий изданий и других документов, первых строк произведений и цитат

	8
	систематические указатели 


	
	
	8
	указатели, содержащие перечни личных имен, т. е. фамилий с инициалами или полными именами, а также другими обозначениями имен, например псевдонимами, кличками или прозвищами

	9
	указатели заглавий 
	
	
	9
	указатели, содержащие перечни событий или дат в хронологической последовательности

	10
	 алфавитные указатели 
	
	
	10
	указатели, содержащие перечни обобщающих проблему рубрик в иерархическом порядке

	11
	 хронологические указатели


	
	
	11
	указатели, содержащие в алфавитной последовательности именные, предметные, тематические и др. рубрики


Тест
Определите вид вспомогательных указателей. Нужное подчеркнуть.

Фрагмент 1.

Абрамов К. Н. 353 

Аграновский И. И. 375 

Адамов Е. Б. 66, 67 

Адарюков В. Я. 462 

Адмиральский Е. М. 310 

Алчевская Х. Д. 333 

Определите вид указателя: систематический, географический, предметный, именной, хронологический, организаций.
Фрагмент 2.

Абрикос 187 

Агариковидные 42 

Адонис 90 

– весенний 98; табл. 16 

Азалия желтая 207 

Аир 289 

– обыкновенный 298; табл. 125 

Аирный корень 289 

Аистник 159 

Определите вид указателя: систематический, географический, предметный, именной, хронологический, организаций.
Фрагмент 3.

Азов, г. 453, 487, 493 

Алексин, г. на р. Оке 309, 310, 386 

Альта Лта, р. в Переяславском (Южном) княж., приток р. Трубежа 98, 99, 290 

Амстердам, г. 498 

Определите вид указателя: систематический, географический, предметный, именной, хронологический, организаций.
Фрагмент 4.

Азидион 232 

Азометан 280–281 

Азот 81, 143, 147, 153, 155, 162, 175, 183, 199, 226, 228–233, 240, 264, 373–377 

Азотистая кислота 228,231 

Азотистоводородная кислота 350 

Определите вид указателя: систематический, географический, предметный, именной, хронологический, организаций.
Фрагмент 5.

1861–1887 годы 

Дитрих Ф. 115–24 

Уилсон X. 1 81–85, 89–90, 102, 108–109 

Стейн Ф. 1 129–132, 136, 140, 182–185 

1887 — апрель 1889 года 

Дитрих Ф. 124–29 

Уилсон X. 1 92–93, 100–102, 109 

Стейн Ф. 1 140–141, 142–143, 186, 188 

Определите вид указателя: систематический, географический, предметный, именной, хронологический, организаций.
Фрагмент 6.

Абердин Джордж Гамильтон Гордон, лорд (1784–1860 гг.), англ. политический деятель, один из лидеров партии тори, в 1828–1830 и 1841–1846 гг. министр иностранных дел, в 1835–1841 гг. министр колоний, в 1852–1855 гг. премьер-министр 283 

Добронравов Борис Георгиевич (1896–1949 гг.), рус. советский актер 3–624; 7–1234; 9–158 

Доброславин Алексей Петрович (1842–1889 гг.), рус. врач 2–1065, 1067; 5–1028 

Определите вид указателя: систематический, географический, предметный, именной, хронологический, организаций.
Фрагмент 7.

	ГПНТБ СО РАН   [54]
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КРАСНОЯРСКАЯ
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МАГАДАНСКАЯ
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НАУЧНАЯ БИБЛ
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НАУЧНАЯ БИБЛ
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Определите вид указателя: систематический, географический, предметный, именной, хронологический, организаций.
Практическая работа
Провести сравнение рефератов, составляемых ВИНИТИ, ИНИОН
Рекомендации по выполнению: 

· определить типы рефератов, используемые в изданиях указанных информационных центров,

· указать имеющиеся между ними принципиальные различия и подчеркнуть их особенности.
Издательско-книготорговая библиография
Издательские библиографические пособия – это пособия, отражающие печатную продукцию, выпущенную или намеченную к выпуску одним или несколькими издательствами [1, С. 23].

Книготорговые библиографические пособия – это пособия, издаваемые или используемые в целях содействия сбыту печатной продукции [1, С. 24].
Эти библиографические пособия могут существовать как в традиционном, так и электронном виде, и предназначены работникам издательств, книжных магазинов, библиотек, а также всех тех, кто интересуется выходящими в стране и имеющимися в наличии изданиями.

В зависимости от того, о каких изданиях они информируют (только намеченных к выпуску, выходящих в настоящее время или вышедших много лет назад) создаются перспективные, текущие и ретроспективные издательские и книготорговые пособия. 

Эти пособия выполняют разные функции и отличаются своими особенностями.

Издательские и книготорговые библиографические пособия включают следующие обязательные элементы: предисловие, основную часть, содержание. Кроме обязательных, предусматриваются и некоторые дополнительные элементы (список использованных источников, сокращений и условных обозначений, вспомогательные указатели и пр.).
Предисловие связано по содержанию с основной частью и включает в себя рекомендации по использованию указателя определенной группой потенциальных пользователей. Основная часть состоит из библиографических записей на издания. Эти записи включают идентификационный номер, заголовок, библиографическое описание и классификационный индекс (на основе Универсальной десятичной классификации). Обязательным элементом является библиографическое описание, которое выделяется шрифтом. Кроме обязательных элементов, в библиографическом описании могут приводиться сведения, важные для данного вида издательских и книготорговых пособий: сведения, относящиеся к заглавию, основное заглавие серии, номер выпуска серии, основное заглавие подсерии, номер выпуска подсерии, отмечается наличие переплета, цена, тираж.

Группировка библиографических записей осуществляется по Универсальной десятичной классификации с учетом степени детализации (по разделам, подразделам, укрупненным тематическим разделам). Внутри тематических разделов могут вводиться рубрики видов изданий, серий или изданий определенного читательского назначения.

Издательские и книготорговые библиографические пособия могут оснащаться вспомогательными указателями, адекватными их назначению. 

Изменения в общественно-политической и экономической жизни нашей страны не могли не затронуть те отрасли, которые связаны с производством, распространением и использованием печатной продукции. Для совершенствования книжного рынка создана национальная информационная система «Книги в наличии и печати» (Russian books in print).

Национальная информационная система «Книги в наличии и печати» (Russian books in print) в первую очередь способствует стабилизации и развитию издательской и книготорговой деятельности в РФ. 

В связи с тем, что эта система находится на пересечении интересов издателей, книгораспространителей и библиотек, она должна:

– обеспечивать оперативное информирование о состоянии книжного рынка РФ;  

– способствовать сбору и удовлетворению заказов на книги через издателей и тех, кто занимается реализацией печатной продукции;

– наладить обратную связь от розничной торговли к издателям (в целях внедрения технологии постоянной допечатки книг, пользующихся спросом);

– содействовать использованию издательствами, книгораспространителями и библиотеками совместных информационных технологий на основе согласованной классификации, типологии, форматов и т. д.;

– своевременно и полно представлять в Каталоге информацию о планируемых к выпуску книгах и об изданиях, находящихся на стадии производства в типографии (в целях своевременного получения книготорговыми организациями библиографической информации о состоянии книжного рынка и о новых поступлениях в книжную торговлю).

В течение года Каталог системы Russian books in print отражает информацию о книгах, выпущенных более чем 2000 издательств, в том числе стран СНГ и дальнего зарубежья.

Каталог составляется в соответствии с информацией, полученной от издательств, книготорговых организаций и библиотек до 31 декабря текущего года. Он формируется на основе одноименной базы данных, которая непрерывно обновляется информацией, предоставляемой самими издательствами и книготорговыми организациями. Каталог выпускается два раза в год, но те пользователи, которые нуждаются в более оперативном информационном обслуживании, могут получать электронный каталог 6 раз в год (на дискетах или по электронной почте).

Каталог состоит из нескольких разделов:

1. Книги в наличии и печати (содержит отсортированную по тематике информацию о книгах, имеющихся в наличии, с указанием цены и организации-распространителя, а также сведения о книгах, которые готовятся к выпуску и находятся на разных стадиях производства. В данном разделе имеются вспомогательные указатели: авторский, видов изданий, издательств.
2. Книги, планируемые к изданию (представлена информация о книгах, запланированных к выпуску в определенном году. Данный раздел снабжен следующими вспомогательными указателями: авторским, видов изданий, издательств.
3. Издающие и книготорговые организации (в алфавитном порядке даны основные сведения об издателях и книготорговых организациях, упомянутых в каталоге: адрес, телефон, факс, электронная почта). Библиографическая запись книг включает следующие элементы: автор, заглавие, издательство, год выпуска, объем, цена (для книг в наличии), переплет, тираж или остаток, книгораспространитель, краткая аннотация, ISBN (международный стандартный номер книги).

4. Зарубежные издания в наличии и печати (содержит информацию об изданиях определенного издательства, иногда не только печатных, но и электронных. В данном разделе имеется возможность с помощью вспомогательных указателей осуществить поиск по тематике и виду издания.

Роль главного идентификатора выполняет ISBN. 

Каталог «Книги в наличии и печати» выпускается Центром информационно-издательских технологий совместно с издательством «Либерея».

Перспективная библиографическая информация

К изданиям, в которых публикуется преимущественно перспективная библиографическая информация, относятся:

· Годовые аннотированные планы издательств;
· Печатные каталоги агентств (Роспечать и др.);
· Проспекты и планы изданий крупнейших информационных центров и библиотек (Проспект изданий и информационных услуг ВИНИТИ на … год и др.);
· Прайс-листы.
В перспективных библиографических пособиях в библиографическом описании приводятся: в области выходных данных – планируемый квартал выхода издания в свет (обозначается римскими цифрами в круглых скобках); в области количественной характеристики – объем издания в учетно-издательских листах; размер издания обозначается его форматом в долях листа, после разделительного знака «;» – (;60х90/16).

 
Аннотация на издания (кроме литературно-художественных изданий) включает следующие сведения: 

· Целевое назначение издания;
· Вид издания, жанр или форма подачи материала;
· Краткое раскрытие темы (специфика содержания, общая тематика или общий замысел);
· Отличительные особенности издания в сравнении с аналогичными изданиями или предыдущими изданиями произведений того же автора (новизна содержания, освещение неизвестных фактов или оригинальность их трактовки);
· Конкретный читательский адрес издания;
· Сведения об авторе произведения, переведенного с иностранного языка, и наименование страны, гражданином которой является зарубежный автор.

Аннотация на повторное издание (переиздание) должна содержать сведения о годе выпуска и заглавии предыдущего издания, если оно изменилось, об изменении авторского коллектива по сравнению с предыдущим. Аннотацию на учебник для книготоргового пособия помещают только в том случае, если учебник выпущен впервые или представляет собой значительно переработанное издание. В текст аннотации не входят сведения, приведенные в библиографическом описании издания.

Классификационные индексы УДК приводятся отдельной строкой в конце библиографической записи, слева и выделяются полиграфическими средствами.

Образец оформления библиографической записи на  книгу:
Трунова, Т. И. Растение и низкотемпературный стресс / Т. И. Трунова ; Ин-т физиологии растений им. К. А. Тимирязева. – М. : Наука, 2007 (2). – 4 л. – ISBN 5-02-035635-2 (в пер.)

Объявлено в темплане 2007 г., поз. 201.
Повествует об ответной реакции растений на низкие положительные (холод) и отрицательные (мороз) температуры.  В соответствии с этим определяется морозоустойчивость, холодостойкость и теплолюбивость растений.

Для научных работников и специалистов-практиков.

УДК 58

ББК 28.57                                                                       Заказ….экз.

Широкое распространение получили прайс-листы, информирующие об ассортименте и ценах распространяемых изданий, о сроках выхода книг. Их оформление отвечает требованиям деловой документации (расположение атрибутов издательств или книготорговых организаций, табличная форма предоставления информации и пр.)
В перспективных библиографических пособиях в последние годы помещается информация и о вышедших в свет новинках, и ретроспективная информация (о книгах, которые остались невостребованными и хранятся на складах издательств). В печатных каталогах «Роспечати» дается информация не только о газетах и журналах, изданиях органов научно-технической информации, но и книгах массового спроса, которые можно получить наложенным платежом. Журнал «Мир книги» ежеквартально информирует о готовящейся или уже вышедшей книжной продукции и бесплатно рассылается тем, кто оформил хотя бы один заказ на основе полученных из двух номеров сведений.

Текущая библиографическая информация

Газета «Книжное обозрение» издается для тех, кто пишет, выпускает, продает и читает книги. Первый номер этого издания вышел в 1966 г. и с тех пор издается еженедельно и распространяется по всей территории Российской Федерации, в странах СНГ и Балтии и еще в 47 странах мира.


Библиографический раздел газеты представляет собой список книг по всем отраслям знания, вышедших за неделю в России и частично в странах СНГ. Кроме того, дается информация обо всех книжных выставках и ярмарках, проходящих как в РФ, так и за рубежом. Публикуются рецензии и аннотации на самые заметные издания, тематические обзоры выходящей литературы. На страницах «Книжного обозрения» ведется профессиональный разговор о проблемах книжной отрасли, публикуются беседы, интервью с ведущими отечественными и зарубежными писателями, освещаются вопросы, касающиеся авторских и смежных прав, проводятся конкурсы и викторины, а в качестве призов победителям достаются лучшие издания, выходящие в России.


По сравнению с бюллетенем «Новые книги России» в газете дается выборочная информация: о сигнальных экземплярах книг, выпускаемых издательствами страны, объем которых превышает один печатный лист, а тираж – не меньше одной тысячи экземпляров; сведения о бесплатных изданиях не приводятся.

Библиографические записи группируются на основе принятой схемы классификации. Кроме того, дополнительно вводятся рубрики для выделения информации по вопросам, не предусмотренным схемой.

Следует учитывать, однако, что между публикацией текущей информации в газете и поступлением книг в магазины проходит иногда довольно много времени, и о новых поступлениях книжные магазины извещают дополнительно, в том числе и через средства массовой информации.

Ретроспективная библиографическая информация

Ретроспективные библиографические пособия сообщают об изданиях, имеющихся в наличии, о продукции конкретного издательства, об изданиях, вышедших в составе определенной серии какого-либо издательства. Некоторые из них имеют исключительно служебное назначение: книги поименного учета, каталоги наличия изданий на оптовых книготорговых базах, букинистические каталоги-прейскуранты и т. д. 

В Российской книжной палате сформирована база данных статей из газеты «Книжное обозрение» (1988–2000 гг.), которая еженедельно пополняется новыми данными о текущих материалах из очередных номеров, ретроспективной информацией о публикациях по темам, о лицах и событиях.

Использование этого ресурса позволяет издательским центрам, библиотекам, редакциям периодических изданий вести и регулярно пополнять свои базы по книговедению, книжной торговле и другим вопросам, освещаемым на страницах газеты, выполнять тематические запросы.

В качестве новых информационных услуг предлагается формирование библиографических баз данных по индивидуальным заказам: статей из газет за определенный период, тематические подборки статей по рубрикам (библиотековедению, библиографии, журналистике, издательскому делу, книговедению, книжному делу, искусству книги, рекламе в книжной торговле, маркетингу, полиграфическому делу и др.)
Многие издательства составляют каталоги своей продукции, выпущенной за определенный период деятельности. Издательский каталог – это каталог, содержащий перечень изданий, выпущенных издательством или издательским объединением за определенный период. Характерная особенность издательских каталогов – наличие хронологически продолжающих друг друга выпусков.

Каталоги серий содержат информацию об изданиях, которые вышли в составе определенной издательской серии. Примерами могут служить каталоги серий «Библиотека Всемирной литературы», «Эврика», «Литературные памятники», «Жизнь замечательных людей» и др. 

Подумайте и ответьте на следующие вопросы:
1. Дайте определение государственной библиографии.
2. Каково целевое назначение издательских и книготорговых библиографических пособий и в чем их существенное различие?
3. Дайте характеристику национальной информационной системы «Книги в наличии и печати».
4. Чем различаются информационные издания «Книги в наличии и печати» и «Новые книги России»?
5. В чем самое главное различие между изданиями «Новые книги России» и «Книжное обозрение»?
6. В каких библиографических пособиях содержится информация: о книгах, вышедших из печати, и о новинках, поступивших в книжные магазины?
7. Дайте определение библиографии библиографий.
8. Охарактеризуйте виды библиографии по тематике.
9. Охарактеризуйте виды библиографии по хронологическому охвату.

Практическая работа

Подготовить сообщение о роли ISBN в книжном деле.
Тест

Установите соответствие между терминами и определениями, проставив в таблице 1 соответствующий номер из таблицы 2.
Таблица 1





Таблица 2

	№

п/п
	Виды библиографии
	№ определения
	
	№

п /п
	Определение

	1
	Национальная библиография 

	
	
	1
	содействует производственной деятель​ности /нов​шес​тва, производственный опыт/

	2
	Государственная библиография

	
	
	2
	способствует образованию, самообра​зованию, воспитанию, просвещению и культуре

	3
	Профессионально-производ​ственная библиография 

	
	
	3.
	основная функция – создание и распространение информации о документах, посвященных опреде​ленной территории 

	4
	Рекомендательная библиография 

	
	
	4
	информационная инфраструктура, обес​печи​вающая подготовку, распро​странение и использование универ​сальной библиографической инфор​мации о документах какой-либо страны / нации

	5
	Краеведческая (региональная) библиография 
	
	
	5
	специфический вид библио​графии, посвященный инфор​мации о библиографических пособиях

	6
	Издательско- книготорговая библиография

	
	
	6
	отражает документы по всем отраслям знания; отбор материала по формальным критериям: тип издания, территория, государство, хронология

	7 

	Библиография библиографии
	
	
	7
	информационная инфраструктура, в  функции которой входит подготовка, распространение и использование универсальной библиографической информации о документах, выпущенных на территории страны / государства на основе государственной регистрации самих документов

	8
	Универсальная библиография
/ универсальные библиографичес​кие пособия 

	
	
	8
	способствует подготовке и доведению до потребителей информации об издательском и книготорговом ассор​тименте документов для содействия их изданию и сбыту

	9


	Отраслевая библиография 

	
	
	9
	включает документы, созданные в настоящее время


	10
	Тематическая библиография / проблемно-тематическая / межотраслевая / комплексная 
	
	
	10
	включает информацию о планируе​мых к выпуску изданиях


	11
	Персональная библиография / персональные библиографичес​кие пособия
	
	
	11
	включает документы, созданные в какой-либо исторический период


	12
	Текущая библиография 

	
	
	12
	вид библиографии, относящийся к определенной отрасли либо комплексу отраслей знания или практической деятельности

	13
	Ретроспективная библиография 

	
	
	13
	отражает документы, посвященные одному лицу, группе лиц

	14
	Перспективная библиография 

	
	
	14
	отражает документы по какой–либо актуальной теме в пределах отрасли или разных отраслей


Тесты по курсу «Библиографоведение»


1. Текущие государственные библиографические указатели:

Дополните список

                                 - книжная летопись

                                  - летопись журнальных статей

                                   - летопись газетных статей


2. Верно ли утверждение, что Книжная летопись (КЛ) выходит 12 номеров в год?


3. Какое из текущих изданий государственной библиографии: Летопись журнальных статей, Книжная летопись или Летопись газетных статей  издается с 1907 г.?


4. В каком из текущих изданий государственной библиографии: Летописи журнальных статей, Книжной летописи или Летописи газетных статей в библиографическом описании документа в квадратных скобках  раскрывается содержание 


5. Как называется издание Российской книжной палаты, в котором содержатся сведения о книгах, вышедших в РФ за год?

6. Имеется ли в Летописи журнальных статей предметный указатель?


7. Каким вспомогательным указателем к КЛ нужно воспользоваться, для того, чтобы уточнить кем написана книга на известную тему?


8. Каким источником нужно воспользоваться для того, чтобы установить какие библиографические указатели были изданы по интересующей Вас  теме в определенном году? 


9. Какие Вы знаете текущие библиографические издания, которые формирует Институт научной информации по общественным наукам (ИНИОН) на традиционных бумажных носителях?

10. Имеется ли у текущих библиографических изданий, которые формирует Институт научной информации по общественным наукам (ИНИОН) на традиционных бумажных носителях вспомогательные указатели?


11. Включаются ли в текущие библиографические издания, которые формирует Институт научной информации по общественным наукам (ИНИОН) публикации на иностранных языках?


12. Верно ли утверждение, что реферативные журналы издает только Всероссийский институт научной и технической информации (ВИНИТИ)? 


13. Верно ли утверждение, что Всероссийский институт научной и технической информации (ВИНИТИ) не издает реферативные журналы (РЖ) по общественным наукам?


14. Правомерно ли мнение, что в РЖ ВИНИТИ библиографическое описания документов осуществляется не по ГОСТу?


15. Верно ли утверждение, что РЖ ВИНИТИ Химия выходит ежемесячно?

16. Продолжите перечень вспомогательных указателей, которыми обеспечен РЖ Химия: авторский, предметный, патентный….


17. Верно ли утверждение, что в библиографической записи в РЖ ВИНИТИ есть указание на вид издания?
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