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4.1. Регистрация выбытия партии книг или журналов

Процесс регистрации выбытия партии книг или журналов из подразделения Библиотеки или филиала ЦБС включает следующие этапы:

· ввод новой (очередной) записи КСУ выбытия;

· установка номера КСУ выбытия по кнопке ‘Настройка’;

· отбор записей БД КАТАЛОГА, регистрация выбытия (корректировка записей БД КАТАЛОГА);

· завершение выбытия.

4.1.1. Ввод новой (очередной) записи КСУ выбытия
КСУ выбытия ведется в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ. Каждая запись КСУ выбытия — документ БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ — содержит информацию о партии книг или журналов, выбывающих из какого-либо подразделения Библиотеки или филиала ЦБС.

Первой операцией при регистрации выбытия партии книг или журналов является создание нового документа в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ — очередной записи КСУ выбытия.

Работа состоит из следующих этапов:
· щелкнуть мышкой по кнопке  НОВАЯ ЗАПИСЬ, в результате чего вызывается модуль ввода/корректировки и на экран автоматически подается новый документ в формате РЛ для ввода очередной записи КСУ выбытия;

· ввести в поле ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов' общие для всей партии данные; когда поле активно, появляется кнопка с тремя точками; при нажатии кнопки (или клавиши <F2>) на экране появляется перечень всех возможных для этого поля ЭД; Общими для всей партии изданий выбытия являются следующие данные:

· номер КСУ выбытия;

· дата записи (для ввода текущей даты нажать <Alt + Д>);

· номер сопроводительного документа; 

· причина списания;
· код подразделения Библиотеки или филиала ЦБС, для которого регистрируются  сведения о выбытии.  
ЭД ‘Код подразделения библиотеки’ при регистрации выбытия книг является обязательным. При регистрации выбытия журналов этот ЭД не является обязательным; если задан, то участвует в алгоритме группового выбытия журналов. 

В связи с тем, что регистрация выбытия журналов осуществляется, как правило, в групповом режиме, в запись КСУ выбытия добавлены ЭД, с помощью которых  осуществляется настройка на режим группового списания. Эти настроечные ЭД описаны в разделе 4.1.4.2 - ‘Групповая  регистрация выбытия журналов’.
Первый элемент данных 'Номер записи КСУ выбытия’ заполняется с помощью системы. При нажатии кнопки со стрелкой на экране появляется номер  КСУ выбытия, на единицу больший, чем последний, уже введенный в  БД комплектования ранее; при нажатии кнопки ВВОД он будет перенесен в подполе номера КСУ выбытия. 
Примечание: 
В термине словаря вслед за Номером КСУ выбытия вводится дата.

· ввести в поле ‘Номер акта передачи' необходимые данные; поле заполняется в том случае, если одновременно с регистрацией выбытия партии книг (что бывает крайне редко) регистрируется и передача их части в другие подразделения Библиотеки (только в режиме ручной корректировки, а НЕ  ГРУППОВОМ).  Для партии журналов одновременная регистрация выбытия и передачи НЕ допустима. 

Элементы данных ‘Причина списания’ и 'Код подразделения’ вводятся с использованием системных меню, вызов которых осуществляется нажатием в каждом из подполей кнопки со стрелкой. При этом на экране появляется соответствующее меню, в котором нужное значение делается активным (подведя курсор к нужному значению, щелкнуть мышкой); далее нажать кнопку ВВОД. 

В поле ‘Номер акта передачи’ обязательными  ЭД являются  ‘Номер акта передачи’ и 'Дата записи’. Так же, как и номер записи КСУ выбытия, номер акта передачи вводится с помощью системы. При нажатии кнопки со стрелкой на экране появляется номер акта передачи, на единицу больший, чем последний, уже введенный в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ ранее; при нажатии кнопки ВВОД он будет перенесен в подполе номера акта передачи. 

Когда в поле ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов’ и (при необходимости) в поле ‘Номер акта передачи’ введены все  данные, нужно выйти из режима ввода, нажав последовательно две кнопки СОХРАНИТЬ и ВОЗВРАТ. 

Можно нажать только кнопку ВОЗВРАТ, и в ответ на появляющийся в этом случае вопрос системы ‘Запись изменялась. Сохранить изменения?’ нажать кнопку 'Да’. Осуществляется возврат в основной интерфейс.

4.1.2. Установка номера КСУ выбытия

Для установки номера записи КСУ выбытия необходимо:

· Определить БД КАТАЛОГА, в котором будет проводиться регистрация выбытия документов (меню БД);

· Нажать кнопку ‘Настройка’ и определить следующие ЭД:

· этап работы и ФИО (если не было установлено ранее);

· ‘Номер КСУ выбытия’ — ЭД вводится с использованием словаря БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ, вызов которого осуществляется нажатием  кнопки со стрелкой. При этом на экране появляется словарь всех номеров КСУ выбытия, в котором нужно отметить номер, присвоенный данной партии книг или журналов, и нажать кнопку ВВОД;

· 'Номер акта передачи’ — также с использованием словаря БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ. Устанавливается одновременно с номером КСУ выбытия только, если одновременно с регистрацией выбытия будет регистрироваться и передача части книг в другие подразделения Библиотеки;

· Нажать кнопку ПРИМЕНИТЬ. 

В результате выполнения этих операций выбранная БД становится текущей, в файле настройки записаны соответствующие данные (номера КСУ выбытия и акта передачи), которые затем при сохранении корректируемой записи в БД КАТАЛОГА будут в нее вводиться.

4.1.3. Отбор и индивидуальная регистрация выбытия  партии книг.

Отбор — поиск книг, входящих в партию выбытия — осуществляется в рабочей области поиска. Текущая БД — БД КАТАЛОГА. В верхней части рабочей области поиска расположено окно ВИД ПОИСКА — щелкнув по кнопке со стрелкой, пользователь раскрывает ниспадающее меню, в котором необходимо выбрать вид поискового термина и соответствующий словарь терминов текущей БД, а именно:

· Для книг, хранящихся в фонде Библиотеки, элементом, однозначно идентифицирующим экземпляр книги, является штрих-код или, при его отсутствии, инвентарный номер (словарь один); для инвентарных номеров имеется дополнительный словарь ‘Инвентарные номера, сортированные’, в котором в каждом номере его числовая часть выровнена до 8 знаков ведущими (стоящими в начале термина) пробелами.

Примечание:  
При стандартной сортировке терминов словаря (по первому символу) работа со словарем в режиме 'листания’ (последовательного просмотра) затруднена, поскольку, например, значение ‘100’ в словаре будет стоять выше значения ‘2'. Однако, это никак не влияет на выбор термина (инвентарного номера) при работе 'по ключу’, а для штрих-кодов, имеющих одинаковую длину,  проблемы с ‘листанием’ не существует.

· При регистрации выбытия партии книг из филиала ЦБС, если у них отсутствует групповой инвентарный номер, поисковыми элементами являются автор или заглавие книги (в БД каталога штрих-коды и индивидуальные инвентарные номера экземпляров книг, хранящихся в филиалах ЦБС, не фиксируются). В этом случае нужно обратить внимание на то, что необходимо определить и отметить для дальнейшей обработки конкретное издание, например, из списка произведений одного автора.

Выбранный словарь подается на экран; в нем нужно найти и отметить (щелкнуть мышкой в первой колонке) термины, определяющие экземпляр книги, входящий в данную партию выбытия.

При этом  в СПИСКЕ СВЯЗАННЫХ ЗАПИСЕЙ появятся сами записи, имеющие текущий термин словаря (одна или несколько — соответственно числу документов, указанных во второй колонке СЛОВАРЯ), но  в более полном виде. 

Так для словаря ‘Инв. номер/Штрих-код экземпляра’ в окне СВЯЗАННЫХ ЗАПИСЕЙ показываются реквизиты соответствующего экземпляра (Номер КСУ поступления, Дата, Краткое БО и год выхода книги, цена и место хранения экз.).  Для словаря ‘Автор' в окне СВЯЗАННЫХ ЗАПИСЕЙ дается список одностроковых кратких БО книг данного автора (именно здесь нужно отметить конкретное издание для регистрации выбытия).
Примечание: 
Полные описания для отмеченных в словаре терминов или отмеченных в окне СВЯЗАННЫХ ЗАПИСЕЙ документов можно увидеть, нажав на кнопку ПОЛНОСТЬЮ.

Отметив в словаре ВСЕ инвентарные номера или штрих-коды экземпляров, подлежащих обработке (регистрации выбытия), или отметив конкретные книги по второму из предлагаемых вариантов, пользователь переходит в область обработки (нижняя часть интерфейса). 

При нажатии кнопки КОРРЕКТИРОВКА выдается сообщение об установленном номере КСУ выбытия, и пользователь должен ответить на вопрос системы 'Продолжить работу? Да  Нет’, которое следует за одним из следующих сообщений:

· Регистрация выбытия с КСУ=<Значение, установленное по кнопке ‘Настройка’>,

· Не установлено значение КСУ выбытия.

При положительном ответе на оба вопроса работа продолжается — вызывается модуль ввода/корректировки и система переходит в режим корректировки отмеченных записей; в первом случае установленное КСУ будет автоматически вводиться в поля списываемых экземпляров, а во втором — значения КСУ в эти поля нужно будет вводить с клавиатуры.

При отрицательном ответе на оба вопроса система остается в том же состоянии (отметки документов, подлежащих корректуре, сохраняются); для продолжения работы нужно ввести или изменить значение КСУ по кнопке ‘Настройка’ и опять нажать кнопку КОРРЕКТИРОВКА.

Отмеченные записи подаются на корректировку — в формате РЛ для регистрации выбытия, на первой странице которого выведены сведения обо всех экземплярах каждой книги, входящей в партию выбытия. В процессе корректировки для каждой записи среди повторяющихся полей "Сведения об экземплярах" по штрих-коду или инвентарному номеру, или месту хранения (для филиала ЦБС) найти описание экземпляра, подлежащего выбытию, и сделать его активным 

(щелкнув мышкой). Нажатием кнопки с тремя точками (или клавиши <F2>) вызвать на экран вложенный РЛ с перечнем всех ЭД, возможных для этого поля.

Откорректировать именно это повторение поля ‘Сведения об экземплярах’:

· ЭД ‘Статус экземпляра’: 

· Значение ‘0’ изменить на ‘6’ — при условии, что выбывает экземпляр книги из подразделения Библиотеки (экземпляр ‘индивидуального учета’): при нажатии кнопки со стрелкой на экран вызывается меню, в котором нужно выбрать значение ‘6'; 

· Значения 'C' и ‘U’ не менять — если регистрируется выбытие из филиала ЦБС (статус ‘C’) или экземпляров БИУ (статус ‘U’);

· Ввести следующие новые элементы данных, необходимые для характеристики выбытия:

· Количество экземпляров, выбывающих из филиала ЦБС или экземпляров БИУ;

· Количество экземпляров, требующих доукомплектования (элемент данных вводится, например, для экземпляров, выбывших по причине ‘утерян’ или ‘погиб в результате аварии’, но необходимых для подразделения Библиотеки);

· Номер КСУ выбытия можно не вводить, если он установлен в файле настройки и при сохранении документа будет вводиться  автоматически. В противном случае — вводить обязательно (запрещающий контроль).

Если одновременно с выбытием регистрируется передача книг в другие подразделения Библиотеки, то необходимо дополнительно ввести в поле ‘Сведения об экземплярах’ следующие ЭД:

· при регистрации передачи книг из филиала ЦБС или для экземпляров БИУ ( 'Количество экземпляров, передаваемых в другое место хранения’; данные вводятся обязательно;

· Новое место хранения (элемент данных обязательный для регистрации передачи); вводится с использованием меню;

· Номер акта передачи можно не вводить, если он установлен в файле настройки и при сохранении документа будет вводиться  автоматически. В противном случае — вводить обязательно (запрещающий контроль, если введен ЭД ‘Новое место хранения’).

 В процессе корректировки ЭД ‘Сведения об экземплярах’ осуществляется формально-логический контроль (ФЛК) и выводятся сообщения об ошибках. 

При появлении на экране сообщений ФЛК, начинающихся со слова ‘Ошибка’, необходимо исправить указанную ошибку (контроль непреодолимый).

После завершения корректировки поля ‘Сведения об экземплярах’ перейти к следующей из отмеченных записей нажатием кнопки перехода. На вопрос системы 'Запись изменялась. Сохранить изменения?’ ответить ‘Да’  (это сообщение не выдается системой, если обработка каждого документа завершается по кнопке ‘СОХРАНИТЬ'). 

После завершения корректировки всех отмеченных записей, выход из режима корректировки и возврат в основной интерфейс осуществляется  нажатием кнопки ‘ВОЗВРАТ'. При появлении вопроса системы ‘Запись изменялась. Сохранить изменения?’ ответить ‘Да’.

4.1.4. Групповая регистрация выбытия
4.1.4.1. Групповая регистрация выбытия партии книг.

Если регистрация выбытия осуществляется из подразделения Библиотеки для экземпляров ИУ (статус ‘0') без передачи и ввода признака доукомплектования или их число намного меньше числа экземпляров книг в партии выбытия, система предлагает средство для групповой регистрации выбытия. 

Работа состоит из следующих этапов:
· Установить БД КАТАЛОГА для списания;

· Установить номер КСУ выбытия по кнопке ‘Настройка', если они не были установлены ранее (см. п. 4.1.1. и 4.1.2.);

· Отобрать и отметить документы для регистрации по словарю ‘Инв. номер/штрих-код экземпляра’ текущей БД (или по словарю сортированных инвентарных номеров записи — см. п. 4.1.3.). При этом  в окне СВЯЗАННЫХ ЗАПИСЕЙ появятся сами записи с текущим термином словаря в более развернутом виде (текст в заголовке СПИСКА поясняет его содержимое — дает перечень и порядок следования ЭД краткого БО);
· Щелчком по кнопке ‘Групповое списание’ в технологической области ‘Регистрация выбытия’ инициировать выполнение пакетного режима обработки записей БД КАТАЛОГА;

· В ответ на появившийся на экране текст ‘Регистрация выбытия с КСУ= < Значение КСУ выбытия > Продолжить работу?’ нажать одну из кнопок:

· ‘Нет’, если значение номера КСУ выбытия нужно изменить (переустановить);

· ‘Да', подтвердив тем самым правильность установленного ранее номера и запустив пакетный процесс обработки отобранных записей. 

В процессе обработки в каждой отобранной записи автоматически корректируется повторение поля 'Сведения об экземплярах’,  которое содержит отмеченный по словарю словаря ‘Инв. номер/Штрих-код экземпляра’: в нем значение статуса экземпляра ‘0' меняется на статус ‘6’ (экземпляр списан) и вводится  новый ЭД ‘Номер КСУ выбытия’. После завершения обработки выдается сообщение о количестве откорректированных записей. 

· Если обработаны не все книги из партии выбытия, то отобрав и отметив по словарю 'Инв. номер/штрих-код экземпляра’ новую порцию записей, повторно запустить процесс ‘Групповое списание'.

4.1.4.2. Групповая регистрация выбытия журналов.

Групповая регистрация выбытия журналов возможна в 4-х режимах:

· Списание подшивок;

· Списание отдельных номеров журналов;

· Списание журналов по году регистрации;
· Списание журналов по заглавию. 

Режим регистрации выбытия журналов задается в записи КСУ выбытия в ЭД ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов’ следующими настроечными элементами данных (ЭД):
· Вид списания; Задается с помощью системного меню ‘вид списания’(vs.mnu); При списании подшивок этот ЭД НЕ задается. Для всех остальных видов группового списания журналов он является обязательным;
· Подразделение хранения; При регистрации выбытия журналов этот ЭД НЕ является обязательным. Если подразделение хранения не задано, то выбытие комплектов NJ будет зарегистрировано для всех мест хранения;
Примечание


В подготовленном варианте регистрация выбытия без указания места хранения для смешанных видов статусов (0 и C/U) НЕ реализовано

· Номер или номера комплектов NJ, заданные через запятую; Если номер(а) комплекта(ов) НЕ задан(ы), то списание будет зарегистрировано для всех комплектов; Номер(а) комплектов задаются только при задании места хранения;
· Количество списываемых экземпляров; Задается для статусов ‘C’ или ’U’. Если количество списываемых экземпляров НЕ задано, то списываются все экземпляры; Количество списываемых экземпляров НЕ задается, если НЕ задано  место хранения


СПИСАНИЕ ПОДШИВОК.
Этот режим осуществляется так же, как групповое списание книг (В записи КСУ выбытия в ЭД ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов’ код вида списания НЕ задается). 

Последовательность технологических операций аналогична той, что описана в п.1.4.1.4.: 

· Установить БД КАТАЛОГА для списания;

· Установить номер КСУ выбытия по кнопке ‘Настройка', если они не были установлены ранее (см. п. 4.1.1. и 4.1.2.);

· Отобрать и отметить для регистрации выбытия подшивок по словарю словаря ‘Инв. номер/Штрих-код экземпляра’ текущей БД. . 4.1.3.). 

· Щелчком по кнопке ‘Групповое списание’ в технологической области ‘Регистрация выбытия’ инициировать выполнение пакетного режима обработки записей БД каталога;

· В ответ на появившийся на экране текст ‘Регистрация выбытия с КСУ= < Значение КСУ выбытия > Продолжить работу?’ нажать одну из кнопок:

· ‘Нет’, если значение номера КСУ выбытия нужно изменить (переустановить);

· ‘Да', подтвердив тем самым правильность установленного ранее номера и запустив пакетный процесс обработки отобранных записей.

В сведениях об экземплярах каждой подшивки формируется статус списания (6); Номер записи КСУ выбытия вводится при сохранении записи  из настройки. Помечаются как удаленные и все номера журналов, вошедшие в подшивку. Предполагается, что эти номера журналов НЕ могут иметь статус записи ‘C’ или ‘U’. 

В записях БО журналов  соответствующие повторения полей ‘Кумулированные сведения о поступлении номеров журналов’  корректируются, а сами кумулированные сведения о поступлении подшивки и всех списанных номеров журналов переносятся в поле ‘Архивные сведения - списание’. После завершения обработки выдается сообщение о количестве откорректированных записей. 

· Если обработаны не все подшивки из партии выбытия, то отобрав и отметив по словарю 'Инв. номер/штрих-код экземпляра’ новую порцию записей, повторно запустить процесс ‘Групповое списание'.
СПИСАНИЕ ОТДЕЛЬНЫХ НОМЕРОВ ЖУРНАЛОВ.

 
Этот режим задается вводом в запись КСУ выбытия в ЭД ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов’ кода вида списания, равного ‘1’ (файл vs.mnu). Особенности списания отдельных номеров журналов также отмечаются в записи КСУ выбытия.

Если в записи КСУ выбытия не задано место хранения, то списываются все экземпляры заданного номера журнала (см. выше Примечание к п.4.1.4.2.). 

      Если в записи КСУ выбытия задано место хранения и не заданы (через запятую) номера комплектов, то списываются все комплекты заданного места хранения заданного номера журнала. 
Если в записи КСУ выбытия задано место хранения и заданы (через запятую) номера комплектов, то списываются только заданные комплекты заданного места хранения заданного номера журнала. 

Для номеров журналов, в которых зарегистрированы поступления комплектов, со статусами 'C' или 'U', в записи КСУ выбытия может быть задано количество списываемых экземпляров. Если количество списываемых экземпляров НЕ задано, то списываются все экземпляры. 

Последовательность технологических операций аналогична той, что описана в п.1.4.1.4.: 

· Установить БД КАТАЛОГА для списания;

· Установить номер КСУ выбытия по кнопке ‘Настройка', если они не были установлены ранее (см. п. 4.1.1. и 4.1.2.);

· Отобрать и отметить для регистрации выбытия отдельных номеров журналов в соответствующем словаре либо их шифры хранения либо их штрих-коды;
· Щелчком по кнопке ‘Групповое списание’ в технологической области ‘Регистрация выбытия’ инициировать выполнение пакетного режима обработки записей БД каталога;

· В ответ на появившийся на экране текст ‘Регистрация выбытия с КСУ= < Значение КСУ выбытия > Продолжить работу?’ нажать одну из кнопок:

· ‘Нет’, если значение номера КСУ выбытия нужно изменить (переустановить);

· ‘Да', подтвердив тем самым правильность установленного ранее номера и запустив пакетный процесс обработки отобранных записей.
При поэтапной регистрации поступлений NJ со статусом ‘C’ или ‘U’ появляются повторения поля ‘Сведения об экземплярах’ с одинаковым значением ЭД ‘Номер учетной карточки’ (подполе ^B). При регистрации выбытия для сохранения соответcтвия между полями ‘Сведения об экземплярах’ записи номера журнала и полями ‘Кумулированные сведения о поступлении номеров журналов’ записи БО журнала все повторения поля ‘Сведения об экземплярах’ с одинаковым значением ЭД ‘Номер учетной карточки‘ сохраняются в поле ‘Архив- поэтапная регистрация поступлений’  и  создается одно повторение поля ‘Сведения об экземплярах’ c суммарным значением количества поступивших экземпляров в подполе ^1.


Режим обработки записей БО журналов различен в зависимости от наличия или отсутствия в соответствующих повторениях поля ‘Кумулированные сведения о поступлении номеров журналов’ информации о месте хранения и номере комплекта.

Если ЭД ‘Место хранения’ и ‘Номер комплекта’ присутствуют в соответствующих повторениях поля ‘Кумулированные сведения о поступлении номеров журналов’, то списанные номера журналов исключаются из соответствующих повторений полей ‘Кумулированные сведения о поступлении номеров журналов’; сами кумулированные сведения переносятся в архивные поля с указанием номера КСУ выбытия и списанных номеров журналов.

 Если элементы данных ‘Место хранения’ и ‘Номер комплекта’ отсутствуют в соответствующих повторениях поля ‘Кумулированные сведения о поступлении номеров журналов’, то списанные номера журналов исключаются из соответствующих повторений полей ‘Кумулированные сведения о поступлении номеров журналов’ только при списании ВСЕХ комплектов (экз.) записи номера журнала; только в этом случае кумулированные сведения переносятся в архивные поля с указанием номера КСУ выбытия и списанных номеров журналов.

СПИСАНИЕ НОМЕРОВ ЖУРНАЛОВ ЗАДАННОГО ГОДА. 

Этот режим задается вводом в запись КСУ выбытия в ЭД ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов’  кода вида списания, равного ‘2’ (файл  vs.mnu). Если отбор будет осуществляться по словарю заглавий, то в этом случае ЭД ‘вид списания’ задается в виде 2-ГГГГ, где ‘ГГГГ’- год регистрации поступления журналов. 

Если отбор будет осуществляться по словарю ‘Журналы за … год’, то в этом случае значение года регистрации поступлений журналов в ЭД ‘вид списания’ записи КСУ выбытия можно не задавать.

Можно списать журналы сразу за несколько лет. В этом случае все годы, подлежащие списанию должны быть указаны в записи КСУ в виде: ‘2-ГГГГ,ГГГГ,…,ГГГГ,’ при любом способе отбора. 

Последовательность технологических операций аналогична той, что описана в п.1.4.1.4.: 

· Установить БД КАТАЛОГА для списания;

· Установить номер КСУ выбытия по кнопке ‘Настройка', если они не были установлены ранее (см. п. 4.1.1. и 4.1.2.);

· Отметить либо по словарю ‘Журналы за … год’ год регистрации поступления списываемых журналов, либо по словарю заглавий заглавия журналов, регистрируемых как выбывшие; при этом год регистрации поступлений списываемых журналов задается в записи КСУ выбытия;
· Щелчком по кнопке ‘Групповое списание’ в технологической области ‘Регистрация выбытия’ инициировать выполнение пакетного режима обработки записей БД КАТАЛОГА;

· В ответ на появившийся на экране текст ‘Регистрация выбытия с КСУ= < Значение КСУ выбытия > Продолжить работу?’ нажать одну из кнопок:

· ‘Нет’, если значение номера КСУ выбытия нужно изменить (переустановить);

· ‘Да', подтвердив тем самым правильность установленного ранее номера и запустив пакетный процесс обработки отобранных записей.
Если в записи КСУ выбытия не задано место хранения, то списываются все экземпляры всех номеров журналов заданного года  независимо от места хранения.

Если в записи КСУ выбытия задано место хранения и не заданы (через запятую) номера комплектов, то списываются все комплекты всех номеров журналов заданного года, зарегистрированные по заданному месту хранения.

Если в записи КСУ выбытия заданы и место хранения и номера комплектов (перечислением через запятую), то списываются соответственно только заданные.

 Для номеров журналов, в которых зарегистрированы поступления комплектов со статусами 'C' или 'U', в записи КСУ выбытия может быть задано и количество списываемых экземпляров. Если количество списываемых экземпляров НЕ задано, то списываются все экземпляры.
     Если кумулированные сведения о поступивших номерах журналов содержат данные о месте хранения и номере комплекта, то информация о списанных номерах журналов будет перенесена в архивные поля в полном соответствии со списанными номерами.

 
Если кумулированные сведения о поступивших номерах журналов НЕ содержат данных о месте хранения и номере комплекта, то информация о списанных номерах журналов будет перенесена в архивные поля только в том случае, если списаны все комплекты (экз).

СПИСАНИЕ ЖУРНАЛОВ ПО ЗАГЛАВИЮ.

Этот режим задается вводом в запись КСУ выбытия в ЭД ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов’  кода вида списания, равного ‘3’ (справочник vs.mnu).
Записи, подлежащие списанию, отмечаются по словарю заглавий. ЭД место хранения и номера комплектов могут задаваться или нет в зависимости от задания на списание. Количество списываемых экземпляров для номеров журналов, в которых зарегистрированы поступления со статусами ‘C’ или ‘U’ для этого вида списания в записи КСУ выбытия НЕ задается, т.е. ВСЕГДА списываются все экземпляры.

Последовательность технологических операций аналогична той, что описана в п.1.4.1.4.
Примечание.
 Особенности отбора и индивидуальной регистрации выбытия журналов.

В зависимости от выбранного ЭД отбора при индивидуальной регистрации выбытия журналов, на корректировку будут подаваться либо записи БО журнала либо записи номера журнала. В любом случае оператор после завершения корректировки одного типа записи должен самостоятельно перейти к корректировке другого типа записи. 

НАПРИМЕР.  В результате отбора по словарю заглавий для корректировки была выведена на экран запись БО журнала, в которой в соответствии с заданием на списание необходимо было зафиксировать выбытие всех  поступлений номеров журналов за какой-то год из заданного места хранения. В записи, поданной на экран, из кумулированных сведений о поступлении номеров журналов необходимо удалить повторения полей заданных  года и места хранения. Но безусловное удаление этих полей  возможно только, если эти поля содержат данные о месте хранения и номере комплекта. В противном случае их удаление допустимо только, если все комплекты каждого номера журнала списаны. Далее необходимо найти по словарю шифров (например) все соответствующие заданию на списание записи номера журнала и в них статус записи ‘0’ заменить на статус записи ‘6’ только для заданных повторений поля ‘Сведения об экземплярах’ (место хранения, номер комплекта и т.д.).

Если же результатом отбора по словарю шифров хранения являются записи номера журнала, то корректировке подлежат  соответствующие заданию на списание поля ‘Сведения об экземплярах’ (замена статуса записи на ‘6’). Далее оператор должен самостоятельно перейти к корректировке записи БО журнала для исключения списанных номеров журналов из соотвествующего заданию на списание повторения поля кумулированных сведений. 

В связи с отмеченными сложностями индивидуальной регистрации выбытия журналов для регистрации выбытия журналов рекомендуется групповой режим обработки.

4.1.5. Завершение регистрации выбытия

Щелчком по кнопке ‘Завершение выбытия’ в технологической области ‘Регистрация выбытия’ инициировать выполнение пакетного режима обработки записей БД каталога, в которых было зарегистрировано выбытие экземпляров определенной партии.

В ответ на появившийся на экране текст :

‘БД … Номер  КСУ …  Продолжить работу ?’ нажать одну из кнопок:

· ‘Нет’, если нужно изменить значение номера КСУ выбытия или установить другую БД каталога;

· ‘Да’, подтвердив тем самым правильность установленных значений и запустив пакетный процесс обработки. 

В процессе обработки выполняются следующие преобразования записи:

· актуализируется поле экземпляров со статусом ‘С' или ‘U'( ЦБС/БИУ), оставшихся в исходном месте хранения после их частичного или полного выбытия; 

· в архивные поля переносятся исходные значения поля, экземпляры которых списаны полностью или частично;

· вводится новое повторение поля для экземпляров (экземпляра), переданных (переданного) по новому месту хранения (со статусом ‘0’) – только для книг; при этом сохраняется поле с данными об экземпляре(ах), списанном(ых) из ‘прежнего’ подразделения (со статусом ‘6’);

· формируется служебное поле для тех записей, у которых ВСЕ экземпляры оказались выбывшими. 

После завершения обработки выдается сообщение о количестве откорректированных записей.

4.2. Регистрация передачи книг или журналов.

4.2.1. Индивидуальная регистрация передачи книг.

Процесс передачи части книг из партии выбытия в другие подразделения Библиотеки вероятен. Книги могут передаваться из одного подразделения в другое при выбытии, например, по причинам многоэкземплярности или узкого спроса. Такие причины выбытия как ‘ветхие’, 'утраченные в результате аварии’, 'утерянные читателем' логически исключают возможность процесса передачи части книг из данной партии выбытия в другие подразделения.  

Регистрация передачи части книг из партии выбытия в другие подразделения Библиотеки или филиалы ЦБС может быть осуществлена одновременно с регистрацией выбытия (см. п. 4.1).

Если регистрация передачи отделена по времени от регистрации выбытия, то она проводится по отдельной технологической цепочке и включает следующие этапы:

· ввод нового номера акта передачи (в соответствующую запись КСУ выбытия);

· установка номера акта передачи;

· отбор, регистрация передачи;

· завершение выбытия (после передачи).

4.2.1.1. Ввод номера акта передачи книг в запись КСУ
выбытия

Этот процесс выполняется путем корректировки записи КСУ выбытия партии книг, часть из которой передается в другое подразделение и состоит из следующих этапов:

· установить БД комплектования, если предварительно в данном сеансе проводились работы в БД КАТАЛОГА (ниспадающее меню ‘БД’ — БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ); 

· в словаре ‘N КСУ выбытия из подразделения’ отметить номер партии выбывших книг, для которой будет регистрироваться передача;

· щелкнув мышкой по кнопке ‘КОРРЕКТИРОВКА’ в области обработки (нижняя часть интерфейса), вызвать модуль ввода/корректировки — на экран автоматически подается документ-Запись КСУ выбытия в формате РЛ;

· ввести данные в поле ‘Номер акта передачи' (при нажатии кнопки с тремя точками или клавиши <F2> на экране появляется вложенный РЛ):

· ‘Номер акта передачи'; заполняется с помощью системы: при нажатии кнопки со стрелкой на экране появляется последний номер акта передачи, на единицу больший последнего введенного в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ ранее. Нажатием кнопки ВВОД он переносится в запись;

· 'Дата ввода’ (текущая дата вводится автоматически в формате ГГГГММДД  нажатием клавиш <Alt + Д>);

· Завершив заполнение ЭД ‘Номер акта передачи', выйти из режима корректировки и вернуться в основной интерфейс, для чего нажать последовательно кнопки ‘СОХРАНИТЬ’ и 'ВОЗВРАТ'. Можно нажать только кнопку ‘ВОЗВРАТ’, но тогда в ответ на сообщение системы ‘Запись изменялась. Сохранить изменения?’, нажать кнопку ‘Да’ .

4.2.1.2. Установка номера акта передачи книг

Процесс аналогичен процессу, описанному в разделе 4.1.2.  при регистрации выбытия книг:
Для установки номера акта передачи необходимо:

· Определить БД КАТАЛОГА, в котором будет проводиться регистрация передачи документов (меню БД);

· Нажать кнопку ‘Настройка’ и определить следующие ЭД:

· этап работы и ФИО (если не было установлено ранее);

· ‘Номер КСУ выбытия’ (если не был установлен ранее) — ЭД вводится с использованием словаря БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ, вызов которого осуществляется нажатием кнопки со стрелкой. При этом на экране появляется словарь всех номеров КСУ выбытия, в котором нужно отметить номер, присвоенный данной партии  книг, и нажать кнопку ВВОД;

· ‘Номер акта передачи’ — также с использованием словаря БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ, вызов которого осуществляется нажатием кнопки со стрелкой. При этом на экране появляется словарь всех номеров актов передачи, в котором нужно отметить номер акта передачи, связанный с номером КСУ выбытия, и нажать кнопку ВВОД;

· Нажать кнопку ПРИМЕНИТЬ. 

4.2.1.3. Отбор, регистрация передачи книг

Работа состоит из следующих этапов:

· Отбор — поиск книг, входящих в партию выбытия и подлежащих передаче в другое подразделение — осуществляется в рабочей области поиска. 

· Установить в окне ВИД ПОИСКА словарь "Номер КСУ выбытия из подразделения"; 

· Найти и активизировать (выделить цветом, установив на него курсор) значение Номера КСУ выбытия партии, часть которой передается в другие подразделения Библиотеки.

При этом:

· каждый термин СЛОВАРЯ связан со всеми экземплярами книг и журналов, списанными в данной партии. Число, указанное во второй  колонке словаря, показывает общее число полей экземпляров, в которые введен данный номер КСУ выбытия;

· в окне СВЯЗАННЫХ ЗАПИСЕЙ показан весь список книг, экземпляры которых выбыли по отмеченной в словаре партии (число этих книг может не совпадать с числом, указанным во втором столбце СЛОВАРЯ – см. выше).

· Отметить в этом списке конкретные книги или журналы, экземпляры которых передаются в другие подразделения;

· Нажатием кнопки КОРРЕКТИРОВКА вызвать модуль ввода/корректировки записей в плоскости ОТМЕЧЕННЫЕ. Отмеченные записи подаются на корректировку в формате РЛ для регистрации выбытия.

На 1-й странице этого РЛ показаны сведения обо всех экземплярах отобранных книг, включая списанные в партии выбытия, к которой регистрируется партия передачи.

· Среди повторяющихся полей "Сведения об экземплярах" по штрих-коду или инвентарному номеру, или месту хранения (для филиала ЦБС) найти описание экземпляра, подлежащего передаче (имеющего заданный номер КСУ выбытия) и сделать его активным (щелкнув мышкой). 

Примечание: 
Если после окончания работы по регистрации партии выбытия был выполнен процесс "Завершение регистрации выбытия" (см. п. 4.1.5), поиск соответствующего номера КСУ выбытия для экземпляров со статусом "C" или "U" должен проводиться визуально на 2-й странице РЛ в архивном поле, содержащем сведения об экземплярах ДО списания.

· Установив курсор на найденном повторении поля ‘Сведения об экземплярах’ (сделав его активным), нажать кнопку с тремя точками (или клавишу <F2>), вызвав вложенный РЛ с перечнем всех ЭД, возможных для этого поля. 

· Ввести именно в это повторение поля ‘Сведения об экземплярах' следующие новые ЭД, необходимые для характеристики передачи:

· при передаче  в другое подразделение экземпляров со статусом ‘C’ или ‘U' ( Количество передаваемых экземпляров;

· Новое место хранения (обязательный ЭД); вводится с использованием файла mhr.mnu;

· Номер акта передачи можно не вводить, если он установлен в файле настройки и при сохранении документа будет вводиться  автоматически. В противном случае — вводить обязательно (запрещающий контроль, если введен ЭД ‘Новое место хранения’).

В процессе корректировки данных ‘Сведения об экземплярах' осуществляется ФЛК и выдаются сообщения об ошибках. При появлении сообщений ФЛК, начинающихся со слова 'Ошибка’, необходимо указанную ошибку найти и исправить.

· Завершив корректировку поля ‘Сведения об экземплярах’, перейти к следующей из отмеченных записей, нажав кнопку перехода. На вопрос системы ‘Запись изменялась. Сохранить изменения?’ ответить ‘Да’  (это сообщение не выдается системой, если обработка каждого документа завершается по кнопке 'СОХРАНИТЬ’). 

· После завершения корректировки всех отмеченных записей, вернуться из режима корректировки в основной интерфейс нажатием кнопки ‘ВОЗВРАТ'. При появлении вопроса системы 'Запись изменялась. Сохранить изменения?’ ответить ‘Да'.

4.2.2. Групповая регистрация передачи журналов.

Регистрация передачи журналов отделена по времени от регистрации выбытия журналов и проводится по отдельной технологической цепочке, которая включает следующие этапы:

· ввод нового номера акта передачи в соответствующую запись КСУ выбытия;

· установка номера акта передачи;

· отбор, регистрация передачи;

· завершение передачи.

4.2.2.1. Ввод номера акта передачи журналов в запись КСУ выбытия
Ввод номера акта передачи выполняется путем корректировки записи КСУ выбытия партии журналов и состоит  из следующих этапов:

· установить БД комплектования, если предварительно в данном сеансе проводились работы в БД каталога (ниспадающее меню ‘БД — БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ’); 

· в словаре ‘Номер КСУ выбытия’ отметить номер партии выбывших журналов, для которой будет регистрироваться передача;

· щелкнув мышкой по кнопке КОРРЕКТИРОВКА в области обработки (нижняя часть интерфейса), вызвать модуль ввода/корректировки — на экран автоматически подается документ-Запись КСУ выбытия в формате РЛ;

· ввести  следующие данные в поле ‘Номер акта передачи’ (при нажатии кнопки с тремя точками или клавиши <F2> на экране появляется вложенный РЛ):

· ‘Номер акта передачи’; заполняется с помощью системы: при нажатии кнопки со стрелкой на экране появляется последний номер акта передачи, на единицу больший последнего введенного в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ ранее. Нажатием кнопки ВВОД он переносится в запись;

· ‘Дата ввода’ (текущая дата вводится автоматически в формате ГГГГММДД  нажатием клавиш <Alt + Д>);

· Вид передачи; Задается с помощью системного меню ‘вид передачи’ (vp.mnu);  ЭД является обязательным;
· Cтарое место хранения; ЭД задается, если подразделение хранения НЕ было задано в поле ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов’; для ввода используется файл mhr.mnu;
· Один номер комплекта; Если в поле ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов’ заданы номер(а) комплектов, то указанный в поле ‘Номер акта передачи’ номер комплекта должен входить в этот перечень; ЭД обязательный;
· Новое место хранения; для ввода используется файл mhr.mnu; ЭД обязательный.

· Завершив заполнение ЭД 'Номер акта передачи’, выйти из режима корректировки и вернуться в основной интерфейс, для чего нажать последовательно кнопки ‘СОХРАНИТЬ’ и ‘ВОЗВРАТ’. Можно нажать только кнопку ‘ВОЗВРАТ’, но тогда в ответ на сообщение системы ‘Запись изменялась. Сохранить изменения?’, нажать кнопку ‘Да’.

Примечания
1. Групповая регистрация передачи журналов возможна в 2-х режимах:

· Передача отдельных номеров журналов;

· Передача журналов заданного года.

Режим передачи задается в поле ‘Номер акта передачи’ записи КСУ выбытия с использованием системного файла vp.mnu.
2. Для одного номера записи КСУ выбытия журналов может быть несколько передач журналов (с одним номером акта). Каждая из этих передач задается путем корректировки записи КСУ выбытия вводом в поле ‘Номер акта передачи’ новых данных о передаче. При этом, предыдущее состояние поля ‘Номер акта передачи’ переносится при сохранении записи в поле ‘Архивные сведения о поэтапном выполнении передач’.
4.2.2.2. Установка номера акта передачи журналов

Для установки номера акта передачи журналов необходимо:

· Определить БД КАТАЛОГА, в котором будет проводиться регистрация передачи журналов (меню БД);

· Нажать кнопку ‘Настройка’ и определить следующие ЭД:

· этап работы и ФИО (если не было установлено ранее);

· ‘Номер КСУ выбытия’ (если не был установлен ранее) — ЭД вводится с использованием словаря БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ, вызов которого осуществляется нажатием кнопки со стрелкой. При этом на экране появляется словарь всех номеров КСУ выбытия, в котором нужно отметить номер, присвоенный данной партии журналов, и нажать кнопку ВВОД;

· ‘Номер акта передачи’ — ЭД вводится с использованием словаря БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ, вызов которого осуществляется нажатием кнопки со стрелкой. При этом на экране появляется словарь всех номеров актов передачи, в котором нужно отметить номер, соответствующий номеру КСУ выбытия данной партии журналов, и нажать кнопку ВВОД;

· Нажать кнопку ПРИМЕНИТЬ. 

4.2.2.3. Отбор, регистрация передачи журналов
4.2.2.3.1. Отбор и регистрация передачи отдельных номеров журналов.
Передача отдельных номеров журналов возможна при любом режиме выбытия журналов.

Этот режим в записи КСУ выбытия в поле ‘Номер акта передачи’ задается значением вида передачи , равным ‘1’ .

Последовательность технологических операций аналогична той, что описана в п.1.4.1.4.: 

· Установить БД КАТАЛОГА для передачи;

· Установить номер КСУ выбытия по кнопке ‘Настройка', если он не был установлен ранее (см. п. 4.1.1. и 4.1.2.);

· Установить номер акта передачи по кнопке ‘Настройка', если он не был установлен ранее (см. п. 4.1.1. и 4.1.2.);

· Отобрать и отметить для регистрации передачи отдельных номеров журналов либо в словаре ‘списанные шифры хранения’ либо в словаре ‘списанные штрих-коды’;
· Щелчком по кнопке ‘Групповое списание’ в технологической области ‘Регистрация выбытия’ инициировать выполнение пакетного режима обработки записей БД КАТАЛОГА;

· В ответ на появившийся на экране текст ‘Регистрация выбытия с КСУ= < Значение КСУ выбытия > Продолжить работу?’ нажать одну из кнопок:

· ‘Нет’, если значение номера КСУ выбытия нужно изменить (переустановить);

· ‘Да', подтвердив тем самым правильность установленного ранее номера и запустив пакетный процесс обработки отобранных записей.
Для каждого номера NJ, заданного в словаре списанных шифров хранения (списан хотя бы один комплект) или словаре ‘Инв. номер/Штрих-код экземпляра, списанные’, в соответствующее повторение поля ‘Сведения об экземплярах’ (с определенным в ‘Настройке’ номером записи КСУ выбытия) добавляется заданное новое место хранения (ЭД обязательный). При сохранении записи в это же повторение поля ‘Сведения об экземплярах’ добавляется номер акта передачи (из ‘Настройки’). Далее формируется новое повторение поля ‘Cведения об экземплярах’ по новому месту хранения. Номер комплекта определяется. В запись БО журнала добавляется или корректируется поле ‘Кумулированных сведений о поступлении номеров журналов’.

4.2.2.3.2. Передача годовых комплектов журналов. 

Передача годовых комплектов журналов возможна, если режим выбытия журналов был по заданному году (равен  ‘2’ ).

В записи КСУ выбытия в поле ‘Номер акта передачи’ задать вид передачи, равным ‘2’.

Последовательность технологических операций аналогична той, что описана в п.1.4.1.4.: 

· Установить БД КАТАЛОГА для списания;

· Установить номер КСУ выбытия по кнопке ‘Настройка', если он не был установлен ранее (см. п. 4.1.1. и 4.1.2.);

· Установить номер акта передачи по кнопке ‘Настройка', если он не был установлен ранее (см. п. 4.1.1. и 4.1.2.);

· Отметить по словарю ‘Год поступления журналов, списанные’ год регистрации поступления списанных журналов;
· Щелчком по кнопке ‘Групповое списание’ в технологической области ‘Регистрация выбытия’ инициировать выполнение пакетного режима обработки записей БД КАТАЛОГА;

· В ответ на появившийся на экране текст ‘Регистрация выбытия с КСУ= < Значение КСУ выбытия > Продолжить работу?’ нажать одну из кнопок:

· ‘Нет’, если значение номера КСУ выбытия нужно изменить (переустановить);

· ‘Да', подтвердив тем самым правильность установленного ранее номера и запустив пакетный процесс обработки отобранных записей.
Во всех номерах журналов, заданных в словаре ‘Год поступления журналов, списанные’ в сответствующее повторение поля ‘Сведения об экземплярах’ (с  номером КСУ выбытия, заданным в настройке) добавляется заданное новое место хранения. При сохранении записи  добавляется номер акта передачи (из настройки). Далее формируется новое повторение поля ‘Сведения об экземплярах’ с новым местом хранения. Номер комплекта определяется. В запись БО журнала добавляется или корректируется поле кумулированных сведений.

4.2.3. Завершение регистрации передачи

Технологическая операция ‘Завершение регистрации передачи’ выполняется нажатием кнопки ‘Завершение выбытия’ в технологической области ‘Регистрация выбытия’ ( См.  п. 4.1.5 для задачи ‘Завершение регистрации выбытия’).
Примечание: 
Регистрация передачи части книг из партии выбытия в другие подразделения Библиотеки или филиалы ЦБС реализована для двух случаев:

· передача из одного подразделения Библиотеки в другое ее подразделение;

· передача экземпляров БИУ или ЦБС из одного подразделения или филиала в другой.

Если возникнет необходимость в передаче экземпляров книг ИУ в филиал ЦБС (групповой учет) или на БИУ, то после завершения регистрации передачи необходима дополнительная корректировка результатов.

Дополнительная корректировка результатов регистрации передачи книг при изменении характера учета экземпляров с ‘ИУ' на ‘БИУ’ включает следующие этапы: 

· Отбор книг  по номеру КСУ выбытия;

· Корректировка того повторения поля "Сведения об экземплярах", которое  сформировано автоматически и содержит сведения о поступлении данного экземпляра в новое место хранения. 

При этом необходимо:

· изменить статус экземпляра — вместо ‘0’ ввести ‘C’ или ‘U';

· в ЭД ‘Количество экземпляров для ЦБС/ВУЗ’ записать ‘1'.

· при необходимости изменить инвентарный номер на номер БИУ.

Дополнительная корректировка результатов регистрации передачи книг при изменении характера учета экземпляров с "БИУ" на "ИУ" включает следующие этапы:

· Отбор книг по номеру КСУ выбытия;

· Корректировка повторения поля "Сведения об экземплярах" на 1-й странице РЛ, которое сформировано автоматически и содержит сведения о поступлении данного экземпляра в новое место хранения. 

При этом необходимо:

· изменить статус экземпляра — вместо ‘С' или ‘U' записать ‘0'; 

· в ЭД ‘Инвентарный номер' записать новый инвентарный номер ИУ и/или в ЭД ‘Штрих-код’ записать штрих-код экземпляра; 

· если на ИУ передано несколько экземпляров со статусом ‘C’ или ‘U',  дополнительно создать новые повторения такого же поля, так, чтобы их общее число было равно числу переданных экземпляров. В каждое из вновь созданных повторений поля записать следующие элементы данных:

· статус экземпляра ‘0’;

· место хранения;

· штрих-код экземпляра и/или инвентарный номер;

· дату (ГГГГММДД) поступления (обязательный ЭД); 

· цена, если она отсутствует в ЭД ISBN; информацию нужно брать из 1-го повторения аналогичного поля, сформированного автоматически в процессе регистрации передачи.

4.3. Пополнение записи КСУ выбытия

После обработки партии выбытия (регистрация выбытия и передачи) в запись КСУ выбытия автоматически вводится информация ‘Итоговые данные’ (суммы считаются с учетом индексов изменения цен):
· всего в партии на выбытие из подразделения Библиотеки или филиала ЦБС (наименований, экземпляров, на сумму); 

Из них:

· требуют доукомплектования (наименований, экземпляров);

· переданы в другие подразделения Библиотеки или филиалы ЦБС (наименований, экземпляров, на сумму);

· итого исключено из фонда (наименований, экземпляров, на сумму);

· результаты анализа партии книг выбытия по различным разрезам (аналогично КСУ поступления). 

Процедура пополнения записи КСУ выбытия осуществляется нажатием кнопки ‘Пополнение записи КСУ' в технологической области 'Регистрация выбытия’. При этом инициируется пакетный режим обработки БД КАТАЛОГА, в которой было зарегистрировано выбытие и передача (не обязательно) экземпляров книг или журналов по заданному номеру КСУ. На экран подается опросный РЛ, в котором необходимо задать имя БД КАТАЛОГА и номер КСУ выбытия. 

После завершения обработки выдается сообщение:  

"КСУ=< Номер КСУ выбытия > — Запись откорректирована", в ответ на которое нужно нажать кнопку "ОК".

4.4. Удаление/перенос БО

В результате списания в БД КАТАЛОГА могут образоваться документы, у которых списаны все экземпляры. Эти записи должны периодически удаляться из БД каталога. Часть документов (книг), в которых списаны все экземпляры, может содержать требование на доукомплектование. Эти записи должны быть перенесены в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ для последующего заказа новых экземпляров книг взамен выбывших.

О наличии таких записей и необходимости инициировать режим удаления/переноса пользователь может узнать по наличию в словаре БД каталога "Вид/Тип документа" следующих значений:

· DEL — документы, все экземпляры которых выбыли, подлежат удалению;

· DELK — документы, все экземпляры которых выбыли, но требуют доукомплектования и подлежат перемещению в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ.

Нажатием кнопки ‘Удаление/Перенос БО' в технологической области ‘Регистрация выбытия' инициируется пакетный режим удаления из БД каталога записей, в которых списаны все экземпляры книг или журналов, и переноса части из них, содержащих требование на доукомплектование (книги), в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ. 

На экран подается опросный РЛ, в котором необходимо задать имя БД КАТАЛОГА. По завершении обработки выдается сообщение о количестве удаленных записей, перечень их внутрисистемных номеров, сообщение о количестве записей, перенесенных в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ.
Примечание: Записи удаляются логически и в случае обнаружения ошибки обработки (например, экземпляры удалены ошибочно), могут быть восстановлены в БД по общей технологии.

4.5. Выходные формы

Выходные формы можно получить после окончания регистрации выбытия всей партии книг или журналов. При подготовке форм можно задать требование вывода их на бумагу или в файл, в последнем случае формируется файл в формате RTF, который может быть просмотрен, при необходимости откорректирован и выведен на печать стандартными средствами Microsoft Word.
Перечень выходных форм представлен в таблице 4.

Таблица 4

№ п/п
Имя

формы
Содержание формы
Имя БД

1
TABWBW
Справка о выбытии книг из фонда (без учета перемещения их внутри фонда)
БД каталога

2
TABWPW
Справка об исключении книг из фонда (с учетом перемещения их внутри фонда)
БД каталога

3
TACTIW
Акт на исключение книг или журналов из фонда библиотеки
БД каталога

4
TABNJW
Список по акту на исключение журналов
БД каталога

5
SPACTW
Список инвентарных номеров к акту на исключение книг из фонда библиотеки
БД каталога

6
TABDFW
Справка об изменении объема фонда при регистрации выбытия партии книг
БД каталога

7
TABDKW
Список книг, требующих доукомплектования
БД каталога

8
TKS2W
Лист КСУ выбытия из фонда (Краткая форма)
БД комплектования 

9
TKS2PW
Лист КСУ выбытия из фонда (Полная форма) 
БД комплектования

10
KS21W
Лист КСУ выбытия — Страница 1. Распределение по видам изданий
БД комплектования

11
KS22W
Лист КСУ выбытия — Страница 2. Распределение характеру, фондам, нетрадиционным носителям
БД комплектования

12
KS23W
Лист КСУ выбытия — Страница 3. Распределение языкам, изданиям пользователя, причинам выбытия
БД комплектования

13
KS24W
Лист КСУ выбытия — Страница 1. Распределение по разделам знаний
БД комплектования

Нажатием кнопки ВЫХОДНЫЕ ФОРМЫ инициируется процедура подготовки выходных форм. На экран выводится опросный РЛ, в котором нужно определить:

· ‘Имя БД’, по которой будет готовиться выходная форма — отметить в меню; как видно из Таблицы 4, часть форм готовится по БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ, другие — по БД КАТАЛОГА;

· ‘Имя таблицы/указателя' — нажатием кнопки со стрелкой открывается системное меню с перечнем имен всех выходных форм для заданной БД;

· После выбора формы на экране появляется дополнительное окно РЛ, в котором нужно (отметив в словаре) задать номер КСУ выбытия, для которого будет готовиться форма;

· При подготовке форм № 8 и 9 можно также задавать интервал дат.  

При этом:

· При задании интервала дат будет подготовлен фрагмент КСУ выбытия, содержащий все записи КСУ выбытия в заданном интервале времени.

· При задании номера КСУ выбытия (с использованием словаря) будет выведена одна строка КСУ выбытия.

4.6. Файл пересчета цен

В задачах ‘Пополнение записи КСУ’ и ‘Выходные формы', а также в задаче ‘Проверка фонда’ (выполняется в АРМ Каталогизатор) подсчет цены выбывшего (или проверенного) экземпляра книги и итоговых сумм выбытия осуществляется с учетом индекса изменения цен. Для каждого года и месяца, начиная с 1990-го, устанавливается индекс изменения цен в зависимости от инфляции; в разных регионах страны и даже в разных организациях индексы могут быть отличными друг от друга. Системный файл IZC.MNU создается при установке системы; данные в нем  могут корректироваться, а по истечении года файл должен пополняться новой строкой. 

