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1 ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Работа комплектатора включает в себя четыре основные задачи:   ЗАКАЗ, ПОСТУПЛЕНИЕ, ВЫБЫТИЕ, ПОДПИСКА.

Основной базой данных (БД) в работе комплектатора является специальная база данных комплектования (CMPL), которая сразу устанавливается при старте модуля «Комплектатор». Кроме БД комплектования комплектатору доступны те базы данных, которые перечислены  в справочнике. Имя этого справочника определяется параметром «DBNNAMECAT» в параметрическом файле. По умолчанию – это справочник «dbnam2.mnu», который содержит  все базы данных электронного каталога и специальные БД издательских каталогов.

Основными функциями комплектатора при работе в автоматизированной системе являются7:

· ввод новых документов с кратким Библиографическим  описанием (БО) книг и Периодических изданий (ПИ) — газет, журналов и др.;

· ввод сведений о заказе книг, подписке на ПИ и получение соответствующих печатных документов для оформления;

· отслеживание и контроль выполнения заказов;

· регистрация поступлений книг и получение специальных печатных форм;

· ввод в БД Электронного каталога (ЭК) информации о выбытии экземпляров книг из подразделений Библиотеки и о передаче части выбывших книг в другие подразделения (списание);

· получение специальных печатных форм. 
В соответствии с основными задачами в интерфейсе имеется четыре закладки: Заказ, Поступление, Выбытие, Подписка. При выборе задачи интерфейс переходит в соответствующий режим, в котором устанавливается:

· Набор словарей, по которым можно отбирать нужные данные. Словарь выбирается в окне «Вид поиска». Перечни видов словарей для каждой задачи приведены в приложениях.
· Операции обработки. Для каждой задачи предусмотрены специальные операции работы с данными. Они вызываются или из меню, или по кнопкам на панели. Набор кнопок свой для каждой задачи.

Пример интерфейса на рис. 2а. 
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Рис.2а. Общий вид интерфейса

Для текущего термина словаря формируется связанный список в левом окне. Сама связь и способ отображения связанных данных определяются в параметрическом файле. По щелчку на верхней строке список сортируется по возрастанию.
На панели инструментов имеется набор кнопок, по которым выполняются различные операции над отмеченными в словаре или в списке записями. Кнопки дублируются опциями меню «Сервис».
Набор операций следующий:

· "Корректировка" - переход в АРМ Каталогизатор для выполнения ввода и/или корректировки записей.

· "Выходные формы" - для каждой задачи имеется свой набор выходных форм. 

· "Перенос вЭК" - выполнение операции переноса описаний из БД комплектования в БД каталога

· "Глобальная корректировка" - выполнение пакетных заданий, выбираемых их списка

· "Копирование текущего документа" - используется для переноса описания из БД каталога в БД комплектования при поступлении повторных экземпляров

· "Копирование отмеченных терминов в список" - для выгрузки всего словаря или его фрагмента в текстовый файл

· "Создание/Пополнение итоговых КСУ

· "Статистика"

· "Просмотр протокола" - протокол ведется для всех пакетных операций

· "Проверка фонда"

· "Настройка" - используется в некоторых технологиях для хранения текущих значений

· "Обновить контекст"
1.1 Виды записей в БД комплектования

База данных комплектования содержит записи разных видов и назначений
· КНИГА (краткое или полное БО) и сведения об ее заказе: документы создаются как дезидераты (заранее) или на этапе заказа, или на этапе регистрации книг, поступивших без заказа, или путем переноса из БД издательского каталога. Книги передаются в БД Электронного Каталога (ЭК) после получения первого экземпляра и могут быть удалены из БД комплектования после выполнения заказа; сведения о получении новых экземпляров, поступивших дополнительно к введенным ранее, также передаются в БД каталога путем корректуры соответствующего документа—книги;

· ОРГАНИЗАЦИЯ (посредник заказа) — издающие, распространяющие и книготорговые организации, в которые направляется  на книги; документы вводятся в БД однократно по мере появления новых организаций и многократно используются в работе;

· CУММАРНАЯ ЗАКАЗА – сведения о суммарном заказе (организация, в которой  заказываются  книги, количество заказываемых  книг, сумма и период заказа), в которую в последствии будут вводиться данные об его поэтапном исполнении;
· ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ИЗДАНИЕ (журнал, газета, продолжающееся издание, монографическая серия) и сведения об его подписке: библиографические данные вводятся однократно (могут корректироваться); сведения о подписке могут быть продлены (пролонгированы) с корректурой данных предыдущего периода и сохранением данных всех предшествующих периодов подписки; после получения первого выпуска (номера) издания документ передается в БД каталогизации (БД ЭК) для последующей регистрации поступлений (сведения о подписке на очередной период также передаются в БД каталога путем корректуры соответствующего документа—журнала);

· АДРЕСАТ ПОДПИСКИ периодики (филиал, отделение), по адресу которого должны доставляться подписные издания при централизованном оформлении документов подписки; адресаты вводятся однократно и многократно используются в работе;

· ЗАПИСЬ КНИГИ СУММАРНОГО УЧЕТА (КСУ) ПОСТУПЛЕНИЙ, в которой регистрируется каждая новая поступившая партия книг; документы используются для подсчета статистических сведений о поступлениях книг и/или журналов в задаваемом пользователем интервале времени по различным разрезам (направление, вид, источник поступления др.);

· ЗАПИСЬ КНИГИ СУММАРНОГО УЧЕТА (КСУ) ВЫБЫТИЯ, в которой регистрируются сведения о партии книг, выбывающих из подразделения Библиотеки; документы используются для получения подсчета статистических сведений о выбытии книг и/или журналов в задаваемом пользователем интервале времени по различным разрезам (количество наименований, экземпляров, сумма списания и др.);

· ЗАПИСЬ КНИГИ СУММАРНОГО УЧЕТА – ИТОГОВАЯ, итоговая КСУ формируется с указанием даты, на которую подсчитываются данные состояния фонда, в ней просуммированы данные всех записей КСУ поступления с датами меньше указанной даты;
· ЗАПИСЬ КНИГИ СУММАРНОГО УЧЕТА ПОСТУПЛЕНИЙ ЗА ПЕРИОД, в которой просуммированы данные всех записей КСУ поступления с датами в пределах заданного периода;

· ЗАПИСЬ ПЛАНА НА ГОД, в которой содержатся сведения о планах  комплектования на любой период времени (месяц, квартал, полугодие, год) 
· ИТОГОВАЯ ЗАПИСЬ ПОДПИСКИ, в которой содержатся сведения о периоде подписки и поставщике, а также статистические данные о количестве  наименований, комплектов и экземпляров изданий, подписанных на последний период, по адресатам подписки;
·  Запись ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, в которую однократно вводятся  реквизиты организации-Пользователя (в частности, подписи для выходных форм); здесь же собираются сведения для работы «аппарата максимальных значений номеров», которые при необходимости можно корректировать

· Запись КАТАЛОГ ПОДПИСКИ подписки, в которую пользователь вводит краткие сведения о подписных каталогах, необходимые для подготовки выходных документов – Абонементных карточек подписки (сведения о каталоге РП (Роспечать) априорно введены в запись пользователя).

     Для каждого вида документов имеется свой набор элементов описания. Они приведены в приложение 1. 
1.2  Начало работы 

1.2.1 Ввод реквизитов пользователя
До начала работ по созданию БД CMPL пользователь должен ввести реквизиты своей организации, которые будут печататься в выходных документах. Это делается в записи пользователя. 

В БД СMPL имеется запись, называемая записью Пользователя, в которой хранятся данные конкретного пользователя системы. Эти данные следует откорректировать. Для этого в словаре «Вид издания/документа» отметить термин POLZV и вызвать его на корректировку по кнопке «Корректировка» на панели инструментов или по соответствующей опции меню «Сервис» В записи кроме реквизитов своей организации следует ввести данные о каталоге подписки.
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Рис. 2.2.1а. Запись пользователя на корректировку
1.2.2 Формирование справочников пользователя
Кроме того, пользователь в соответствии со своими специфическими требованиями может определить состав ряда меню и справочников, которые используются при вводе данных о заказе или списании книг, подписке периодики и находятся или в директории DEPOSIT, или директории CMPL, или директории БД ЭК. Следует настроить справочники:
· «Направление (место хранения) экземпляра» (файл MHR.MNU);
· ЭКЗЕМПЛЯРЫ ВНУТРЕННЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ (Файл MHRVN.MN), Экземпляры, имеющие место хранения из этого справочника, не отображаются в окне полного описания
·  «Коды регионов» (файл KR.MNU);

· ФИО исполнителей (файл FIO.MNU)

· «Индекс изменения цен» (файл IZC.MNU)

· управляющий файл-справочник ORG.MNU, который используется для проверки фонда (Код 8). 
Справочник ORG.MNU имеет особое значение, данные в нем используются для настройки работы всей системы. Он находится в директории DEPOSIT. В нем определены 7 позиций, описанные ниже:
· Код: «1», значение: <Код страны> – используется при формировании файлов экспорта в форматах MARC в качестве значения «по умолчанию»; исходное значение – «RU»;

· Код: «2», значение: <Организация> – используется при формировании файлов экспорта в форматах MARC в качестве значения «по умолчанию»; исходное значение – «ГПНТБ России»;

· Код: «3», значение: <Обозначение валюты> – используется во всех форматах в качеств значения «по умолчанию»; исходное значение –  «р.»;

· Код: «4», значение: <Обозначение единицы измерения в поле Количественные характеристики (например, «с» – страница)> - используется во всех форматах в качестве значения «по умолчанию»; исходное значение – «с»;

· Код: «5», значение: <Обозначение единицы измерения для вывода оглавления журнала (например, стр. – страница)> – используется в форматах вывода номеров журналов в качестве значения «по умолчанию»; исходное значение – «стр.»;

· Код: «6», значение: <Код национального языка (например, ukr)> – используется в задаче «Пополнение записи КСУ» для определения числа документов на национальных языках в качестве значения «по умолчанию» (например, «uzb»); исходное значение «sibir» определяет, что считаются документы, изданные на языках народов РФ (определены в меню SIBIR.MNU);

· (Для версии ниже 2013). Код: «7», значения «0» или «1» определяют, нужно ли создавать словарь «Проверка фонда» (см. п. 5.5). Значение «1» - создается словарь, в который включаются инвентарные номера с пометами о проверке; исходное значение – «0» (словарь не создается);

· Код: «8», значения «0» или «1» определяют, нужно ли создавать словарь «Технология». При значении «1» создается словарь, в который вводятся значения всех дат обработки в форме «Дата – ФИО» и «ФИО – дата»;  исходное значение – «0»  (словарь не создается)

· Код: «9», значения «0» или «1» определяют, нужно ли формировать автоматически Авторский знак: «1» - формируется, «0» – не формируется; исходное значение – «1»;
Справочники корректируются с помощью "Редактора РЛ и справочников", который вызывается из АРМа серверного Администратора - рис. 2.2.2а. Редактор описан в Приложении 8 ОБЩЕГО ОПИСАНИЯ СИСТЕМЫ.
[image: image3.png]£ VIPBIAC - renepatop axpansx opw: crpssouwne [ESEEE==X=)
=T e
LI DB L YA L L L

P norea] P nogronen Crpasoes | Tatr enopa rore |

Vi daina crpasounka: Fiserveriserver|0VRBISG4\DatalDepostORG.MNU

[Srasenve ana mosa [Moncrene.

RU





Рис. 2.2.2а. Корректировка справочника Org.mnu
1.2.3 Ввод / Корректировка данных в АРМ Комплектатор

В АРМе нет полных средств для выполнения ввода/корректировки таких, как в АРМе Каталогизатор. Поэтому для выполнения ввода / корректировки предлагаются следующие варианты:
·  Предварительно отметить записи на корректировку и перейти по кнопке "Корректировка" в АРМ Каталогизатор
· Для каждой задачи имеются кнопки для ввода новых описаний, по которым выполняется переход в АРМ Каталогизатор. Эти кнопки могут быть невидимыми, что регулируется параметрами irbisk.ini:
· AccessPostNewKsu – видимость кнопки «Новая запись КСУ»
· AccessPostNewZK – видимость кнопки «Ввод описаний без заказа»
· AccessPostStatKsu – видимость кнопки «Пополнение записи КСУ»
· AccessSpisKsu – видимость кнопки «Новая запись КСУ»
· AccessSpisGroup – видимость кнопки «Групповое списание»
· AccessSpisEnd – видимость кнопки «Завершение выбытия»
· AccessSpisStat – видимость кнопки «Пополнение записи КСУ»
· AccessSpisDelMove – видимость кнопки «Удаление/Перенос БО»
· AccessSpisCena – видимость кнопки «Изменение файла пересчета цен»
· При вводе некоторых новых описаний имеется возможность выбрать ввод в упрощенных рабочих листах, не переходя в АРМ Каталогизатор

· в "Мастере поступления" имеются свои упрощенные средства для ввода/корректировки

Имеются инструменты, облегчающие процесс корректировки данных, это - использование справочников (меню), словарей, переключателей и другие. Эти средства подключаются при создании рабочего листа (РЛ) и вызываются по кнопкам, имеющимся на строках ввода. В приложении 2 описаны правила использования рабочих листов и инструментов ввода.

1.2.4 Описание структуры базы данных.

Каждая база данных имеет ресурс, содержащий описание ее структуры. Это специальный рабочий лист, имеющий фиксированное имя DEFAULT (файл «default.ws» в директории БД). В нем содержатся ВСЕ поля, предусмотренные в данной БД. В редакторе РЛ можно посмотреть и откорректировать этот РЛ. При создании пользователем своих элементов описания следует добавить этот элемент и в рабочий лист DEFAULT. 
Этот РЛ используется в режиме «Добавить элемент в РЛ» АРМа Каталогизатор, при подаче списка элементов описания в глобальной корректировке, в последовательном поиске. 
1.2.5 Выбор технологии ведения баз данных.
Поддерживается два подхода в регистрации поступлений, они связаны с использованием БД комплектования для ввода описаний книг. При этом запись КСУ текущей партии  ВСЕГДА вводится в БД комплектования.
Регистрация в БД комплектования.

Описания книг партии сначала вводятся в базу данных комплектования. Выполняется первоначальное, возможно неполное, описание книги, присваиваются инвентарные номера экземплярам, шифр всему описанию. Затем описание передается в БД каталога для завершения описания. При переносе в БД каталога создаются новые записи или дописываются старые, если это не первые экземпляры. 
Перед регистрацией очередной книги следует выяснять – есть ли уже ее описание в БД каталога. Если есть, то описание из БД каталога следует перенести в БД комплектования для пополнения новыми экземплярами. Если описание есть и в БД каталога, и в БД комплектования, то правильно будет удалить описание из БД комплектования и затем перенести  его из БД каталога. Перенос следует выполнять по таблице KPMK.fst!
Регистрация в БД каталога. 

Описания книг партии вводятся сразу в базу данных каталога (возможно в разные базы). Перед вводом можно выполнить поиск описания по возможным базам данных. Если описание найдено и оно соответствует данной книге, то запись в БД каталога дописывается новыми экземплярами. 
Первый подход может использоваться по ряду причин, например:

1. Используется технология заказа книг в издающих организациях. В этом случае описания заказов делаются всегда в БД комплектования, а следовательно и регистрация поступлений по заказам.

2. Исходя их структуры библиотеки, удобно для отдела комплектования вести свою базу данных.

3. Пока не завершена работа по оформлению всей партии книг, запись не должна появиться в каталоге и быть доступной читателю.
2 Поступление

2.1 Регистрация поступления с использованием «Мастера поступления»
Вызвать этот режим можно по кнопке на панели инструментов [image: image4.png]


, либо из меню «Поступление». Видимость кнопки определяет параметр AccessPostMaster секции MAIN параметрического файла.
Использование "Мастера поступлений" облегчает выполнение технологической цепочки по регистрации партии книг.

Пользователю предлагается пройти этапы регистрации очередной партии книг с использованием специальной интерфейсной формы, управляющей процессом регистрации, путем предлагаемых страниц, на которых следует что-то выбрать или что-то ввести.

В соответствии с выбранной технологией регистрации выбирается и последовательность страниц. На каждой странице на нижней панели имеются кнопки «Вперед», «Назад» для перехода на другую страницу. Если нужно выполнить «вне очереди» некую операцию на определенной странице, то по кнопке «На страницу» можно сразу на нее перейти. Например, выполнение пополнения записи КСУ.
На верхней панели каждой страницы имеются указания для выполнения возможных действий.
Особенности в регистрации книг имеются в следующих случаях:

· Поступление книги по заказу. Выбирается режим "Поступление по заказу", описание книги следует отметить на первой странице заказов. Страница поиска не используется. Для книг, поступивших по заказу, следует завести отдельную запись КСУ.
· Поступление тома многотомника, нового или очередного. В этом случае, переходя на страницу корректировки, следует выбирать опцию "Создать новый многотомник / новый том". Если нет отмеченных записей - это значит, что вводится описание нового многотомника. Если вводится описание очередного тома, то рекомендуется найти описание любого тома этого многотомника, отметить его и подать на корректировку.
На первой странице предлагается определить режим регистрации: поступление книги по заказу либо нет.

Набор страниц следующий:

2.1.1 Страницы Мастера поступления.

2.1.1.1 Страница «Поступление по заказу»
При выборе варианта «поступление по заказу» на первой странице отображается дерево «Организация – Заказы – Книги». Верхний уровень – это наименования организаций, в скобках код организации, в которых были размещены заказы. На втором уровне – номера заказов в этой организации с указанием его выполнения. На третьем уровне – заказанные книги. 
Заказы, которые сформированы (имеется код заказа), но не приписаны к организации, соберутся в строке «Аукцион». 

Описания книг, в которых указано предполагаемое количество экземпляров для заказа, но нет еще номера заказа, соберутся в строке «Аукцион» - «Заказ запланирован».

Можно отметить несколько книг для регистрации поступлений по заказу, номер которого становится текущим.

Не следует отмечать книги из набора «Аукцион», будет сообщение об отсутствии номера заказа. 

При переходе на следующую страницу для текущей записи КСУ будет проверен факт наличия в ней установленного номера заказа. Если номера заказа нет в записи КСУ, то будет предложено создать запись с новым КСУ, куда будет приписан номер заказа. Это следует сделать, при этом с данным значением КСУ следует регистрировать только книги по заказу. В запись заказа будут добавлены поля 62 с данными о поступлении из записи КСУ.
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Рис. 3.1.1а. Страница "Поступление по заказу"

2.1.1.2 Страница «Задание номера КСУ»
Следующая страница будет первой в случае выбора режима поступления без заказа. Основная часть страницы – это словарь номеров записей КСУ. В нем отмечается значение КСУ текущей партии. Отмеченное значение будет запомнено и при следующем входе будет сразу устанавливаться как текущее. 
Если начинается работа с новой партией, то следует завести новую запись КСУ, щелкнув по кнопке «Новая КСУ» на нижней панели. Введенный номер КСУ становится текущим, запоминается в параметрическом файле и в следующий раз будет сразу установлен как выбранный. Значение КСУ отображается на верхней панели справа.
Основные элементы описания записи КСУ следующие:

· Год/номер записи КСУ (обязательно). Предлагается номер КСУ вводить как текущий год и через символ «/» порядковый номер за этот год. Подается словарь, в котором на данный год содержится следующий номер для ввода. Максимальный номер КСУ для конкретного года запоминается. Ведение максимальных значений описано в Приложении 4.
· Дата записи (обязательно), текущая дата вводится клавишами «Alt-Д»
· Номер акта (или несколько номеров) индивидуального учета (ИУ), если в Библиотеке применяется актовая система учета. Следует воспользоваться запомненным максимальным номером акта, выбрав его из словаря.
· Данные из сопроводительного документа (номер, сумма, количество полученных наименований и экземпляров, источник комплектования)

· Источник комплектования

· Число полученных наименований и экземпляров

· Номер суммарного заказа. Если он выбран, то введется автоматически при сохранении записи.
Обязательными элементами являются номер КСУ и дата.

При отметке КСУ или сохранении нового КСУ будет проверено – имеются ли номера актов поступления в записи. Если имеются, то будет показан список всех актов с возможностью отметки значения нужного значения. Номер акта становится текущим и при вводе данных об экземплярах будет приписываться вместе с номером КСУ.

Можно что-то изменить в записи КСУ, вызвав ее на корректировку по кнопке «Изменить КСУ».

Если следует откорректировать книги этой же партии, то их можно выбрать, отметив в списке «Уже зарегистрированы». Этот список может быть как в БД комплектования, так и в БД каталога. Можно смотреть полное описание книги - рис.3.1.2а.
Если партия разделена на акты, то в правом окне можно отфильтровать список для текущего номера акта.
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.           Рис. 3.1.2а. Страница "Задание номера КСУ"

Реализация. Словарь КСУ по префиксу PrefKsuCmpl=KSU=. Если в INI-файле в секции PRIVATE было непустое значение KSU, то это значение ищется в окне, если находится, то ставится отметка и это КСУ становится текущим. В правом окне размещается список описаний по отмеченному КСУ. При смене БД в окно помещается список по КСУ в выбранной БД.

При отметке КСУ его значение становится текущим. Читается запись по префиксу + КСУ, если в ней имеются подполя 88^Y, номера актов, то список номеров актов подается для выбора текущего номера акта. 

При нажатии «Изменить КСУ» или «Новая КСУ» подается РЛ WsPostupKsuBr=KsuBR. При сохранении введенного или откорректированного КСУ подается список также актов, если количество подполей 88^Y более чем 1.

Отмеченные в списке записи запоминаются в списке отмеченных и далее будут поданы на корректировку.

На выходе со страницы текущие значения КСУ и номера акта записываются в INI-файл в секции PRIVATE.

2.1.1.3 Страница «Поиск описания в каталоге»
Страница подается в случае регистрации без заказа для поиска описания книги, которое возможно уже имеется в базах каталога и комплектования. Если точно известно, что книга еще не вводилась, то эту страницу следует пропустить (кнопка Вперед).

На этой странице следует отметить базы данных, в которые следует искать описание. По умолчанию БД комплектования также будет использоваться в поиске. Предлагается лист опроса, в котором можно задать любые данные, по совокупности которых будет выполнен поиск в указанных базах данных и в БД комплектования. В словах, введенных в строке «Слова из заглавия», будут отброшены окончания и в поиске они будут использоваться как ключевые слова с усечением. Так что можно вводить только начала нужных слов.

Если нашлись записи, то их можно просмотреть в нижнем окне. На нижней панели окна имеются кнопки листания и окошко для отметки записи на корректировку.  Можно отметить несколько записей.

Если описание не найдено, то выполняется переход на следующую страницу для ввода нового описания.
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Рис. 3.1.3а. Страница "Поиск описания"

Реализация. Если список отмеченных записей непустой, то эта страница будет пропущена. Для составления запроса подается РЛ DublCatInWss=DublInCat.wss. В нем кроме первых двух колонок следует задать в колонке «Доп.инф-ция» префиксы, с которыми заданные при опросе значения пойдут в поисковый запрос. 

Для строки с префиксом «K=» (константа в программе) заданная строка будет разбита на слова, разделенные пробелом, каждое слово проходит через процедуру «дефлексии».

Для строки с префиксом «T=» (константа в программе) префикс при поиске в БД CMPL будет заменен на префикс «T=B=».

В других строках значение будет рассматриваться как одно слово. К каждому слову будет добавлен префикс слева, символ усечения «$» справа и слова будут объединены в запрос логикой «И».

Поиск будет выполняться в тех БД, которые отмечены в списке справа. БД CMPL будет использоваться всегда. При просмотре результатов и отметке записей они будут запоминаться в списке отмеченных вместе с именем БД.

2.1.1.4 Страница «Выбор режима ввода.корректировки»
На этой странице предлагается выбрать одну из опций. 
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Рис.3.1.1.4а. Выбор режима корректировки

Отметив вариант корректировки, выполняется переход на корректировку по кнопке Вперед. Детально каждый вариант описан в разделе «Реализация».
1. Корректировать отмеченные описания. Отмеченные описания будут поданы на корректировку. Используется одностраничный рабочий лист с ограниченным набором сервисных средств ввода.

Если запись отмечена в БД каталога, то  подается форма опроса, в которой можно выбрать технологию – либо вводить новые данные сразу в запись каталога, либо перенести описание в БД комплектования, ввести данные, и после завершения работы с партией, получения выходных форм, перенести всю партию в БД каталога. Если предполагается, что будет использоваться всегда одна и та же технология, то показ этой формы при следующих сеансах работы можно отменить (см. рис.3.1.14б).
При переносе записи в БД комплектования может оказаться, что описание уже имеется в БД комплектование. Дублетность определяется по свертке описания. Если найдено дублетное описание в БД комплектования, то будет предложено его удалить, т.к. оно будет считаться более старой версией описания данной книги, и выполнить перенос. При отказе перенос не выполняется и на корректировку подается запись каталога.
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Рис.3.1.1.4б. На корректировку записи каталога

2. Создать новый многотомник / новый том. Этот режим используется для создания нового тома многотомника. Использовать его следует в двух случаях:

· Начало ввода нового многотомника, т.е. ввод нового описания тома (первого по порядку ввода, не по обозначению). 

· Ввод очередного тома существующего многотомника. В этом случае следует найти и отметить любой том из этого многотомника (как образец), тогда в РЛ сразу отобразятся данные из общей части.

Том многотомника может быть найден либо в БД комплектования, либо в БД каталога. В случае БД каталога будет предложено перенести описание в БД комплектования. При отказе на новый том будет создаваться в БД каталога.

После ввода и сохранения записи общего описания активной становится кнопка «Новый том». По этой кнопке будет подаваться РЛ для ввода данных очередного тома. 

Рабочие листы для ввода общих описаний и описаний тома определяются базой данных (комплектования или каталога) и параметрами INI-файла (см. ниже «реализация»).

3. Корректировать запись по номеру (MFN). Если известно, что описания книги уже имеется и известен ее номер в БД, то минуя страницу поиска, можно сразу вызвать запись на корректировку по ее номеру.

4. Корректировать описание в АРМе Каталогизатор. Если полей краткого рабочего листа недостаточно для корректировки описания, то выбрав эту опцию, можно перейти в АРМ Каталогизатор.

5. Ввод нового описания в кратком РЛ. Имя рабочего листа ввода зависит от базы данных. 

6. Ввод нового описания в АРМе Каталогизатор. Если краткий РЛ не подходит для ввода данных, то можно перейти в АРМ Каталогизатор и все операции по вводу данных выполнить там.

7. Ввод нового описания в режиме заимствования из Z-ресурсов. Этот режим описан в инструкции к АРМ Каталогизатор.
8. Ввод нового описания в режиме заимствования из ИРБИС-корпорации. Этот режим описан в инструкции к АРМ Каталогизатор.
Реализация. 

1. При выполнении переноса из БД каталога в БД CMPL используется таблица FstCopyFromCat=kpmk.fst. При переносе записи выполняется проверка на дублетное описание с помощью формата PftDublInCmpl=svertkaCMPL. По формату строится свертка как запрос на поиск в БД CMPL, если по запросу есть запись, то она рассматривается как дубль.

При корректировке отмеченной записи используются РЛ:

· Для БД CMPL:

- WsMasterEnterCmpl=ZK_BRIEF для однотомников 

- WsEnterCmplMnVol=MNV_BRIEF для многотомников 

· Для БД каталога:

- WsMasterEnterCat= ZK_BRIEF для однотомников

- WsEnterCatMnVol=MN_BRIEF для многотомников

2. Если описания томов вводятся в БД комплектования, то используются РЛ:

· WsEnterCmplMn=MN_BRIEF при вводе первого (нового) описания многотомника

· WsEnterCmplMnVol=MNV_BRIEF - при отмеченном томе для создания нового тома. Отмеченное описание том преобразуется по таблице FstCopyVolCmpl=KPSK.fst

Если описание тома было найдено в БД каталога, отмечено и выбран перенос его в БД комплектования, то используется таблица для переноса

FstCopyFromCatSpec=KPSK.fst

Если описания томов вводятся в БД каталога то используются РЛ:

· WsEnterCatMn=MN_BRIEF – при вводе первого (нового) описания многотомника в БД каталога

· WsEnterCatMnVol=MN_BRIEF - при отмеченном томе для создания нового тома. Отмеченное описание том преобразуется по таблице FstCopyVolCat=KPS.fst

3. РЛ при вызове записи на корректировку определяется базой данных: комплектования или каталога.

· WsMasterEnterCmpl=ZK_BRIEF – для БД комплектования

· WsMasterEnterCat=ZK_BRIEF – для БД каталога
4. Выбор РЛ в АРМе Каталогизатор определяется файлом оптимизации, который был задан в INI-файле АРМ Комплектатор, в файле irbiso.ini параметр WsOpt.

5. РЛ ввода определяется базой данных: комплектования или каталога.

· WsMasterEnterCmpl=ZK_BRIEF для БД комплектования

· WsMasterEnterCat=ZK_BRIEF для БД каталога
6. Выбор РЛ в АРМе Каталогизатор определяется файлом оптимизации, который был задан в INI-файле АРМ Комплектатор, в файле irbiso.ini параметр WsOpt.

2.1.1.5 Страница «Ввод нового описания / корректировка»
На этой странице будет подан краткий РЛ ввода, в котором можно либо ввести основные данные о книге, либо в найденное описание добавить новые экземпляры. Вводятся основные элементы описания, более подробно см. п. 3.2.4. 
При вводе очередного тома многотомника (если была выбрана соответствующая опция) в РЛ уже будут введены общие данные многотомника и предложена заготовка в виде '???' для ввода данных тома.

Если есть необходимость добавления элементов в краткий РЛ, то это можно сделать в редакторе рабочих листов, с учетом, что все элементы располагаются на одной странице. Имя РЛ для описания однотомника – ZK_BRIEF, для описания многотомника - MN_BRIEF.
При вводе описания экземпляра обязательными являются элементы:

· статус экземпляра

· инвентарный номер или штрих-код; для ввода инвентарного номера можно воспользоваться специальным словарем, который содержит следующие инвентарные номера, см.п. 3.1.4.
· место хранения
Элементы, которые сформируются автоматически при сохранении, если они не введены вручную:

· дата ввода (текущая дата)

· номер КСУ

· номер акта

· номер суммарного заказа

Более подробно об описании экземпляра - п. 3.2.6, 3.1.4 и 3.1.5.
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Рис. 3.1.5а. Страница "Ввод / Корректировка"

После завершения ввода/корректировки следует нажать кнопку «Сохранить», запись будет сохранена в БД. Запись можно посмотреть по кнопке «Просмотр»,  можно перейти к следующей или предыдущей записи, если отмечено несколько. 
После сохранения записи активной становится кнопка "Новая" или "Новый том", для ввода следующих описаний.
После сохранения записи в БД комплектования будет предложено выполнить перенос этой записи в БД каталога, если это не многотомник. Т.о. перенос в БД каталога можно выполнять по завершении регистрации сразу для всей партии, а можно переносить отдельно каждую запись по мере ввода / корректировки в БД комплектования. При повторении режима переноса повторного создания новой записи и повторного дописывания экземпляра НЕ БУДЕТ!
2.1.1.6 Страница «Перенос описаний в БД электронного каталога»
На этой странице можно выполнить перенос описаний в электронный каталог как всей партии по номеру КСУ, так и отмеченных записей, их количество на верхней панели. Отмеченные записи можно просмотреть в нижнем окне. БД каталога для переноса должна быть отмечена. Можно отметить несколько БД каталога, перенос будет выполнен для каждой БД.

При переносе всей партии новые записи создаются только для впервые переносимых книг! При повторном переносе новые записи создаваться не будут!

При попытке повторного доукомплектования книги добавленные экземпляры повторно добавляться не будут!
Это значит, что не будет ошибкой повторно выполнить перенос для всей партии и для переноса одной книги партии можно запускать перенос партии целиком.

Более подробно операция переноса описана в п. 3.2.10.

Реализация. При опросе подается РЛ:

· WsForMoveSelMP=ToCatSelMP – при переносе отмеченных

· WsForMove=ToCat – при переносе всей партии

Метки В РЛ фиксированные.

Данные для переноса отбираются в БД комплектования по префиксу PrefKsuCmpl=KSU=. Таблица переформатирования записей задается в параметре FstToCat=Transn.fst для книг и в параметре FstToCatJ=Transdj.fst для журналов.

2.1.1.7 Страница «Пополнение записи КСУ / записи заказа»
На этой странице выполняется сбор статистических данных о зарегистрированных книгах партии. Данные помещаются в запись КСУ. Следует выполнять этот режим после завершения регистрации всей партии. Предлагается два варианта пополнения.
1. Пополнение записи КСУ по книгам, содержащимся в ОДНОЙ БД каталога. При этом запись КСУ перед пополнением очищается.
2. Пополнение  записи КСУ по отмеченным БД каталога. При этом данные по каждой БД сначала собираются в записи КСУ, а затем в пакетном задании суммируются для получения итоговых данных по отмеченным БД. 

В п. 3.2.8 описано по каким элементам выполняется анализ партии.

Реализация. Имя РЛ опроса определяется параметром WsStaKsu1=StaKsu. Перед пополнением на записи КСУ выполняется задание StatKsuGblDop=StatKsuDop, которое очищает все поля, предназначенные для счета. Поэтому, если добавляется новое поле в таблицу RKSU, то очистку этого поля надо добавить в это задание. 

Пополнение выполняется по таблице KsuFst1=rksu.fst, по форматам которой выполняется суммирование данных. Записи для суммирования отбираются в БД по префиксу PrefKsuP=NKSUK=, если это БД комплектования и PrefKsuCat=NKSU=, если это БД каталога. Форматирование выполняется порциями, размером MaxSchKSUPortion=10.

Если пополнение выполнялось по нескольким БД, то в записи КСУ создаются повторения полей, каждое повторение по одной БД. Затем выполняется задание StatKsuGblSum=StatKsuSum, в которым одноименные подполя каждого поля суммируются в одном повторении с удалением остальных.

Пополнении итоговых записей имеет особенности.

2.1.1.8 Страница «Таблица переноса»
На эту страницу можно попасть, вызвав перечень страниц, по кнопке «На страницу». Этот режим вспомогательный, с его помощью можно увидеть состояние текущей партии в базах комплектования и каталога.

На странице отображается форма, в которой две таблицы. В левой таблице содержатся данные о книгах в БД комплектования с текущим номером КСУ, в правой – соответствующие данные об этих же книгах в БД каталога. 

В исходном состоянии в левой таблице простой список книг партии. На панели снизу указано, в каких БД каталога были обнаружены книги этой партии. На этой же панели переключатель режимов: текущее состояние и прогноз. Для формирования данных в правой таблице следует отметить одну БД каталога и нажать кнопку «Выполнить».

Если при формировании был выбран режим «Текущее состояние», то левая таблица перестроится, см. рис. 3.1.8а. Каждая строка с описанием книги распадется на несколько строк,  каждая строка – это инвентарный номер или штрих-код текущей партии. В других колонках для книги указаны шифр, MFN в БД, переносилась ли уже книга. Для каждой строки левой таблицы сформируется строка в правой, в которой будет указано:

· Для строки с кратким описание – краткое описание книги, найденной в БД каталога по шифру, MFN в БД, Если у перенесенной в каталог книги был изменен шифр, то книга не найдется и правая строка будет пустой.

· Для строки с инвентарным номером или штрих-кодом – если по этому инвентарю (штрих-коду) найдена книга в БД каталога, то в правой таблице будет краткое описание книги, ее MFN, и место хранения экземпляра. Если не найдена, то – пустая строка.

В конце таблиц могут быть непустые строки в правой таблице и соответствующие им пустые строки в левой. Это означает, что в БД каталога найдены описания с текущим КСУ, но эти описания не были найдены в БД комплектования. По наличию/отсутствию таких строк можно судить о согласованности записей в базах данных.
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Рис. 3.1.8а. Страница "Таблица переноса"

Если при формировании был выбран режим «Прогноз», то в левую таблицу будет помещен список книг партии в БД комплектования. Для каждой книги будет выполнен предполагаемый режим «Перенос в ЭК» без записи результатов в базы данных. В правой таблице будут отображаться предполагаемые результаты переноса, см. рис. 3.1.8б, а именно:

· Если для книги было найдено соответствующее описание в БД каталога, то в правой таблице будет шифр этой записи и ее MFN, т.е. при реальном переносе для этой книги будет выполняться докомплектование. 

· Если для книги не было найдено описание в каталоге и книга еще не переносилась, то в правой таблице будет текст «Новая запись!». При реальном переносе будет создана новая запись.

· Если для книги не было найдено описание в каталоге, а в книге уже стоит признак переноса в эту БД, то в правой таблице будет текст «Переносилась, нет записи!». При реальном переносе эта запись будет отвергнута.

· Если для книги не было найдено описание в каталоге, в книге уже стоит признак переноса, но в другую БД, то в правой таблице будет текст «Новая запись!». При реальном переносе будет создана новая запись.

· Если при поиске записи в БД каталога, было найдено более одной записи, т.е. возникает неопределенная ситуация и переноса не будет, то в строке будет текст «В ЭК более одной записи!»
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Рис. 3.1.8б. "Таблица переноса" - прогноз

На нижней панели будет приведены количества предполагаемых новых записей, доукомплектованных и неопределенных.

2.1.1.9  Страница «Дублетных описаний»
На эту страницу можно попасть, вызвав перечень страниц, по кнопке «На страницу». Режим вспомогательный, эту таблицу полезно использовать в следующих случаях. Имеется запись в БД комплектования в текущей партии, которая еще не переносилась в ЭК. По таблице переноса видно, что она будет переноситься как новая. Но на самом деле в БД каталога есть описание этой книги. Это могло произойти, например, в таких случаях:

· В БД комплектования импортировали описание по технологии заимствования, ФЛК не определил, что это дублетное описание

· В БД комплектования было «неправильно» перенесено описание из БД каталога, в перенесенной записи удалили поле экземпляров и изменили шифр.

Такие записи при переносе не найдут «свои» описания для комплектования и будут переноситься как новые. 
В таблице дублетных описаний для каждой книги партии будет искаться запись в БД каталога по «свертке», т.е. по совокупности элементов библиографического описания. Если для записи, которая еще не переносилась, будет найдено такое описание, то она будет помечена галочкой и подсвечена, см. рис. 3.1.9а. Свертка для поиска дублетного описания формируется по формату, который задается в INI-файле параметром PftDublInCat, по умолчанию – svertka.pft. По формату можно сформировать несколько строк, все строки объединятся в один запрос по логике «ИЛИ», т.е. можно использовать разные подходы к определению дублетности.  
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Рис. 3.1.9а. Страница "Дублетные описания"

Например, если известно, что в каталоге в записях БО не использовался элемент ISBN, а новые поступления имеют ISBN, то сверка по данному формату не выявит дублетного описания. В этом случае пользователь может в этот формат добавить строку формирования свертки, взяв уже имеющуюся и удалить в ней элемент ISBN (поле 12^A).

После выявления дублетных записей по свертке пользователь решает, действительно ли запись в каталоге является дублем и книга не должна переноситься как новая. Если это так, то самый простой способ обеспечить докомплектование – это перенести значение шифра (поле 903) из записи каталога в запись комплектования, чтобы по шифру запись каталога находилась. Это будет сделано, если опять кликнуть по кнопке «Выполнить», на лету построится пакетное задание, которое выполнит перенос шифра в отмеченные записи комплектования.
2.1.2 Выполнение регистрации поступления однотомного издания без заказа. 
При регистрации пользователь проходит по страницам «Мастера», при этом он либо выполняет некие действия, либо пропускает страницу.
Действия пользователя зависят от того, является ли регистрируемое издание первым в партии, т.е. подготовлена ли уже запись КСУ. Если запись КСУ уже введена и является текущей, то первую страницу следует пропустить..
Если на первой странице отмечена запись для корректировки, то страница поиска пропускается (не подается).

Последовательность действий также зависит от выбранной технологии: вводятся ли описания партии сначала в БД комплектования с дальнейшим переносом в БД каталога. 

Если вводится новое описание и точно известно, что книга впервые поступила в фонд, то страницу поиска следует пропустить.
Если описание книги будет скачиваться по технологии заимствования, то также страницу поиска следует пропустить.
2.1.2.1 Запись КСУ, номер акта.

Если это начало партии, то по кнопке «Новая КСУ» следует ввести описание новой записи КСУ, задав ее номер (выбор из словаря), дату и другие предлагаемые элементы. Если партия будет оформляться по нескольким актам, то ввести номера актов (можно сразу все) в повторения поля 88, начиная со второго, см. рис.3.1.2.1а
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Рис. 3.1.2.1а. Ввод новой записи КСУ с актами

При сохранении записи будет предложено выбрать номер акта, по которому будут регистрироваться текущее и последующие описания. Выбранный номер акта становится текущим. При переходе к следующему номеру акта следует взять на изменение запись КСУ и при вводе отметить следующий номер акта.
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Рис. 3.1.2.1б. Выбор номера акта
На этой странице можно отметить описания книг текущей партии, как в БД комплектования, так и в БД каталога, если нужно откорректировать уже введенные записи. При этом страница поиска будет пропущена. А на странице выбора режима следует отметить «Корректировка отмеченных описаний» или уйти в АРМ Каталогизатор, где эти записи останутся отмеченными.
2.1.2.2 Поиск описания.

Если точно известно, что описания книги еще нет ни в БД комплектования, ни в БД каталога, то эта страница пропускается.

Для поиска описания книги отметить те БД каталога, в которых следует искать описание, БД комплектования используется всегда. В опросном листе ввести поисковые данные и выполнить поиск, см. рис. 3.1.2.2а
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Рис. 3.1.2.2а. Поиск записи в БД каталога

Просмотреть найденные описания и если описание книги уже имеется в БД, а книга является очередным экземпляром, то описание следует отметить и перейти к его корректировке, выбрав на следующей странице 
опцию «Корректировать отмеченные описания». 
2.1.2.3 Перенос описания из БД каталога в БД комплектования
Если отмечена запись в БД каталога и выбран режим корректировки, то при переходе на страницу корректировки будет предложено выбрать вариант: 
· корректировать описание по месту его в БД 
· либо перенести описание в БД комплектования с последующим переносом его в БД каталога, рис. 3.1.2.3а:
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Рис. 3.1.2.3а. Выбор режима

Если переносимое в БД комплектования описание уже в ней имеется, то будет предложено заменит его новым (т.е. старая запись будет удалена).

2.1.2.4 Ввод / корректировка

На странице ввода/корректировки вводится новое описание или дописываются новые экземпляры в существующее описание. При вводе нового экземпляра используется максимальный инвентарный номер, см. п. 3.1.4. Номер текущего КСУ и текущего акта допишутся автоматически при сохранении записи.

2.1.2.5 Завершающие операции

Если ввод партии завершен, то следует выполнить процедуру переноса данных из БД комплектования в БД каталога, см.п.3.2.10.

Эту процедуру можно выполнять в любой момент работы с партией, т.к. в уже перенесенную запись вписывается признак переноса и второй раз данные переноситься не будут. В частности можно переносить отдельные отмеченные записи. Для проверки выполнения этой процедуры можно воспользоваться режимом «Таблица переноса», см.п.3.1.1.8.
Выполнить процедуру «Пополнение записи КСУ», для подсчета суммарных данных партии и помещении их в запись КСУ. Эту процедуру можно выполнять в любой момент работы с партией, можно повторять. Данных считаются каждый раз «заново».

После выполнения пополнения можно пользоваться итоговыми выходными формами, можно использовать эту КСУ при формировании итоговых КСУ.
2.1.3 Выполнение регистрации поступления тома многотомного издания
При регистрации тома многотомника имеются особенности в «Мастере поступления». Последовательность действий зависит от того является ли том первым в многотомнике (по сроку поступления, а не по содержанию) или для данного многотомника уже есть зарегистрированные тома.
2.1.3.1 Начало описания многотомника.

На странице ввода / выбора КСУ действия аналогичны п. 3.1.2.1.

Если известно, что данный многотомник еще не имеет описаний в БД, то страница поиска пропускается, а на странице выбора режима корректировки отмечается опция «Создать новый многотомник / новый том». Подается РЛ, в котором имеются поля «Общие» и поля «ТОМ», рис. 3.1.3.1а.
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Рис. 3.1.3.1а. Ввод очередного тома многотомника

После ввода и сохранения описания тома активной становится кнопка «Новый том». Можно ей воспользоваться, если вводится описания сразу нескольких томов. При этом данные из общей части будут перенесены в создаваемую запись.

2.1.3.2 Регистрация очередного тома многотомника

На странице ввода / выбора КСУ действия аналогичны п. 3.1.2.1.

Если предполагается, что описания томов данного многотомника уже имеются в БД каталога или БД комплектования, то на странице поиска следует найти эти описания, как в п.3.1.2.2. Следует отметить любой том данного многотомника. 

Если описания нашлись и в БД  каталога, и в БД комплектования, то предпочтительней отметить запись в БД каталога, т.к. она, как правило, содержит более полную информацию. 
На следующей странице выбирается режим «Создать новый многотомник / новый том».

Если описание было отмечено в БД каталога, то будет предложено перенести его в БД комплектования, чтобы дописать новыми экземплярами, а далее перенести данные в БД каталога.
Перед переносом записи из каталога будет проверено наличие поля 200^V (его присутствие означает, что это описание тома). Если это поле отсутствует, то будет выдано об этом сообщение, копирование не выполнится и будет предложено вводить новое описание в РЛ многотомника.
Если переносимое в БД комплектования описание уже в ней имеется, то будет предложено заменит его новым (т.е. старая запись будет удалена).

На корректировку будет подана запись, в которой сохранены данные общей части и предлагается ввести / изменить данные тома, рис. 3.1.3.2а.
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. Рис. 3.1.3.2а. Для ввода очередного тома многотомника

Завершающие операции в случае многотомника не отличаются от регистрации моноиздания.
2.1.4 Использования максимального инвентарного номера.

При вводе инвентарного номера в БД комплектования используется технология ведения максимальных номеров. Каждый вновь введенный инвентарный номер сравнивается с максимальным  значением, которое берется из записи POLZV (вид документа) в БД комплектования. 
Если новый номер больше, то он становится максимальным и запоминается вместо прежнего. Отслеживаются не только чисто цифровые номера, но также и номера вида: 
- буквенный префикс-число, например, АРЕ25

- число-буквенный суффикс,  например 46К

- строка-разделитель-число, разделителем может быть один из символов - /| (тире, слэш, прямая черта), например, 2010/256, К34-145, АВ|12
Отслеживается изменение ЧИСЛА.
При вводе инвентарного номера в рабочем листе подается перечень всех вариантов запомненных максимальных номеров.
При сохранении очередной записи в БД комплектования в записи POLZV запоминается следующий для ввода инвентарный номер. Количество разных инвентарных номеров (разной структуры) в записи POLZV ограничено параметром MAX910Polzv (по умолчанию 50). Более подробно о технологии максимальных номеров см. Приложение 4.
Эта технология может быть использоваться и при вводе в БД каталога, при условии, что в параметрическом файле задан параметр (по умолчанию он пустой!) CorrMaxInvPolzv. Для версии ИРБИС-64 значением параметра является имя пакетного задания, которое и будет выполнять корректировку максимального инвентаря в БД комплектования. Имя файла задания - CorrMaxPolzv.gbl. Для версии ИРБИС-32 значение параметра следует задать «1».
2.1.5 Использование технологии размножения экземпляров
Предположим, что вводятся инвентарные номера или штрих-коды, описываемые индивидуально и различающиеся лишь последовательными инвентарными номерами и/или штрих кодами. Такую группу можно описать одной строкой, т.е. задав данные в одном повторении поля:

· в подполе статуса выбирается "R"

· в подполе инвентарного номера или штрих-кода вводится конструкция

Numb/First_Inv, где
Numb -
число экземпляров

/ -

разделительный знак
First_Inv -
начальный инвентарный номер или штрих-код

Например, 5/12567 – 5 экземпляров, начиная с номера 12567; начальный штрих-код

· в других подполях задаются данные, общие для группы экземпляров
При сохранении записи будет сформировано Numb экземпляров, в которые будет вписано:

· Статус "0"
· «Инвентарный номер» и/или Штрих-код, значение которого отличается от предыдущего на 1. При этом ПЕРВОМУ экземпляру присваивается инвентарный номер, значение которого либо равно заданному, либо равно 1 (при отсутствии заданного значения в поле со статусом «R» и отсутствии штрих-кода); начальное значение штрих-кода указывается в подполе штрих-кода
· Все остальные данные переносятся без изменения из поля, введенного со статусом «R»
При этом:

· если введены начальные значения  инв. номера и штрих-кода, размножаются оба; 

· если введен только штрих-код, в размноженные поля вводятся только штрих-кода

· если штрих-кода не введен, то в размноженные поля вводятся только инв. номера

· если начальный номер не указан, то размножение инв. номеров начинается с 1

· при одновременном вводе нескольких повторений поля 910 со статусом R, инв. номера и/или штрих-кода присваиваются с продолжением
Структура инвентарного номера определяется пользователем и не контролируется системой. Так, например, номер может начинаться с буквенной части (в разных хранилищах библиотеки могут применяться разные системы инвентарного учета), или с неизменяемой цифровой части, которая отделяется от изменяемой разделительным знаком, например, знаком «-» или «/» (система инвентарного учета экземпляров под одним инвентарным номером), или сочетание этих двух вариантов, или любая другая конструкция. 
Определение структуры и начального значения для автоматического ввода «последовательных» номеров, среди которых каждый следующий отличается от предыдущего на 1, производится по следующему алгоритму:
· для выделения из заданного начального номера изменяемой цифровой части система сканирует заданное значение, начиная справа, и определяет числовую часть его до первого встретившегося нецифрового символа (это – начальное цифровое значение инвентарного номера)

· сканирование продолжается далее (справа налево) для выделения неизменяемой части инвентарного номера (это текст между первым встретившимся нецифровым знаком и последним символом «/», за которым (слева) стоит число)

· если числовая часть справа отсутствует, считается, что начальный номер не задан и счет ведется с 1; при наличии неизменяемой части она включается в номер, изменяемая часть которого начинается с 1

Примеры задания инвентарных номеров для с размножением:

Введено 5/, 

· если штрих-код не введен - результат размножения: 1; 2; 3; 4; 5;,

· если штрих-код введен, инвентарные номера отсутствуют

Введено 3/123, результат размножения: 123; 124; 125.

Введено 4/АБ156, результат размножения: АБ156; АБ157; АБ158; АБ159;

Введено 2/К19/12, результат размножения: К19/12; К19/13;

Введено 3/1789-, результат размножения: 1789-1; 1789-2; 1789-3;

Введено 3/1789-4, результат размножения: 1789-4; 1789-5; 1789-6;
В один документ можно ввести подряд необходимое число повторений поля со статусом «R», например, для групп экземпляров, полученных по разным каналам или направляемых в разные места хранения с разной системой инвентарных номеров. При этом начальный номер (если он нужен) ставится только в первом из них или, соответственно, в тех группах, где не должно быть непрерывности.
2.2  Регистрация поступления без использования «Мастера поступления»
В данном режиме выполняется регистрация поступлений и выполнение процессов, связанных с поступлением. В задаче ПОСТУПЛЕНИЕ предусмотрены режимы обработки:
· Ввод  записи книги суммарного учета (КСУ). 

· Регистрация новых поступлений, без заказа или предварительно заказанных

· Пополнение книги КСУ

· Получение выходных форм регистрации поступлений и выполнений заказов.
· Возможно передача партии в БД каталога

При использовании Мастера поступления эти режимы можно отключить, т.е. сделать кнопки, их вызывающие, невидимыми. Видимость определяется параметрами секции MAIN:

AccessPostNewKsu – видимость кнопки «Новая запись КСУ»

AccessPostNewZK – видимость кнопки «Ввод описаний без заказа»

AccessPostStatKsu – видимость кнопки «Пополнение записи КСУ»

2.2.1 Ввод записи книги суммарного учета (КСУ)
Записи КСУ ведутся всегда в БД комплектования!  Для ввода можно перейти в АРМ Каталогизатор либо воспользоваться вводом в кратком рабочем листе  рис. 3.2.1а
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Рис.3.2.1а. Ввод записи КСУ в кратком РЛ
Основные элементы описания записи КСУ следующие:
· Год/номер записи КСУ (обязательно)
· Дата записи (обязательно), текущая дата вводится клавишами «Alt-Д»
· Номер акта (или несколько номеров) индивидуального учета (ИУ), если в Библиотеке применяется актовая система учета
· Данные из сопроводительного документа (номер, сумма, количество полученных наименований и экземпляров, источник комплектования)

· № заказа, если оформляются поступления ранее заказанные
· Источник комплектования
· Число полученных наименований и экземпляров
· НДС и почтовые расходы

Обязательными элементами являются номер КСУ и дата.

Номер КСУ предлагается формировать как текущий год и через символ «/» порядковый номер партии за этот год.

В БД отслеживается максимальное значение номера за каждый год и при вводе будет предложено выбрать значение номера КСУ как следующего для данного года.

Можно задать необязательные параметры, такие как: номер акта, номер сопроводительного документа, источник комплектования, число наименований, экземпляров и т.д.
В случае регистрации партии книг по заказу следует ввести номер заказа
Если книги партии вводятся в разные БД (в случае нескольких баз электронного каталога), следует условно разделить партию на две, каждая из которых будет введена в отдельную БД. Для каждой части создать свою запись КСУ. Это необходимо сделать, т.к. операция анализа партии выполняется по обной базе данных.
В настройке следует задать текущее значение КСУ в параметре «номер записи обрабатываемой партии», а также номер акта поступления. Тогда эти значения будут автоматически добавлялось к новому описанию экземпляра.
2.2.2 Партия книг, учет которой проводится более чем по одному акту 
Отличие технологии состоит в следующем:

В записи КСУ в случае, если с ней связано несколько актов, каждый акт  записывается в отдельное (не первое!) повторение поля «Сведения о поступлении книг в Библиотеку», так что:

· в 1-м повторении поля вводятся сведения обо всей партии:  ГОД и НОМЕР ЗАПИСИ КСУ; Источник комплектования; Дата; Число наименований;  Число экземпляров; На сумму (вводится с сопроводительного документа на всю партию), 

· в каждом следующем ( об отдельных актах: НОМЕР АКТА, Дата, Число наименований, Число экземпляров. 
Элемент "На сумму" вводится в режиме Пополнения записи КСУ после завершения обработки  всех книг по данному акту.

2.2.3 Регистрация новых поступлений
Все операции по вводу и корректировке данных выполняются в АРМе Каталогизатор в БД СMPL или в БД ЭК.
Если это новое описание, то переход в АРМ Каталогизатор выполняется по кнопке "Ввод описания без заказа", при этом сразу устанавливается нужный РЛ.

При вводе в БД комплектования подается РЛ ZK, а при вводе в БД каталога предлагается выбрать тот РЛ, который соответствует виду вводимого документа (с использованием меню).

Если вводится описание ранее заказанной книги, то ее следует найти, используя словарь "организация-заказанные книги", отметить  книгу и перейти в АРМ Каталогизатор по кнопке "Корректировка" или по опции меню "Сервис".

Если известно, что в партии есть книги, описание которых уже есть в электронном каталоге, т.е. это дополнительные экземпляры, то выбирается один из вариантов:

· ввести в описание книги добавить новые экземпляры (технология без ввода в БД комплектования) либо
· перенести эти описания из БД каталога в БД комплектования (в случае выбора соответствующей технологии). Это можно сделать как в АРМе Каталогизатор, так и в АРМе Комплектатор, т.е
 - найти описание книги в БД каталога
 - отметить запись и вызвать режим копирования или «Новый из текущего», выбрать в окошке «ТВП переформатирования» значение KPMK, а в окошке «выходная БД»  - CMPL. Если копирование выполняется в АРМе «Комплектатор», то нужные значения устанавливаются сразу
 - выполнить копирование, при этом в скопированной записи сформируется поле «66: перенос записи в другую БД», это будет признаком, что при переносе будет выполняться докомплектование записи каталога
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Рис. 3.2.2а. Перенос описания в БД комплектования
Следует убедиться, что в настройке задан номер текущего КСУ и номер акта. При переходе будет выдано сообщение о значении номера КСУ в настройке.

При вводе нового описания заполняются основные элементы в РЛ ввода. При корректировке уже имеющегося описания вводятся данные о новых экземплярах.

Если при вводе данных на странице «Дублетность» будет сообщение о том, что в БД каталога имеется дублетное описание с указанием MFN записи, то следует перейти на эту запись в БД каталога и, если это действительно описание вводимой книги, то сделать ее копирование  в БД комплектования.
Рабочий лист для ввода подробно описан в п., ввод данных об экземплярах описан в п. 3.2.6.

2.2.4 Описание  РЛ ZK (описание книги и ввод данных о первом заказе) 
При нажатии кнопки «Ввод описания без заказа» происходит переход а АРМ Каталогизатор и устанавливается РЛ ZK. 
В процессе ввода данных рекомендуется по мере заполнения страниц РЛ просматривать документ (в окне просмотра) с целью обнаружения ошибок, которые тут же нужно исправить.

Первая страница РЛ предназначена для исключения повторного (дублетного) ввода документа. 

При этом используется алгоритм Автоматической Свертки Текста (АСТ), по которому из заданного текста (ЭД или набор ЭД) выбираются первые символы каждого слова, начиная с последнего (слова), затем вторые символы и т. д. до тех пор, пока будет отобрано 14 символов или текст будет выбран полностью.

Дублетная запись определяется по совокупности ЭД одновременно по БД комплектования и по БД каталога (имена БД каталога (до 3-х БД одновременно) указывается в Настройке) по следующему алгоритму:

· Если в документе есть сведения о серии, то в сверке участвуют ЭД:

· Год издания (две последние цифры);

· ISBN;

· Заглавие серии (первые буквы каждого слова, начиная с конца — в соответствии с АСТ);

· Номер выпуска в серии (начиная с первой цифры);

· объем документа (число страниц или других единиц измерения).

· Если в документе нет серии, но есть собственное заглавие, то в сверке участвуют следующие ЭД:

· Год  издания (две последние цифры),

· первые 9 символов фамилии автора — заголовка описания и АСТ заглавия  или АСТ, включающего наименование коллектива — заголовка описания и заглавие;

· номера тома, выпуска и части (начиная с их цифровых частей и до конца, а при отсутствии в них цифровой части – полные данные);

· объем документа (число страниц или других единиц измерения).

Если система определяет и выдает сообщение о том, что вводимый документ является дублетом (то есть вводится в БД повторно), то вместо введенных данных тут же на 1-й странице РЛ можно заполнять данные для другого (нового) документа, а выявленный дублетный, имеющийся в БД, нужно пополнить новыми сведениями в режиме корректуры. Чтобы свести к минимуму информацию, которая теряется при выявлении дублетности, можно набивать только краткие данные в соответствии с указаниями в РЛ, а на следующих страницах РЛ дополнить их.

При вводе нужно обратить внимание на следующие элементы данных (ЭД):

· «ВИД ДОКУМЕНТА» (моноиздание, многотомник, серия и т.п. — вводится с помощью меню) должен заполняться обязательно, поскольку он участвует в выходных таблицах «Распределение партии книг по видам и направлениям»;

· «ТИП ДОКУМЕНТА» — можно не вводить для традиционного печатного издания, но необходимо определить его для других видов (например, для нот, картографических или аудио/видеоматериалов и т.п.)

· «ЗАГЛАВИЕ» является обязательным, его наличие контролируется автоматически. При вводе общего заглавия многотомного издания типа «Собрание сочинений», нужно ввести признак «нехарактерного заглавия»; в этом случае в словарь заглавие будет выводиться вместе с автором.

Обязательность других ЭД, участвующих в процессе сверки на дублетность, системой не контролируется, НО при их отсутствии (например, неизвестен объем документа) нельзя быть уверенным в том, что документ вводится в БД впервые. Поэтому в случае, когда при вводе документа в систему комплектатору известно заглавие книги, но неизвестны другие ЭД, участвующие в сверке на дублетность, рекомендуется предварительно провести в БД поиск по заглавию, убедиться в том, что книги с таким заглавием нет совсем, либо это другое издание, либо — дублет.

· «Автор – заголовок описания», «Другие авторы», «Редакторы и другие лица с вторичной ответственностью» — могут заполняться путем переноса их из словаря БД в тех случаях, когда эти данные уже были введены в БД в других документах. Введенные в документ,  они используются при автоматическом формировании ЭД «Сведения об ответственности» или пополнения его, если этот ЭД был заполнен ранее; 

· «КОЛЛЕКТИВ», «КОНФЕРЕНЦИЯ...» — могут заполняться путем переноса их из словаря БД в тех случаях, когда эти данные уже были введены в БД в других документах.

· «ШИФР ДОКУМЕНТА в БД» является важным ЭД системы. 

Если Библиотека применяет систему УНИКАЛЬНЫХ расстановочных шифров, то этот ЭД заполняется при вводе. 

Если Библиотека применяет расстановочные шифры, построенные на основе индексов УДК (или ББК, или индексов оригинальной внутрибиблиотечной классификации) и «Авторского знака», то при сохранении документа ШИФР и Авторский знак будут формироваться автоматически. Это будет выполняться в том случае, когда «Шифр документа в БД» не введен в документ, а хотя бы одно из полей УДК, ББК, Индекс другой классификации или Ситематический шифр заполнено, 

Примечание: Если пользователь не применяет авторского знака при формировании расстановочных шифров, то он должен установить признак отмены для автоматического формирования авторского знака (в ORG.MNU в параметре «9» поставить значение «1»), 

Если же Библиотека не применяет никакой системы шифровки, то в этом случае поле шифра также создается автоматически, но шифр не несет семантической нагрузки, поскольку формируется генератором случайных чисел. 

· «ЭТАП РАБОТЫ, дата, ФИО» — этот ЭД является обязательным, заполняется автоматически, если заполнены ЭД по кнопке «Настройка».

2.2.5 Описание РЛ ZK31 (Расширенное БО)
Для организаций, в которых комплектаторы вводят полное БО в БД CMPL, предлагается использовать  РЛ ZK31, в котором присутствуют все поля БД Электронного каталога. Рекомендации по вводу такие же как  в п. 3.2.4 
2.2.6 Ввод данных об экземплярах

Сведения о поступлении экземпляров вводятся в  910 поле
В поле  910 вводить:

· Статус экземпляра (0,U,C ).
 При индивидуальном описании экземпляра код статуса полученного экземпляра – «0» 
 Код статуса «C» используется при обработке данных ЦБС в том случае, когда экземпляры, полученные для сети, не выдаются из Центрального ЭК, а лишь отражаются  в нем общим числом. При этом в каталогах Библиотек сети они представляются индивидуально и выдаются читателям. В выходном документе «Инвентарный список» эти экземпляры не отражаются, но в сведениях об итоговых поступлениях за определенный период учитываются.

Код статуса «U» используется при обработке экземпляров безынвентарного учета в том случае, когда полученные экземпляры выдаются читателю без определения конкретного экземпляра. При этом в записи Центрального ЭК они отражаются лишь общим числом под одним идентификатором.

Для статусов «C» и «U» число полученных экземпляров указывается в ЭД «Число экземпляров», а в ЭД «Инвентарный номер» может быть указан ГРУППОВОЙ Инвентарный номер (в случае, если таковой применяется пользователем).
Код статуса «R», временный (до сохранения документа). Используется для размножения экземпляров. См. п. 3.1.5.
· инвентарный номер (вводится с использованием аппарата «максимальных номеров»; достаточно перенести из словаря указанное в нем значение, которое на единицу больше последнего введенного номера), см. п. 3.1.4.
· Место хранения. Значение следует выбирать из справочника, который был создан (откорректирован) в начале работы, см. п. 2.2.2. Следует проконтролировать содержимое справочника MHRVN! Т.к. экземпляр, имеющий место хранения из этого справочника, не отображается в окне полного описания.
· Значения даты ввода, номера записи КСУ, и если есть номер акта  добавятся при сохранении (если в настройке не введено, необходимо все эти данные ввести вручную). ЭД «Номер записи КСУ», «Номер акта» имеют особое значение, поскольку они определяют принадлежность определенного (ых) экземпляра (ов) книги к определенному КСУ (и  если есть акт,то к акту), что используется при подготовке выходных форм для партии полученных книг.
· штрих-код

· Для экземпляров, цена которых отличается от общей, цена вводится в поле конкретного экземпляра

· признак «экземпляр не на баланс», если все издание – на баланс, а данный экземпляр, например, подарен;

2.2.7 Описание экземпляров в записи заказа

Сведения о поступлении экземпляров вводятся в поле 910 «Сведения о заказе/поступлении экземпляров». Если поля были введены при заказе, то они корректируются

Для каждого полученного экземпляра откорректировать следующие данные:

· новый статус (получен): статус «2» меняется на «0», для заказов со статусами «C» и «U» (ЦБС или ВУЗ) статус менять не нужно, но дату ввести обязательно дату из записи КСУ или большую, в частности, можно ввести текущую дату (<ALT+L/Д>)). При сохранении документа эта дата заменится датой из записи КСУ;
Все остальные данные вводятся по аналогии с п. 3.2.6 и еще дополнительно можно отметить:

· При сохранении записи в  910 поле будет введен автоматически также  № суммарного заказа (если в настройке не введен, необходимо  ввести вручную).

Кроме того, если в 910 поле вводится № суммарного заказа, то в поле 62 (заказ, суммарный), для этого суммарного заказа автоматически вводится (а в дальнейшем корректируется) общее число полученных экземпляров. Когда число полученных экземпляров по одному заказу станет равным числу заказанных по этому заказу экземпляров, запись БО будет удалена из соответствующих словарей. Когда по всем заказам число полученных экземпляров станет равным числу заказанных, документ попадет в словарь «Книги – заказы, выполненные полностью».

2.2.8 Пополнение записи КСУ

Выполняется после завершения ввода  данных  партии книг. Когда все описания введены (в БД комплектования или каталога), то следует выполнить этот режим для сбора и подсчета данных по всей партии. 
В форме опроса  следует задать имя БД, в которую введены БО, и значение номера КСУ поступления. В результате выполнения в запись КСУ запишутся суммарные данные о партии.

В процессе анализа в запись КСУ  автоматически вводятся данные о распределении партии книг, независимо от того, в какой БД эти документы были зарегистрированы. 

Анализ распределения партии полученных документов по 80 различным разрезам для каждого места хранения с учетом требований вузовских Библиотек проводится, в частности:

· по видам и типам документов (печатные издания, брошюры, рукописи, ноты, аудио/видеоматериалы и др.), 

· по языкам текста, 

· по разделам знаний (анализ — по УДК/ББК или ЭД «Раздел знаний»), 

· по направлениям (число наименований, экземпляров и общая сумма по каждому виду литературы), 

Анализ книг, в частности, производится по следующим данным:

· брошюры определяются только по ЭД «Характер документа»,

· «Принято не на баланс» определяется по данным в поле «Количественные характеристики»,

· анализ научных трудов сотрудников проводится для фиксированных кодов ЭД «Характер документа»: 58 (научные труды), 21 (методические пособия), 51 (отчеты о НИР), J (учебные материалы);

· анализ Нормативно-технических документов (НТД) проводится для фиксированных кодов ЭД «Характер документа»: 62 (Материал фирмы - промкаталог), 63 (Нормативно-технический материал), G (Справочник), K (Патент), L (Стандарт);

· диссертации, учебная, научная, художественная и общественно-политическая литература определяются для фиксированных соответствующих кодов ЭД «Характер документа»;

· анализ по фондам проводится для фиксированных кодов ЭД «Место хранения»: ОФ (обменный фонд), ФРК (фонд редкой книги), ДФ (депозитарный фонд), РФ (резервный фонд), ООН;

· при анализе по языкам (русский, национальный, другие) национальный язык определяется следующим образом: код языка документа (не «rus») сравнивается со значением параметра 6 в ORG MNU. При  этом могут быть 2 варианта: 

· в ORG MNU код национального языка установлен явным образом; 

· в ORG.MNU в параметре 6 установлено значение «sibir», что означает, что национальным языком считается любой язык, включенный в справочник SIBIR.MNU, например, языки народов России (может корректироваться пользователем);

· анализ отечественных и иностранных изданий проводится по наличию букв «O» или «Z» в коде вида документа или (при их отсутствии) по несовпадению кода страны с кодом, установленным в параметре 1 в ORG.MNU;

· при подсчете суммарного числа названий, полученных за период времени (всего, на баланс, не на баланс), учитываются только издания, поступившие в библиотеку впервые.

Кроме того, вычисляется следующие данные:

· число документов, поступивших в БД впервые (число первых экземпляров),

· число наименований, поступивших повторно из того же источника,

· минимальный и максимальный инвентарные номера в партии, 

· общее число наименований, экземпляров и общая сумма.

Эти последние итоговые данные в формате просмотра записи КСУ поступлений сравниваются с данными, введенными с сопроводительного документа, идентифицируя возможные ошибки, допущенные при обработке документов поступившей партии (например, не все документы введены, не откорректированы цены, проставленные на этапе  заказа, не всем экземплярам проставлен статус «0»). 

Поскольку процесс анализа партии и пополнения записи КСУ можно проводить как по БД комплектования, так и по БД каталога, может возникнуть ситуация, при которой после передачи записей в каталог и корректировки их каталогизатором будут повторно получены данные распределения партии, не совпадающие с первичными результатами, полученными после ввода данных комплектатором. Формально система при КАЖДОМ запуске режима «Пополнение записи КСУ» проводит анализ указанной партии (по номеру КСУ) в указанной БД и либо вводит их впервые в запись КСУ, либо ЗАМЕЩАЕТ в ней данные, введенные ранее, не сохраняя их предыдущие значения. Поэтому вопросы о «праве на последнее слово» должны быть решены в Библиотеке-Пользователе организационно.

2.2.9 Партия, разделенная по актам инвентарного учета 
Если полученная партия разделена на несколько частей с отдельными актами ИУ (например, в соответствии с разными местами хранения), пополнение записи КСУ можно проводить многократно по мере обработки каждой части (каждого Акта).

После выполнения очередного сеанса Пополнения записи КСУ (по акту) нужно выполнить корректировку самой записи КСУ – перенести итоговые данные стоимости книг, посчитанных системой для каждого акта в соответствующее ему повторение поля.

Эта корректировка отмеченной в словаре записи КСУ выполняется в режиме «Глобальная» по заданию «CENA».

Задание выполняется однократно сразу для всех номеров актов.

Работа состоит из следующих этапов:

· отметить в словаре Запись КСУ, которая подлежит корректировке;

· нажать кнопку «Глобальная» – подается лист опроса, в котором должно быть указано, что отмечена одна запись («Количество записей 1»);

· нажать кнопку «Открыть» – открывается меню заданий, в котором нужно выбрать задание «CENA» 

· Нажать кнопку «Выполнить» – результат выполнения будет показан в протоколе.

Внимание! Выходные итоговые документы по актам, входящим в одну партию, можно получать только после завершения описанного выше задания.

2.2.10 Передача данных в БД электронного каталога
Этот режим используется при выборе технологии ввода первоначально в БД комплектования.

После завершения работы с поступившей партией следует описания, введенные или пополненные в БД комплектования, передать в БД каталога. 
Исходные данные переноса.

В текущей партии могут быть описания книг как новые для электронного каталога, так и дописанные новыми экземплярами. В первом случае в электронном каталоге будут созданы новые записи. Во втором - новые экземпляры будут приписаны к имеющимся описаниям, т.е. выполнится доукомплектование. 
Параметры переноса. 
При старте режима подается лист опроса, в котором следует задать параметры, определяющие результаты переноса. Назначение параметров листа опроса следующее: 
- Имя БД электронного каталога – обязательный параметр. 
- Перенос новых контролируемый? – параметр контролирует создание новой записи в БД каталога. Рекомендуется всегда выполнять перенос с включенным параметром. Если снят признак контролируемости, это значит, что записи, еще не переносимые,  непременно перенесутся как новые. При контролируемом переносе прежде будет делаться попытка найти запись в ЭК и выполнить доукомплектование, в случае неудачи будет создаваться новая запись. 
Снимать признак контроля можно, если есть полная уверенность, что данное описание должно быть перенесено в каталог как новая запись.
- Номер КСУ для отбора партии. По заданному номеру, во-первых, отбираются записи на перенос. Во-вторых, происходит доукомплектование записей каталога новыми экземплярами этой партии. Если даже выполняется перенос отдельных отмеченных записей, то этот параметр следует задавать, чтобы выполнялось доукомплектование новыми экземплярами. 
- Актуализировать записи каталога? - Снятие признака актуализации записей БД каталога при корректировке или создании новых может ускорить процесс переноса. 
- ФЛК записей каталога? – при включенном признаке ФЛК новая запись в БД каталога будет создаваться только, если она прошла ФЛК. 
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Рис.3.2.10а. Опросный лист передачи в ЭК

Новые записи при переносе создаются в следующих случаях: 
1. Запись еще НЕ переносилась в заданную БД каталога (значение поля 66) и признак контроля отключен.

2. Запись еще НЕ переносилась в заданную БД каталога (значение поля 66) и по имеющимся экземплярам и шифру запись в БД каталога НЕ найдена. 
3. Запись переносилась в заданную БД каталога (значение поля 66), по имеющимся экземплярам запись в БД каталога НЕ найдена и признак контроля переноса отключен. 
Доукомплектование. 
Условием выполнения доукомплектования является задание номера КСУ при опросе. 
Чтобы выполнить доукомплектование, описание книги в БД каталога должно быть найдено. Поиск его выполняется:

· С использованием алгоритма пользователя. Если пользователь задаст в параметре QueryForRecMoveAdd формат, выполнение которого дает поисковое выражение, то будет выполнен поиск в БД каталога. Если запись не найдена, то последовательно выполняются шаги, указанные ниже.
· По штрих-кодам, имеющимся в поле экземпляров

· Если штрих-коды отсутствуют или по ним не найдена запись, то составляется запрос по инвентарным номерам совместно с номерами КСУ. В параметрическом файле можно задать перечень инвентарных номеров, по которым не следует искать запись для доукомплектования. Имя параметра и значения по умолчанию WithoutInv=б/н, б.н., Б/У, б/н$. Знак усечения ($) означает, что все инвентари, начинающиеся с «б/н», не будут использоваться для поиска описания в БД каталога.
· Если запрос пуст или по нему не найдена запись, то поиск выполняется по шифру документа.
· Если в каталоге найдена запись по шифру, но исходная запись в БД комплектования еще не переносилась (отсутствует поле 66), то сравниваются записи, исходная и найденная в каталоге, по свертке, чтобы исключить случай случайного совпадения шифров у разных по БО записей. В случае несовпадении сверток доукомплектования и переноса записи как новой не будет, т.к. при попытке записи в каталог формально-логический контроль отвергнет эту запись по дублетному шифру.
Протокол выполнения.
После выполнения операции буден показан и сохранен протокол, в котором отображаются следующие данные: 
· Дата выполнения операции
· Способ переноса – по номеру КСУ либо отмеченных записей.
·  Заданный номер КСУ 
· Количество перенесенных записей, т.е. вновь созданных
· Количество дописанных записей

· Количество не перенесенных записей, номера этих записей указаны в конце протокола

· Перечень всех записей, которые переносились, для каждой записи выводятся тексты, соответствующие тому, какие действия были выполнены, а именно:
· начальное состояние записи - «переносилась» / «не переносилась»
· факт переноса записи как новой - «новая в БД каталога»
· результат поиска записи для доукомплектования - «не найдена запись в каталоге по запросу…»
· если запись в каталоге найдена - «запись каталога MFN…»
· если приписка экземпляра не состоялась - «экземпляр в записи каталога уже есть»
· факт успешного доукомплектования - «запись откорректирована»
· данные ФЛК в случае непреодолимой ошибки, с сообщением, что запись удалена
Во случае, когда запись не перенесена, следует исправить ситуацию, отметить запись и выполнить процедуру еще раз, указав в листе опроса номер КСУ.  Примеры исправления ситуации:

· В исходной записи стоит признак переноса (поле 66), но такого описания нет в БД ЭК. Следует удалить поле 66 либо выполнять перенос отмеченной, сняв признак контроля.
· По запросу от исходной записи найдено более одной записи в каталоге. Выяснить причину наличия в каталоге дублетных описаний (по инвентарю или шифру).

· Исходная запись не переносилась, но в каталоге найдена запись по шифру. По сверткам эти записи разные. Следует в исходной записи удалить поле шифра (903), шифр создастся заново отличный от дублетного.
2.3 Выходные формы задачи «Поступление»
В каждой задаче имеется свой набор выходных форм, который вызывается по кнопке на панели инструментов или из меню "Сервис".

Как правило каждая форма подает свой лист опроса, по значениям которого отбираются записи в БД комплектования и эти же значения используются как параметры при формировании данных в таблице. Некоторые формы требуют предварительной отметки записей в таблицу.  Если нет отмеченных, то об этом будет сообщение.

Инвентарные списки формируются по БО, которые содержатся в БД комплектования. Если описания вводились сразу в БД каталога, то инвентарные списки в АРМе Комплектатор получить невозможно. Когда все инвентарные списки получены, то описания книг партии можно удалить из БД комплектованя.

Выходные формы по записям КСУ следует получать после выполнения пополнения записи КСУ, иначе в таблицах не будет данных. Т.к. записи КСУ не удаляются из БД комплектования, то эти таблицы можно получать в любое время.
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Рис.3.3а. Получение выходных форм
2.3.1 Выходные формы типа «Инвентарный список»
Подготовлено 10 табличных форм, предназначенных для получения различных видов инвентарных списков. Они отличаются как порядком отбора документов, так и порядком представления экземпляров в выходном документе. 

Все формы подготавливаются на основе документов, введенных в БД комплектования. Если ввод производился непосредственно в БД каталога,  выходные формы типа Инвентарных списков можно получить по БД каталога из АРМ «Каталогизатор». 

Выходные табличные формы типа «Инвентарный список», систематизированы по следующим аспектам в соответствии с различными требованиями Пользователей:

· Новые поступления ( в одном документе все экземпляры получены в одной партии (с одним номером КСУ) - БО выводится один раз для всех экземпляров:

· Индивидуальный учет (все полученные экземпляры имеют статус «0»; в выходную таблицу столбец с нумерацией не включается):

· TABIUW - отбор по номеру КСУ и/или подразделению; 

· TABIUDW - отбор по интервалу дат, дополнительно может быть задано подразделение;

· TABUOW - отбор по отмеченным документам;

· Общий (есть экземпляры со статусом «U»; в выходной таблице присутствует столбец с нумерацией):

·  TABING -  отбор по номеру КСУ или номеру акта, дополнительно может быть задано подразделение; 

· TABINDW - отбор по интервалу дат, дополнительно может быть задано подразделение;

· TABIOW - отбор по отмеченным документам;

· Сквозная сортировка ( в одном документе могут присутствовать экземпляры из разных партий (с разными КСУ); БО выводится к каждому экземпляру (инвентарному №) отдельно:

· Индивидуальный учет (все полученные экземпляры имеют статус «0»; в выходную таблицу столбец с нумерацией не включается):

· TAB4BSW -  отбор по номеру КСУ и/или подразделению; 

· TAB4BW - отбор по отмеченным документам;

· Общий (есть экземпляры со статусом U; в выходной таблице присутствует столбец с нумерацией):

· TAB4OSW – отбор по номеру КСУ и/или подразделению; 

· TAB4OW – отбор по отмеченным документам.

Все выходные таблицы содержат одинаковые столбцы (кроме оговоренных выше), охватывающие ВСЕ потребности пользователей ИРБИСа. Столбцы выходного документа, которые конкретному пользователю не нужны (например, ЭД «Место хранения» и «Раздел знаний»), могут быть им удалены либо средствами WORD из полученного выходного документа, либо путем подготовки собственных форматов
2.3.2 Выходные формы типа «Отчетные документы»
	№
	Имя

табличной формы
	Вид выходной формы



	1
	ACTS
	Отчетный документ – Акт на получение партии книг (независимо от числа актов ИУ в ней) – отбор по номеру КСУ 

	2
	ACT


	Отчетный документ – Акт на получение книг по акту № (партия состоит из частей с разными номерами актов ИУ) – отбор по номеру акта

	3
	TABF3G

	Лист актового учета книг - отбор по номеру акта ИУ

	4
	TABF4W


	Справка о поступлении книг в фонд – отбор по номеру акта ИУ

	6
	TABCBSG
	Распределения партии по подразделениям (сводная)

	5
	PL_OTCH
	План – Отчет за …(период)

	6
	UCHET
	Взамен утерянных

	7
	DUMA2
	Форма ОС-16. «АКТ о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий и сооружений)»



 Формы ACTS и ACT – отчетные формы актов для бухгалтерии (без сопроводительных списков). Первая из них готовится на всю партию, определяемую номером КСУ, включая вариант единственного акта ИУ в партии 
Если учет полученной партии изданий ведется по частям, определяемым отдельными актами ИУ (см. п. 3.2.5), то  по таблице ACT можно получить аналогичную форму отдельно для каждого акта. Обе формы можно получать только после выполнения режима «Пополнение записи КСУ», причем для второй из них процесс можно выполнять  по мере готовности отдельных актов

Краткое название организации-Пользователя, которое присутствует в этих выходных формах, определяется значением параметра 2 в ORG.MNU.

Формы TABF3G и TABF4W  в случае, если учет полученной партии изданий ведется по частям, определяемым отдельными актами ИУ (см. п. 3.2.5), можно получать только после выполнения задания глобальной корректуры CENA.
Форма для ЦБС TABCBSG представляет распечатку в виде общего списка документов одной партии по подразделениям с указанием инвентарей и цен (на баланс и не на баланс) и суммарными данными по каждому подразделению.
2.3.3 Форма типа «План-Отчет комплектования»
Форма PL_OTCH представляет универсальную выходную форму типа «План-Отчет комплектования», она готовится на основе записей КСУ поступления и списания и нового вида документа «План на … год» (РЛ Plan). В этом документе вводятся сведения о планах  комплектования на любой период времени (месяц, квартал, полугодие, год) и образ выходной формы - таблицы; причем наполнение (образ) формы каждый Пользователь может определить самостоятельно с использованием предлагаемых разработанных средств. Выходная форма (таблица) состоит из 3-х частей: Комплектование, Списание, Обработка (столбцы: план, выполнение, % выполнения). Запись типа «Plan» отражаются в словаре «Вид издания/документа», а в окне связанных записей – записи Плана на разные годы. Технология состоит из следующих этапов:
· На каждый год вводится запись «План на … год», которая включается в словарь «Вид документа». РЛ Plan состоит из  4 страниц. 
· На 1-ой странице вводятся данные о планах комплектования  (книги, журналы и т.п. в соответствии с ЭД, анализ которых содержится в записи КСУ). Для каждого периода (месяц, квартал, полугодие, год) вводится отдельное повторение поля. В поле (метка 95) жестко задано подполе периода ^!, а все остальные подполя для разных разрезов плана пользователь может устанавливать самостоятельно, если ему будет мало данных в предлагаемом решении или, наоборот, слишком много;
· На 2-ой странице в повторяющемся поле 90 вводится «Образ таблицы» для части Комплектование:
· в подполе ^!  вводятся тексты всех анализируемых позиций для таблицы, 
· в подполе ^?  вводится метка соответствующего поля в записи КСУ (выбирается из подготовленного справочника-меню PLksu.mnu). 
· в подполе ^= вводится метка соответствующего подполя, в котором введено значение планового показателя в поле 95 (см. выше – страница 1 РЛ - выбирается из подготовленного справочника-меню PlanP.mnu).
· На 3-ей и 4-й страницах вводятся «Образы таблицы» для частей Списание (поле 91) и Обработка, включая Тиражирование КК (поле 92).
Ввод данных в  поля 90, 91, 92 (Образ таблицы) целесообразно проводить в режиме мультиввода (в табличном виде). 

Справочник PLksu.mnu при необходимости может быть откорректирован с учетом следующих положений:
· В таблице представлено соответствующее поле с обозначением подполя (например, 145K), подполе – цифра или латинская буква;

· Перед цифровым подполем должен стоять знак /, перед буквенным подполем его можно опустить (например, 151/1)
· Для наименований журналов метка должна быть 991 (без подполя); по этому признаку данные о числе новых журналов, которые впервые начали поступать в библиотеку, берутся из словаря БД ЭК (в IBIS.FST введен словарь с префиксом DNJ=). 

Примечание. Имя БД ЭК, в которой находятся записи БО журналов, указывается в РЛ опроса при выполнении выходной формы (по умолчанию IBIS) 

· При получении формы подается опросный лист, в котором нужно указать «Год» и «период» (данные вводятся через справочники), а также имя ЭК, в котором введены описания журналов. 
· Для получения в выходной форме данных о тиражировании КК (для заинтересованных Пользователей) в записи КСУ формируется поле 20, в которое вводятся данные о тираже в соответствии со следующим алгоритмом (в отдельные подполя):

· ВСЕГО КК , в том числе:

· Основные (число ОК равно числу подразделений; считается только при поступлении первого экземпляра)

· Для систематических каталогов (<число индексов (УДК + ББК + Другой классификации)>, умноженное на <число подразделений>; считается только при поступлении первого экземпляра)

· Добавочные (<число ДК>, умноженное на <число подразделений>; считается только при поступлении первого экземпляра)

· Для топографического каталога (всегда равно числу подразделений, получивших экземпляр в данной партии)

· Формуляры (всегда равно числу подразделений, получивших экземпляр в данной партии)

· Для Генерального каталога («1»; считается только при поступлении первого экземпляра)

Если предлагаемый алгоритм Пользователя не устраивает, он может самостоятельно внести изменения в формат Tirag20.pft, по которому формируется поле 20^A, данные которого выводятся в форму («всего КК»),  или корректировать непосредственно запись КСУ, если алгоритм расчета не может быть определен однозначно. Другие подполя формируются по форматам Tirag21.pft - Tirag24.pft соответственно.

Предполагается, что Пополнение записи КСУ для ввода тиража КК для отчета может быть произведено по БД ЭК после завершения обработки записи, когда уже полностью определено число добавочных КК и число классификационных индексов. 

        Данная выходная форма подготовлена с использованием новых программных средств, выполняется в два этапа (не заметных для Пользователя), на первом из которых формируется БД WORK, а на втором этапе выполняется сама форма на документах этой БД. Поэтому часть  файлов таблицы, а также справочник-меню, используемые при ее подготовке, должны находиться в этой БД.

2.3.4 Выходные формы типа «Книга суммарного учета 
поступлений»
	№
	Имя

табличной формы
	Вид выходной формы

	1
	TKSUW
	Лист КСУ поступлений - форма КСУ краткая (Интервал дат/КСУ)

	2
	TKSUPW
	Лист КСУ поступлений -форма КСУ полная (Интервал дат/КСУ)

	3
	TKSUMW
	Лист КСУ поступлений для одного подразделения (Интервал дат/КСУ)

	4
	TKSUMWG
	Лист КСУ поступлений для одного подразделения (Интервал дат/КСУ)

	5
	TKSUKW
	Лист КСУ для одного источника (Интервал дат/КСУ)

	6
	TSU2IW
	Итоговые данные за период ( полная форма (общая или для одного подр. или для одного № акта ИУ) (Интервал дат/КСУ)

	7
	KSU1W
	Лист КСУ поступлений — Распределение по видам документов

	8
	KSU2W
	Лист КСУ поступлений — Распределение по характеру, фондам, нетрадиционным носителям и языкам

	9
	KSU3W
	Лист КСУ поступлений — Распределение по разделам знаний

	10
	KSU3W
	Общие данные (получено Генератором табличных форм)

	11
	KSUN2
	Печатные документы по видам (получено Генератором табличных форм)

	12
	KSUN3
	Нетрадиционные по видам (получено Генератором табличных форм)

	13
	KSUIT
	Лист КСУ Часть  3. Движение фонда (состояние на …. Год)


2.3.5 Форма типа «АКТ о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий и сооружений)»
Форма DUMA2 представляет стандартную форму для бухгалтерии ОС-16 «АКТ о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий и сооружений)»
При вызове табличной формы в РЛ опроса нужно указать № КСУ и организацию - «сдатчика», от которой получена данная партия книг.

Текстовые данные, представленные в выходном документе, выводятся из записи Пользователя (получателя) и записи организации (сдатчика), а именно: 

· Сведения об организации-получателе формируются из записи POLZV из следующих полей:  

· поле 9 - наименование организации-получателя и его структурное подразделение В тестовой БД введены данные библиотеки Государственной думы ФС РФ  - Парламентской библиотеки; 

· поле 5 - адрес, телефон, факс организации-получателя;

· поле 84 - финансовые реквизиты организации-получателя.

· Cведения об организации-сдатчике формируются из записи IZD из следующих полей:

· поле 81 – наименование организации-сдатчика;

· поле 82 – телефон  организации-сдатчика;

· поле 83 – полный почтовый адрес организации-сдатчика;

· поле 84 – финансовые реквизиты организации-сдатчика.

· Сведения о комиссии по приему-передаче (председателе и членах), а также о лицах принимающих объект, берутся из записи POLZV из поля 9. 

· Сведения о главном бухгалтере  берутся из записи POLZV  из поля 14.

2.4 Дополнительные возможности в регистрации партии

2.4.1 Оформление утерянных книг
В записи КСУ в поле 80 могут быть введены «Сведения о замене утерянных книг».
Общая технология работы с утерянными книгами предполагает следующие процедуры:

· На кафедре выдачи при обращении читателя производится распечатка утерянных читателем книг, в которой содержатся данные о читателе, краткое БО книги, Шифр, Инв. номер, Штрих-код, Цена экземпляра. Печатать следует  в двух экземплярах;

· Читатель согласовывает с отделом комплектования порядок замены, приносит книгу, в которую вкладывается один экземпляр распечатки (сохраняется до ввода описания в БД), а второй подписывается и является документом, с которым читатель обращается на кафедру выдачи для оформления утерянных книг;

· При создании записи КСУ поступления партии, в которую включаются книги «взамен утерянных», в поле 80 вводится дополнительная информация:

· инвентарный № старый (утерянный – берется из распечатки), 

· инвентарный № новый 

· После ввода БО книги в БД комплектования можно получить выходную форму «Взамен утерянных» для заданной КСУ.

Примечание: В БД RDR и БД ЭК появляются словари «Утерянные экземпляры». При этом в общем словаре инвентарных номеров ЭК сведения об утерянных экземплярах остаются.

· Утерянные экземпляры могут быть списаны по штатной технологии списания книг и журналов.
2.4.2 Данные для бухгалтерии в системе «ИРБИС – ПАРУС»
В записи КСУ в поле 88 «Сведения о поступлении книг в Библиотеку» могут быть введены ЭД, которые используются для сопряжения с бухгалтерской системой «Парус»: 

· Номер и дата счета;

· Источник финансирования (введено значение по умолчанию);

· Признак «Оплачено» (введено значение по умолчанию);

При вводе этих данных в словаре БД CMPL  формируется  термин – «КСУ «платные» за год-месяц». 

По этому словарю производится отбор и экспорт данных для бухгалтерии – передаются суммарные данные из записей КСУ поступления, отобранных за заданный период «год-месяц»  (в текстовом формате по таблице преобразования Parus_B.fst). 

2.4.3 Расчет тиража КК
Для получения в выходной форме «План-отчет» (см. п. 3.3.3) данных о тиражировании КК (для заинтересованных Пользователей) при пополнении записи КСУ формируется поле 20, в которое вводятся данные о тираже в соответствии со следующим алгоритмом (в отдельные подполя):

· ВСЕГО КК, в том числе:

· Основные КК (число ОК равно числу подразделений; считается только при поступлении первого экземпляра);

· Для систематических каталогов (<число индексов (УДК + ББК + Другой классификации)>, умноженное на <число подразделений>; считается только при поступлении первого экземпляра);

· Добавочные КК (<число ДК>, умноженное на <число подразделений>; считается только при поступлении первого экземпляра);

· Для топографического каталога (всегда равно числу подразделений, получивших экземпляр в данной партии);

· Формуляры (всегда равно числу подразделений, получивших экземпляр в данной партии);

· Для Генерального каталога («1»; считается только при поступлении первого экземпляра).

Если предлагаемый алгоритм Пользователя не устраивает, он может самостоятельно внести изменения в формат Tirag20.pft, по которому формирую данные «всего КК»,  или корректировать непосредственно запись КСУ, если алгоритм расчета не может быть определен однозначно. Другие подполя формируются по форматам Tirag21.pft - Tirag24.pft соответственно.

Предполагается, что Пополнение записи КСУ для ввода тиража КК для отчета может быть произведено по БД ЭК после завершения обработки записи, когда уже полностью определено число добавочных КК и число классификационных индексов.

2.5 Движение фонда - Итоговая КСУ
2.5.1 Создание записей итоговых КСУ 

По данным, которые формируются в записях КСУ поступления и выбытия, возможно подсчитывать итоговые данные на некую заданную дату или за некий интервал времени. Это выполняется в специальном режиме СОЗДАНИЕ / ПОПОЛНЕНИЕ ИТОГОВОЙ КСУ, который вызывается по кнопке на панели инструментов или по опции мнею "Серсис".
Возможны два варианта подсчета итоговых данных:
· Данные, подсчитанные на некую указанную дату. Такая запись итоговой КСУ является основной. Для подсчета используются все КСУ поступления и все КСУ выбытия, дата ввода у которых меньше, чем указанная. Подсчет можно выполнять двумя способами:

· Отобрать все КСУ поступления и все КСУ выбытия, дата ввода у которых меньше, чем указанная, далее суммировать данные при поступлении или вычесть при выбытии.
· Предлагается отметить предыдущую итоговую КСУ, данные из которой будут пополнены из записей КСУ, даты которых больше чем дата отмеченной итоговой и меньше чем указанная дата, на которую формируется новая итоговая КСУ.  Т.е. каждая следующая итоговая формируется из предыдущей с учетом изменения фонда за прошедший период
· Данные, подсчитанные за некий промежуток времени. Такая запись КСУ, содержащая данные за интервал времени, является необязательной. Используется, если за какой-то интервал времени нужно получить данные и далее с ними работать (чтобы не получать их каждый раз заново).
· Йду2йув

Все КСУ, на базе которых формируются итоговые, должны быть пополнены!  
На рис. 3.5а показана форма, в которой можно сформировать итоговую КСУ, основная опция в ней – это «Создание/Пополнение итоговой КСУ на заданную дату». 
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Рис. 3.5а. Выбор режима формирования итоговой КСУ

При выборе опции " на заданную дату" подается опросный лист. В опросном листе следует указать дату, на которую сформируются итоговые данные и имя записи итоговой КСУ. В качестве имени можно использовать любые символы(тексты), например как на рис. 3.5б.
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Рис. 3.5б. Опросный лист для создания итоговой КСУ.

Если указано имя еще не существующей записи, то она сформируется, если   запись с указанным именем либо на заданную дату уже есть, то будет выдано об этом сообщение и в эту запись запишутся подсчитанные данные.

В строке «В режиме проверки» можно указать ДА. Тогда в итоговую запись КСУ добавятся имена записей КСУ поступления и выбытия, по которым строились данные (в поля 90 и 91). В этом случае можно будет получить таблицу KsuItogCheck для проверки правильности сформированных данных. Для этого запись итоговой КСУ следует отметить. В проверочной таблице в первой строке будут данные из итоговой записи, а в остальных строках – данные из записей КСУ поступления и выбытия, из которых формировались итоговые данные.
Для работы с итоговыми КСУ предусмотрены специальные виды словарей и формат просмотра, рис. 3.5.в
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Рис. 3.5.в. Словарь итоговых КСУ

Кроме итоговой записи КСУ в этой же форме можно создать суммарные записи КСУ поступления или выбытия за период времени. При опросе следует задать  период, за который будут подсчитаны данные, и имя записи КСУ.

В качестве имени можно задать любое обозначение. Подсчет выполняется по записям КСУ (поступления или выбытия), у которых дата ввода находится в заданном интервале дат. Если были созданы такие записи, то их можно видеть, установив соответствующий вид словаря. В связанном списке будет перечень номеров КСУ, по которым подсчитывались данные.  Для вывода КСУ за период можно воспользоваться таблицей KsuITPeriod, отметив предварительно записи в словаре.

2.5.2 Получение таблиц с итоговыми данными

По данным итоговых записей КСУ можно получить следующие таблицы:
· Итоговые записи (лист КСУ Часть 3) за указанный период. Имя таблицы – KsuFondMove1. В опросном листе задаются произвольно начальная и конечная даты.
Таблица формируется по данным итоговых КСУ, которые создавались на  дату, лежащую в указанном промежутке.  Например, чтобы вывести данные, которые формировались как итоговые в течение промежутка времени 2007.01.01 – 2008.12.31, следует в опросном листе задать – см. рис. 2.5.2а:
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Рис. 2.5.2а. Задание периода для вывода итоговых КСУ

Предположим, за указанный период создавались итоговые записи КСУ с датами: 2008.01.01, 2008.04.01, 2008.10.10. Данные из этих записей КСУ будут помещены в таблицу, см. – рис.2.5.2б:

[image: image28.png]Fla Gananc Fe va Bananc Beero
Fan | ots | Macywny | Fan | 3xa | Hacywmy | Han | 3rz | Hacymuy
ven ven ven KHUT Bpoue
wan | o | Fan | :
aneps aneps aneps vien ven
7 5 3 7 ] ] 0 T 12 3 K I S
o cocrommito T3 135 | 933207 T 2| 4700 5[ %72 2T | 9 Ed
+a 200801 01
Mo cocrommno | 636 | 3685 | 176038455 T 1533 | 479000 579 5176 | 13408875 | 589 | 140
+a 200804 01
Mo cocrommno | 753 | 5782 | 241543779 T 4637 | 479000 579 1033 | 200900193 | 589 | TH40
+a 2008.07 01 2
Mo cocrommno | 977 | 9292 | 312926833 T 72| 479000 | 579 Teds | 272277253 | 589 | 1243
+a 200810 01 9





Рис.2.5.2б. Фрагмент, полученный по заданным параметрам
· Движение фонда за период между итоговыми записями. Имя таблицы  KsuFondMove.
В таблицу выводятся те итоговые КСУ, которые были созданы в промежутке между заданными датами, с учетом того, что даты заданы не произвольно, а выбраны из словаря дат создания итоговых КСУ.

В опросном листе предлагается задать две даты, на которые имеются итоговые записи (т.е. обязательно выбрать из словаря!). В таблице будут итоговые данные на каждую заданную дату и данные о поступлении/выбытии в заданный период. Пример таблицы на рис. 2.5.2в.
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Рис.2.5.2в. Фрагмент таблицы итоговых данных

· Движение фонда за год, имя таблицы – KsuYearMove. В таблице формируются данные на начало каждого квартала задаваемого года и данные о поступлении/выбытии за каждый квартал. Возможны два варианта формирования:

- В базе данных имеются пополненные записи КСУ за период, предшествующий данному году. Итоговые КСУ не формировались. В опросном листе следует задать год (4 цифры). Все записи КСУ по дате более ранние, чем заданный год, будут отобраны и по ним будут просуммированы данные. Записи должны быть пополнены! Т.к. записей КСУ может быть значительное количество и отбираются они перебором, а не прямым поиском, то процесс может оказаться длительным. Более оптимальным является следующий вариант.
 - В базе данных была сформирована итоговая КСУ, содержащая данные на начало рассматриваемого года. Эта запись рассматривается как базовая. Кроме итоговой поступления следует сформировать итоговую КСУ выбытия за период от начала ведения базы до начала заданного года. Данные поквартальные будут считаться как суммы базовых данных из итоговой КСУ и записей КСУ, имеющих дату в пределах квартала. В опросном листе кроме года следует выбрать из словаря базовую итоговую КСУ и запись КСУ выбытия на начало года. На рис. 2.5.2г и 2.5.2д  приведен пример формирования таблицы на 2008 год.
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Рис. 2.5.2г. Формирование итоговой КСУ на начало 2008 года
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Рис. 2.5.2д. Формирование КСУ выбытия на начало 2008 года
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Рис. 2.5.2е. Формирование движения фонда за 2008 год.
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Рис.2.5.2ж. Фрагмент таблицы движения фонда за год

· Движение фонда за год – краткая. Имя таблицы – KsuYearMoveBr. Формирование аналогично предыдущей таблице, но раздел «В том числе» ограничен. Эта таблица в отличие от полной версии при печати умещается на стандартный лист.
· Итоговые данные по отмеченным записям КСУ за период времени. Имя таблицы KSUITPeriod. В таблице будут данные из отмеченных записей итоговых за период КСУ. Эти данные были ранее сформированы в записях КСУ за интервал.
· Проверка итоговой КСУ. Имя таблицы – KsuItogCheck. Данные будут сформированы, если при создании итоговой записи КСУ был включен режим проверки и были запомнены по каким записям КСУ формировались данные. 

В таблице в первой строку будут сформированы данные самой итоговой записи, а далее данные из записей КСУ поступления/выбытия, на базе которых была построена итоговая запись КСУ. Пример таблицы на рис. 2.5.2е.
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Рис. 2.5.2е. Пример проверочной таблицы.

3 Выбытие

Для выполнения операции выбытия из БД электронного каталога рекомендуется воспользоваться «Мастером списания», описанным в  п. 4.1 настоящей инструкции. «Мастер списания» берет на себя соблюдение правильной технологии процесса выбытия. 

В задаче ВЫБЫТИЕ основными являются режимы обработки
· Регистрация выбытия из фонда.

· Учет передачи экземпляров в другие фонды и докомплектования

· Ведение книги суммарного учета выбытия. 

· Получение выходных форм выбытия/передачи.
3.1 Выбытие с использованием "Мастера списания"

Вызвать этот режим можно по кнопке на панели инструментов [image: image36.png]


, либо из меню «Выбытие». Видимость кнопки определяет параметр AccessSpisMaster секции MAIN параметрического файла.
Пользователю предлагается пройти этапы выбытия с использованием специальной интерфейсной формы, управляющей процессом выбытия. Пользователю предлагается выбирать или задавать некие данные на подаваемых страницах. На первой странице предлагается выбрать режим списания для книг или журналов, рис. 4.1а.
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Рис. 4.1а. Выбор режима списания 

Каждая следующая страница на нижней панели будет иметь общие кнопки:

· ВПЕРЕД – переход на следующую страницу

· НАЗАД – переход на предыдущую страницу

· ВЫХОД – прекращение операции выбытия

· ВЫПОЛНИТЬ – эта кнопка активна, если уже заданы достаточные данные для выполнения списания
3.1.1 Страница «Задание номера КСУ»

На первой странице будет предложено выбрать номер записи КСУ выбытия из словаря, отметив его в левой колонке. Если запись КСУ еще не создана, то на нижней панели имеется кнопка НОВАЯ КСУ, по которой в упрощенном РЛ можно ввести:

· номер новой записи КСУ
· дату создания

· номер сопроводительного документа (не обязательно)

· причину выбытия (не обязательно)

· место хранения (не обязательно)

· в случае передачи, номер акта передачи
В правой части этой и следующих страниц располагается панель, в которой будут отображаться задаваемые данные. 
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Рис. 411а. Задание номер КСУ выбытия

Внизу левой панели имеются окошки выбора режимов списания –  использовать ли при выполнении списания  автоввод, флк, актуализацию словаря. Актуализацию словаря можно отключить, если списываются большие объемы данных при одновременной работе каталогизаторов. Чтобы не замедлять работу каталогизаторов, актуализацию можно отключить, но в конце дня выполнить ее в АРМе Администратор. Выбранные опции будут запомнены и будут восстанавливаться при следующем входе в «Мвстер».
На нижней панели имеются кнопки, задающие выполнение:

· Изменение данных в отмеченной записи КСУ
· Ввод новой записи КСУ
· Выполнить пополнение записи КСУ

· Просмотреть / Откорректировать файл пересчета цен, который используется при пополнении записи КСУ
3.1.2 Выбор документов на списание

Следующая страница зависит от выбранного режима списания, а именно:
3.1.2.1 Страница выбора инвентарных номеров 
 При списании по инвентарным номерам/штрих-кодам будет предложен словарь инвентарных номером БД каталога, которая является первой в списке баз данных. БД можно переустановить. В словаре необходимо отметить списываемые инвентарные номера/шртих-коды. По кнопке на нижней панели словаря можно вызвать на просмотр  отмеченные записи или текущую запись. 
Возможен вариант, когда инвентарные номера для списания были заранее заготовлены в некотором текстовом файле. Для этого на нижней панели предусмотрена кнопка ФАЙЛ, по которой откроется диалоговое окно для выбора файла с инвентарными номерами (штрих-кодами).

Если не предполагается передача, то по кнопке ВЫПОЛНИТЬ запускается пакетное задание на списание. В случае передачи следует выполнить переход на следующую страницу.
В пакетном задании при списании будет проверяться статус отмеченного экземпляра – для индивидуального списания статус должен быть из набора StatusSpisInd, для группового списания – из набора StatusSpisGroup.
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Рис. 4.1.2.1а. Выбор инвентарных номеров / штрих-кодов на списание

Если отмечен был инвентарный номер / штрих-код с количеством значений больше одного, то об этом будет сообщение и следует перейти на следующую страницу, чтобы выбрать нужный экземпляр, см. рис. 4.1.2а.
Перед выполнением можно изменить такие параметры пакетного задания, как: выполнение автоввода, формально-логического контроля, актуализации корректируемых записей. Для этого имеются окошки-чеки внизу правого окна.
3.1.2.2 Страница для выбора издания на списание целиком 

Если выбран режим списания книг или журналов целиком, то на странице подается словарь заглавий книг или журналов. 
Если в номере КСУ выбытия было задано место хранения, то будет предложено подтвердить, что списание только по данному месту хранения. Если ответ «Нет», то справа от словаря будет активно окно, в котором для активного описания будет отображаться перечень мест хранения, в которых имеются экземпляры. Если экземпляры списываются только из определенных мест хранения, то их следует отметить, иначе будут списаны все экземпляры.
Книги на списание можно выбрать не только по словарю заглавий. В окне «Вид поиска» можно выбрать другой словарь, в котором отмечаются книги на списание, рис. 4.1.2.1б. Состав списка видов поиска для книг задается в INI-файле в секции SEARCH, на закладке «БД каталога» в колонке «В поиск списания книги целиком».
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Рис. 4.1.2.1б. Выбор издания на списание

При списании экземпляров будут проверяться статусы. Экземпляр будет списываться, если его статус не входит в перечень статусов, заданных параметром StatusNoSpis.

3.1.2.3 Страница для выбора экземпляров на списание в отобранных документах 
Возможна ситуация, когда нельзя точно задать экземпляры на списание. Например, экземпляры имеют одинаковый инвентарный номер, но отличаются по цене или по дате поступления. Для таких случаев предоставляется возможность отобрать книги целиком, отобразить полный набор экземпляров и среди них выбрать на списание. Для этого необходимо выбрать режим списания «КНИГИ: выбор по названию - списание по инвент.ном/штрих-кодам».  

Экземпляры отмеченных по названию книг помещаются в таблицу. При этом контролируется статус экземпляров с помощью параметра STatusNoSpis – экземпляры, имеющие статус из заданного перечня, в таблицу не попадают. По умолчанию  StatusNoSpis=6,2,8,R,p
Пример выбора экземпляра в данном режиме на рис. 4.1.2.3а.
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Рис. 4.1.2.3а. Выбор экземпляра на списание в полном наборе экземпляров
3.1.2.4 Страница для выбора номеров журналов 
Эта страница подается, если выбран режим списания отдельных номеров. В левом окне подается словарь заглавий журналов, а для активного журнала в правом окне будет формироваться список номеров с указанием года, номера, места хранения, номера крмплекта. Для просмотра описания номера внизу списка имеется кнопка. См. рис. 4.1.2.4а
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Рис. 4.1.2.4а. Пример списания отдельных номеров журнала

3.1.2.5 Страница для списания журналов по году – месту хранения 
Для выполнения списания следует последовательно выбрать необходимые данные. Это выполняется на разных страницах. 

На первой странице следует отметить год списания в подаваемом словаре. На каждой странице будет активна кнопка ВЫПОЛНИТЬ и, если достаточно данных для выполнения списания, то по этой кнопке будет выполнено пакетное задание, которое будет использовать заданные параметры. Если данных для списания недостаточно, то следует переходить на следующую страницу.

На следующей странице будет предложен выбор – списать журналы на указанный год, выбрав их по названию или все по выбранному месту хранения. В зависимости от выбора будет подан либо список журналов за указанный год, либо список мест хранения. В обоих случаях можно сделать отметки и выполнить списание.

Если для отмеченных названий журналов  следует далее уточнить место хранения для списания, то при переходе на следующую страницу можно отметить место хранения в поданном списке. 

Если далее надо уточнить номера списываемых комплектов, то при переходе на следующую страницу можно отметить комплекты в поданном списке. См. рис.4.1.2.5а
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Рис. 4.1.2.5а. Пример списания журнала по году и месту хранения
3.1.2.6 Страница списания многоэкземплярной литературы 
Экземпляры группового учета списываются по инвентарному номеру или штрих-коду. Поэтому подается соответствующий словарь, в котором следует отметить экземпляры. На следующей странице в таблице будет отображено описание книг с отмеченными экземплярами. При этом будет проверяться статусы экземпляров. Статусы задаются параметром StatusSpisGroup. По умолчанию это - U, C. Если среди отмеченных экземпляров не нашлись заданные статусы, то будет об этом сообщение и таблица будет пуста. 

В таблице (рис. 4.1.2.6а) следует поставить количества списываемых экземпляров.
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Рис. 4.1.2.6а. Списание многоэкземплярной литературы
3.1.2.7 Страница списания утерянных экземпляров 
При списании утерянных экземпляров на первой странице (после страницы задания КСУ) будет предложено выбрать БД каталога. На следующей странице в таблице будет подан список мест хранения, где имеются утерянные экземпляры и для каждого места хранения указано количество утерянных. Отметив места хранения, можно выполнить списание.

Но на этой же странице имеется возможность выбрать конкретные экземпляры для списания. Для этого в окне «Списать» выбрать вариант «По экземплярам», тогда в таблице будет подан список утерянных инвентарей / штрих-кодов с кратким описаний изданий. См. рис. 4.1.2.7а.
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Рис. 4.1.2.7а. Пример списания утерянных экземпляров
3.1.3 Страница задания акта передачи

Если списание сопровождается передачей, то на вышеописанных страницах кнопка ВЫПОЛНИТЬ не используется, а по кнопке ВПЕРЕД выполняется переход на следующую страницу. Подается лист опроса, где следует задать номер акта передачи – рис. 4.1.4а.
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Рис. 4.1.4а. Задание номера акта передачи

3.1.4 Страница задания данных о передаче в другой фонд

На этой странице, данные для списания помещаются в таблицу с дополнительными колонками, задающими новое место хранения, а в случае многоэкземплярной литературы и количество передаваемых экземпляров.

На рис. 4.1.5а показан пример списания с передачей многоэкземплярной литературы.
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Рис. 4.1.5а. Пример списания с передачей 
3.1.5 Пополнение записи КСУ выбытия

После выполнения списания будет предложено выполнить пополнение записи КСУ выбытия, при котором будут собраны статистические данные и помещены в запись КСУ выбытия.
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Пополнение записи КСУ выбытия следует выполнять после завершения всех операций по этому номеру КСУ. Но можно эту операцию выполнять и для получения промежуточных результатов.
Подробное описание формирования данных в записи КСУ выбытия при ее пополнении приведено в п. 4.2.7.
3.1.6 Удаление / Перенос - удаление описаний в БД каталога с возможным переносом

После пополнения КСУ (или отказа) проверяется наличие в БД каталога записей, в которых все экземпляры списаны. В таких записях формируется специальный признак, это происходит во время выполнения пакетного задания на списание. Если такие записи найдены, то происходит переход на страницу «Удаление/Перенос» (см. рис. 4.1.7а)

[image: image49.png]acrep cniuca i PEHO!
B B/l Karanora WHetorca kHF ¢ SraenAApayn "BCE CTIICAHO™

OtwiereTe 18 Ana yganera sanvou us B katanora
OTweTiTe A A1 nepeHoca ocarA & B CHPL Ha AokoMneiTos arte

Hassartte Toesuerca Ecro Ynanme Mepenect
Roxomme: onucarve sanvie oncarve
Krogarie? 5611 CHPL? B/ karanora? | B0 CMPL
SHepreriitect an v GopawONH 3 eKTpomKa: C6 /pea B A TlaGuruos [uap | Her o

, 1992, (Tpyabi; Boin.664) (Uinp: 621/365-046134)

Ut 3pepreTieckan 1 HibopHawHoHHaR InekTpoHKa: C6.fpea. B. A, Nabywuce [1 ap.].

Uarikazsuti 1. M. Corporiur [ 3egcosanics] / korn. 1. W, Haikaecksti - pn - M| Her

< Hasan Bunomm | X Baocon




     Рис. 4.1.7а. Страница «Удаление / Перенос» 
На этой странице отображаются записи, у которых списаны все экземпляры. Для каждой записи формируются сведения: 
· Требуется ли доукомплектование? Этот признак берется из записи, в которой он был заранее вручную проставлен.

· Имеется ли описание в БД комплектования? Описание ищется по шифру записи каталога.

· При выполнении задания удалять ли запись каталога, в которой списаны все экземпляры? Пользователь должен выбрать вариант. 
· Переносить ли удаляемую запись из БД каталога в БД комплектования? Наличие признака доукомплектования подсказывает, что этот режим надо выбрать. Но если стоит признак, что запись уже есть в БД комплектования, то, очевидно, этот режим уже был выполнен.
При нажатии «Выполнить» будет запущено пакетное задание на все записи таблицы с учетом проставленных параметров.

Этот режим также можно вызвать сразу при начале работы "Мастера списания". Будет предложена страница выбора БД каталога и затем страница с описаниями для удаления (если таковые были найдены в БД). 

3.1.7 Пакетные задания при выполнении выбытия

Имена заданий для разных вариантов списания определяются в серверном INI-файле в параметрах секции MAIN.
При выполнении задания в запись временно добавляются модельные поля 991 и 992. В поле 991 содержит подполя:

991^A - номер КСУ списания

991^B – номер акта передачи

Поле 992 зависит от выбранного способа списания.

КНИГИ: списание книг по инв.номерам/штрих-кодам – 

SpisGblBInv=SpisGblBInv.gbl
На корректировку подаются записи книг, содержащие отмеченные ИН/ШК. Поле 992:

992^B – инвентарный номер

992^H – штрих-код

В случае передачи добавляются:

992^D – старое место хранение

992^M – новое место хранение

Если были отмечены ИН с количеством ссылок больше одной, то все экземпляры по этим ИН будут помещены в таблицу, в которой можно будет выбрать конкретные экземпляры на списание. Тогда в поле 992 будут подаваться:


992^I – шифр описания


992^A – статус экземпляра


992^B – инвентарный номер


992^H – штрих-код


992^D – место хранения


992^C – дата ввода

992^E–  цена экземпляры


992^X – признак, что экземпляр отмечен для списания

В случае передачи добавляются:

992^M – новое место хранение

КНИГИ: групповой учет – списание по инв.номерам / штрих-кодам – 

SpisGblBInv=SpisGblBInv.gbl
На корректировку подаются записи отмеченных книг, для которых указаны кол-ва списываемых экземпляров. Поле 992:

992^I 
-  Шифр описания

992^A – статус экземпляра

992^B – инвентарный номер

992^H – штрих-код

992^D – место хранения

992^C – дата поступления экземпляра

992^E–  цена экземпляры

992^X – количество списываемых экземпляров

В случае передачи добавляются:

992^Z – количество передаваемых экземпляров

992^M – новое место хранение при передачи

КНИГИ: выбор по названию – списание по инвент.номерам/штрих-кодам – 

SpisGblBGroupAll=SpisGblNZV.gbl
На корректировку подаются записи отмеченных книг, все экземпляры со статусами, задаваемыми в параметрах StatusSpisInd и StatusSpisGroup, т.е. 0,U,C, помещаются в таблицу, в которой можно отметить экземпляры на списание. 

Поле 992:

992^I 
-  Шифр описания

992^A – статус экземпляра

992^B – инвентарный номер

992^H – штрих-код

992^D – место хранения

992^C – дата поступления экземпляра

992^E – цена экземпляра

992^U – номер записи КСУ поступления

992^X – количество списываемых экземпляров

В случае передачи добавляются:

992^Z – количество передаваемых экземпляров

992^M – новое место хранение при передачи

КНИГИ: списание целиком – 

SpisGblBAll=SpisGblBAll.gbl
На корректировку подаются отмеченные записи книг. Поле 992:

992^A - Шифр описания, если списание из отмеченных для каждой книги мест хранения. Если списание для единого места хранения из записи КСУ, то не формируется

992^D – отмеченное место хранения или место хранения их записи КСУ

В случае передачи добавляются:

992^M – новое место хранения, куда передать списываемые экземпляры

Журналы: списание по инвентарным номерам / штрих-кодам – 

SpisGblJInv=SpisGblJInv

На корректировку подаются записи, соответствующие отмеченным ИН/ШК. Поле 992:

992^B – инвентарный номер

992^H – штрих-код

В случае передачи добавляются:

992^D – старое место хранение

992^M – новое место хранение

Журналы: списание отдельных номеров журнала – 

SpisGblJNum=SpisGblJNum

На корректировку подаются записи номеров журналов, номера которых отмечены. Поле 992:

992^A – шифр записи номера журнала 

992^4 – год

992^5 – том

992^6 – номер выпуска

992^D – место хранения

992^B –№ комплекта

992^M –новое место хранения в случае передачи

Журналы: списание подшивки – 

SpisGblJPdsh=SpisGblJPdsh 

На корректировку подаются записи номеров журналов, номера которых отмечены. Поле 992:

992^A – шифр записи номера журнала 

992^4 – год

992^5 – том

992^6 – номер выпуска

992^D – место хранения

992^B –№ комплекта

992^M –новое место хранения в случае передачи

Журналы: списание по году–месту хранения – 

SpisGblJYear=SpisGblJYear

Во всех случаях на корректировку подаются записи описаний журналов, данные для которых отмечены. Поля 992:

Если отмечены годы:

992^4 – отмеченный год 

Если ВСЕ номера+комплекты журнала за год, то

992^4 – отмеченный год 

992^A – шифр общего описания

Если ВСЕ номера+комплекты отмеченных журналов из места хранения

992^4 – отмеченный год 

992^A – шифр общего описания

992^D – место хранения

Если отмечены  места хранения для некоторых годов:

992^4 – отмеченный год 

992^A – шифр общего описания

992^D – место хранения

992^M – новое место хранения при передачи

Если отмечены  номера комплектов по месту хранения:

992^4 – отмеченный год 

992^A – шифр общего описания

992^D – место хранения

992^B – номер комплекта

992^M – новое место хранения при передачи

При списании журналов по отмеченному году выполняется в три этапа:

1. Корректировка номеров. По году отбираются общие описания, по ним формируется список MFN номеров журналов. Модельные поля в задании:

· 991^A – номер КСУ

· 992^0 = N – признак этапа задания

· 992^4 – год 
· 992^A – шифр журнала

2. Корректировка общих описаний. Отбираются записи номеров. По полям 933-936, 910 формируются строки для предполагаемых полей кумуляции. Строки кумулируются. 

· 991^A – номер КСУ

· 992 - Строки после кумуляции

· 1909 – исходные поля кумуляции – для формирования «ушедших» строк

· 992^0 = J – признак этапа задания

3. Корректировка аналитики. По записям номеров составляется запрос на отбор аналитики.  Модельные строки:

i. 991^A – номер КСУ

ii. 992^0 = A – признак этапа задания

Журналы: списание издания полностью - 

SpisGblJAll=SpisGblJAll

На корректировку подаются отмеченные записи журналов. Поля 992:
992^A – Шифр описания, если списание из отмеченных для каждого журнала мест хранения. Если списание для единого места хранения из записи КСУ, то не формируется.

992^D – отмеченное место хранения или место хранения из записи КСУ

992^M – новое место хранения, куда передать списываемые экземпляры

Списание утеренных экземпляров – 

SpisGblLostInv=SpisGblUT
На корректировку подаются записи, найденные по запросу EXU=$. Префикс отбора задается параметром: PrefInvLost=EXU=. Поля 992:
992^D – отмеченные места хранения

992^B – инвентарный номер / штрих-код

3.2 Выбытие без использования "Мастера списания"
Режим списания включается по закладке «Выбытие». На панели инструментов устанавливаются кнопки, а в меню опции, относящиеся к технологии выбытия. Видимость кнопок определяется параметрами секции MAIN параметрического файла:
AccessSpisKsu – видимость кнопки «Новая запись КСУ»

AccessSpisGroup – видимость кнопки «Групповое списание»

AccessSpisEnd – видимость кнопки «Завершение выбытия»

AccessSpisStat – видимость кнопки «Пополнение записи КСУ»

AccessSpisDelMove – видимость кнопки «Удаление/Перенос БО»
AccessSpisCena – видимость кнопки «Изменение файла пересчета цен»
При оформлении выбытия пользователь должен строго соблюдать последовательность действий, правильный выбор и ввод данных. 

3.2.1 Создание записи КСУ выбытия

Для каждого вида списания с передачей или без, либо просто для передачи, в БД комплектования создается запись КСУ выбытия. В общем случае в запись вводятся следующие основные элементы: 
· Номер записи КСУ выбытия. Можно воспользоваться вводом из словаря номера, следующего после уже введенного для данного года. В термине словаря вслед за Номером записи КСУ выбытия вводится дата
· Дата записи, для ввода текущей даты нажать <Alt + Д>;

· Номер сопроводительного документа
· Причина списания

· Код подразделения Библиотеки или филиала ЦБС, для которого регистрируются  сведения о выбытии.
КСУ можно создать в упрощенном РЛ без перехода в АРМ Каталогизатор. Кнопка ввода записи КСУ активна, если текущей базой является БД комплектования. 
В этой же записи будут формироваться статистические данные по партии на выбытие. 
Если предполагантся выполнение списания по этому КСУ, то следует внести его значение в настройку.
3.2.1.1 Запись КСУ выбытия при списании журналов

При списании журналов в запист КСУ выбытия вводятся дополнительные данные

· Вид группового списания (при списании подшивок этот ЭД НЕ задается. Для всех остальных видов группового списания журналов он является обязательным)
· Номер или номера комплектов NJ, заданные через запятую (задаются только при задании места хранения)
· Количество списываемых экземпляров (задается только для статусов ‘C’ или ’U’).  

Элемент ‘Вид группового списания’ задается с помощью системного меню vs.mnu и предусматривает 3 вида группового списания: 
· cписание отдельных номеров (код 1), 
· списание журналов заданного года (код 2), 
· списание издания полностью (код 3)

Необходимо соблюдать следующие правила:

· При списании журналов заданного года с кодом 2 в записи КСУ могут быть указаны и годы в виде: ‘2-ГГГГ,ГГГГ,…,ГГГГ’. Указанный вид группового списания требует применения соответствующего вида поиска для отбора документов ЭК
· Элемент ‘Количество списываемых экземпляров’ используется для статусов ‘C’ и ‘U’ и НЕ задается, если НЕ задано  место хранения. Если количество списываемых экземпляров НЕ задано, то списываются все экземпляры
· Если в записи КСУ выбытия не задано место хранения, то списываются все экземпляры отобранных документов в соответствии с видом списания
· Если в записи КСУ выбытия задано место хранения и не заданы номера комплектов, то списываются все комплекты заданного места хранения
· Если в записи КСУ выбытия задано место хранения и заданы (через запятую) номера комплектов, то списываются только заданные комплекты заданного места хранения в соответствии с видом списания
3.2.1.2 Запись КСУ выбытия при списании подшивок

Этот режим осуществляется так же, как групповое списание отдельных номеров журналов. Отличительными особенностями является то, что в записи КСУ выбытия в ЭД ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов’ код вида группового списания для подшивок НЕ задается, и отбор документов для списания выполняется по виду поиска  «Инв.N / Штрих-код экземпляра».
3.2.2 Групповое списание
Если регистрация выбытия осуществляется из подразделения Библиотеки для экземпляров со статус «0»  без передачи и ввода признака доукомплектования, то списание можно выполнять в групповом режиме. Иначе списание производится индивидуально - ручной корректировкой поля 910.
Перед выполнением списания следует установить в НАСТРОЙКЕ номер КСУ списания, выбрав его из словаря. Следует выбрать БД электронного каталога, при этом сразу устанавливается словарь ИНВ.№/ШТРИХ-КОД. 

ГРУППОВОЕ СПИСАНИЕ – операция выполняется по отмеченным инвентарным номерам/штрих-кодам, которые следует отметить в соответствующем словаре. Операция запускается по кнопке на панели инструментов или из опции меню "Выбытие".
Перед  выполнением  процесса будет предложено подтвердить факт выбытия с установленным номером КСУ. Если при списании предполагается передача в другой фонд или доукомплектование экземпляра, то предварительно следует запись вызвать на корректировку и отметить в ней факт передачи для списываемого экземпляра или доукомплектования. 

Можно выполнять списание по внешнему файлу, в котором заранее сформирован список инвентарных номеров/штрих-кодов на списание.

 Имя этого файла можно внести в запись КСУ выбытия в поле 888 в подполе «Списание по внешнему файлу». Если это не было сделано и при старте группового списания не были отмечены термины словаря, то будет подано диалоговое окно, в котором можно найти и выбрать файл с инвентарными номерами/штрих-кодами.

 Файл можно сформировать, используя режим «Копировать отмеченные термины в список» по кнопке на панели инструментов (см. п. 6.4.7 Общего описания системы ). Файл можно формировать заново, можно дописывать уже существующий.
3.2.3 Групповое списание журналов
Особенностью списания журналов является способ отметки документов на списание:

· Если в КСУ выбытия указан код вида списания ‘1’ , т.е. списываться должны отдельные номера, то допустимыми видами поиска  являются «Шифр документа» или «Инв.N / Штрих-код экземпляра».

· Если в КСУ выбытия указан код вида списания ‘2’ , т.е. требуется списать журналы определенных годов, то, если годы для списания заданы в КСУ выбытия, то для отбора могут быть выбраны виды поиска «Заглавие журнала»  или «Шифр документа». Если же годы списания НЕ указаны в записи КСУ выбытия, то отбор надо производить по словарю «Журнал за … год».

· Если в КСУ выбытия указан код вида списания ‘3’ , т.е. требуется списать издание полностью, то для отбора могут быть выбраны виды поиска «Заглавие журнала»  или «Шифр документа».

В результате группового списания должны быть откорректированы поля сведений об экземплярах в записях выпусков и поля кумуляции в записях БО периодического издания. 
Списанный экземпляр приобретает статус «6», если до списания он имел статус «0» или «P». При регистрации выбытия экземпляров со статусом ‘C’ или ‘U’ для сохранения соответствия между полями ‘Сведения об экземплярах’ записи номера журнала и полями ‘Кумулированные сведения о поступлении номеров журналов’ записи БО журнала все повторения поля ‘Сведения об экземплярах’ с одинаковым значением ЭД ‘Номер учетной карточки‘ сохраняются в поле ‘Архив - поэтапная регистрация поступлений’  и  создается одно повторение поля ‘Сведения об экземплярах’ c суммарным значением количества поступивших экземпляров в подполе ^1. 
Кроме того списанному экземпляру приписывается подполе с номером записи КСУ выбытия. Поля кумуляции корректируются таким образом, чтобы их содержимое отражало только сведения о поступивших, но еще не списанных экземплярах
3.2.4 Индивидуальное списание
Если невозможно выполнить групповое списание, то списание выполняется "вручную" корректировкой записи списываемого издания. Т.е. запись находится в БД каталога и вызывается на корректировку. Это можно сделать как в АРМеКаталогизатор, так и в АРМе Комплектатор - отметить нужное описание и вызвать режим "Корректировка".
В описании корректируется повторение поля 910, относящееся к списываемому экземпляру, а именно:
· Статус экземпляра: 

· Значение «0» изменить на «6» — при условии, что выбывает экземпляр книги из подразделения Библиотеки (экземпляр «индивидуального учета»): при нажатии кнопки со стрелкой на экран вызывается меню, в котором нужно выбрать значение «6»; 

· Значения «C» и «U» не менять — если регистрируется выбытие из филиала ЦБС (статус «C») или экземпляров безинвентарного учета (БИУ), со статусом «U»;

· Ввести следующие новые элементы данных, необходимые для характеристики выбытия:

· Количество экземпляров, выбывающих из филиала ЦБС или экземпляров БИУ;

· Количество экземпляров, требующих доукомплектования (элемент данных вводится, например, для экземпляров, выбывших по причине «утерян» или «погиб в результате аварии», но необходимых для подразделения Библиотеки);

· Номер КСУ выбытия можно не вводить, если он установлен в файле настройки и при сохранении документа будет вводиться  автоматически. В противном случае — вводить обязательно (запрещающий контроль).

Если одновременно с выбытием регистрируется и передача выбывших книг в другие подразделения Библиотеки, то необходимо дополнительно ввести в поле «Сведения об экземплярах» следующие ЭД:

· при регистрации передачи книг из филиала ЦБС или для экземпляров БИУ ( «Количество экземпляров, передаваемых в другое место хранения»; данные вводятся обязательно;

· Новое место хранения (элемент данных обязательный для регистрации передачи); вводится с использованием меню;

· Номер акта передачи можно не вводить, если он установлен в файле настройки и при сохранении документа будет вводиться  автоматически. В противном случае — вводить обязательно (запрещающий контроль, если введен ЭД «Новое место хранения»).

3.2.5 Регистрация передачи
Книги и журналы могут передаваться из одного подразделения в другое при выбытии, например, по причинам многоэкземплярности или узкого спроса. Такие причины выбытия как «ветхие», «утраченные в результате аварии», «утерянные читателем» логически исключают возможность процесса передачи части книг из данной партии выбытия в другие подразделения.  

Регистрация передачи части книг из партии выбытия в другие подразделения Библиотеки или филиалы ЦБС может быть осуществлена одновременно с регистрацией выбытия.

Если регистрация передачи отделена по времени от регистрации выбытия, то она проводится по отдельной технологической цепочке и включает следующие этапы:

· ввод данных о передаче в соответствующую запись КСУ выбытия;

· установка номера акта передачи;

· отбор, регистрация передачи;

· завершение выбытия (после передачи).

3.2.5.1 Запись КСУ выбытия при передаче книг
Если часть книг партии подлежит передачи в другое подразделение, то прежде всего следует  внести данные в записи КСУ выбытия партии книг:
· Номер акта передачи. Можно воспользоваться вводом из словаря номера акта, следующего после уже введенного.
· Дата передачи

· Новое место хранения

· Число передаваемых экземпляров
3.2.5.2 Запись КСУ выбытия при передаче журналов

· Номер акта передачи. Можно воспользоваться вводом из словаря номера акта, следующего после уже введенного.

· Дата передачи

· Вид передачи – выбрать из справочника, является обязательным
· Cтарое место хранения - задается, если подразделение хранения НЕ было задано в поле ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов’; для ввода используется файл mhr.mnu
· Один номер комплекта; Если в поле ‘Сведения о выбытии партии книг или журналов’ заданы номер(а) комплектов, то указанный в поле ‘Номер акта передачи’ номер комплекта должен входить в этот перечень; ЭД обязательный
· Новое место хранения; для ввода используется файл mhr.mnu; ЭД обязательный
3.2.5.3 Регистрация передачи
Для регистрации передачи порядок действий следующий:
· Внести в настройку номер акта передачи

· В БД каталога найти описание, отметить и вызвать на корректировку. 

· В поле экземпляров 910 найти повторение передаваемого экземпляра

Если после окончания работы по регистрации партии выбытия был выполнен процесс «Завершение регистрации выбытия», поиск соответствующего номера КСУ выбытия для экземпляров со статусом «C» или «U» должен проводиться визуально в архивном поле 940, содержащем сведения об экземплярах ДО списания
· Ввести в это повторение новые элементы:

 - при передаче  в другое подразделение экземпляров со статусом «C» или «U» ( Количество передаваемых экземпляров
 
- Новое место хранения, если он не был введен в настройку (обязательный элемент)
3.2.6 Завершение выбытия

ЗАВЕРШЕНИЕ ВЫБЫТИЯ – выполняется пакетная обработка записей каталога, списанных по определенному номеру КСУ. Следует предварительно установить значение КСУ выбытия в НАСТРОЙКЕ. БД каталога, в которой выполнялось выбытие, должна быть текущей. При выполнении завершения выбытия, записи проверяются на факт списания ВСЕХ экземпляров.

В процессе обработки выполняются следующие преобразования записи:

· актуализируется поле экземпляров со статусом «С» или «U»( ЦБС/БИУ), оставшихся в исходном месте хранения после их частичного или полного выбытия; 

· в архивные поля переносятся исходные значения поля, экземпляры которых списаны полностью или частично;

· вводится новое повторение поля для экземпляров (экземпляра), переданных (переданного) по новому месту хранения (со статусом «0»); при этом сохраняется поле с данными об экземпляре(ах), списанном(ых) из «прежнего» подразделения (со статусом «6»);

· формируется служебное поле для тех записей, у которых ВСЕ экземпляры оказались выбывшими. 

После завершения обработки выдается сообщение о количестве откорректированных записей.

3.2.6.1 Особенности завершения выбытия при передаче

Регистрация передачи части книг из партии выбытия в другие подразделения Библиотеки или филиалы ЦБС реализована для двух случаев:

· передача из одного подразделения Библиотеки в другое ее подразделение;

· передача экземпляров БИУ или ЦБС из одного подразделения или филиала в другой.

Если возникнет необходимость в передаче экземпляров книг ИУ в филиал ЦБС (групповой учет) или на БИУ, то после завершения регистрации передачи необходима дополнительная корректировка результатов.

Дополнительная корректировка результатов регистрации передачи книг при изменении характера учета экземпляров с «ИУ» на «БИУ» включает следующие этапы: 

· Отбор книг  по номеру КСУ выбытия;

· Корректура того повторения поля «Сведения об экземплярах», которое  сформировано автоматически и содержит сведения о поступлении данного экземпляра в новое место хранения. 

При этом необходимо:

· изменить статус экземпляра — вместо «0» ввести «C» или «U»;

· в ЭД «Количество экземпляров для ЦБС/ВУЗ» записать «1».

· при необходимости изменить инвентарный номер на номер БИУ.

Дополнительная корректировка результатов регистрации передачи книг при изменении характера учета экземпляров с «БИУ» на «ИУ» включает следующие этапы:

· Отбор книг по номеру КСУ выбытия;

· Корректура того повторения поля «Сведения об экземплярах» на 1-й странице РЛ, которое сформировано автоматически и содержит сведения о поступлении данного экземпляра в новое место хранения. 

При этом необходимо:

· изменить статус экземпляра — вместо «С» или «U» записать «0»; 

· в ЭД «Инвентарный номер» записать новый инвентарный номер ИУ и/или в ЭД «Штрих-код» записать штрих-код экземпляра; 

· если на ИУ передано несколько экземпляров со статусом «C» или «U»,  дополнительно создать новые повторения такого же поля, так, чтобы их общее число было равно числу переданных экземпляров. В каждое из вновь созданных повторений поля записать следующие элементы данных:

· статус экземпляра «0»;

· место хранения;

· штрих-код экземпляра и/или инвентарный номер;

· дату (ГГГГММДД) поступления (обязательный ЭД); 

· цена, если она отсутствует в ЭД ISBN; информацию нужно брать из 1-го повторения аналогичного поля, сформированного автоматически в процессе регистрации передачи.

3.2.7 Пополнение записи КСУ Выбытия
ПОПОЛНЕНИЕ ЗАПИСИ КСУ Выбытия – режим, аналогичный соответствующему режиму в задаче ПОСТУПЛЕНИЕ, выполняется после всех операций по списанию. При опросе следует задавать имя БД каталога, из которого проводилось выбытие, и значение номера КСУ выбытия. 
Процедура пополнения записи КСУ выбытия предназначена для подсчета следующих итоговых данных процесса списания:

· всего в партии на выбытие из подразделения Библиотеки или филиала ЦБС (наименований, экземпляров, на сумму); 

Из них:

· требуют доукомплектования (наименований, экземпляров);

· переданы в другие подразделения Библиотеки или филиалы ЦБС (наименований, экземпляров, на сумму);

· итого исключено из фонда (наименований, экземпляров, на сумму);

· результаты анализа партии книг выбытия по различным разрезам (аналогично КСУ поступления) , см. п. 3.2.7
В РЛ КСУ пополнения и списания на странице «Расширенные данные распределения» находятся следующие поля:
Поле 148: Общие данные: 

· На баланс: Сумма, число наименований (кроме периодики) и экземпляров;

· Не на баланс: Сумма, число наименований (кроме периодики) и экземпляров;

· Всего: Сумма, число наименований (кроме периодики) и экземпляров;

· Книги - число наименований и экземпляров (всего), в том числе:

· книги и брошюры - число наименований и экземпляров, 

· многотомные и продолжающиеся издания, серии - число выпусков и экземпляров, 

· Журналы, в том числе Информационные издания - число экземпляров;

· Газеты - число экземпляров.

Поле 146: Печатные издания (по видам) - число экземпляров:

· Диссертации, Авторефераты,

· НТД (всего), в том числе: 

· ГОСТы, Промышленные каталоги, Патенты, Нормативно-технические материалы, Справочники;

· Материал групповой обработки, Неопубликованные документы;

· Отчеты (всего), в том числе: 

· Отчеты о заграничных командировках;

· Картографический материал, Ксерокопии;

· Другие печатные издания.

 Поле 147: Непечатные издания (по типам и носителям) - число экземпляров:

· Аудио, Видео;

· Электронные ресурсы (всего), 

· в том числе: Дискеты, CD-ROM, Мультимедиа;

· Микрофиши, Микрофильмы, 

· Ноты (партитуры);

· КФ, диафильмы, диапозитивы; Граммпластинки;

· Прочее.

Поле 148: По характеру документа (всего), в том числе – на национальных языках:

· Научные и учебные издания - число экземпляров;

· Учебные издания  (кроме периодики) – число наименований;

· Художественная, Общественно-политическая, Справочная, Методическая, Научно-популярная литература - число экземпляров;

· Официальные издания, Издания для досуга, Проспекты, рекламные издания - число экземпляров;

Поле 149: По странам (отечественные/иностранные издания) и языкам

· Отечественные  издания (кроме периодики) - число наименований;

· Отечественные издания (всего) - число экземпляров;

· Иностранные издания (кроме периодики) - число наименований (всего),

· в том числе: книги, брошюры - число наименований;

· Иностранные издания - число экземпляров (всего),

· в том числе: книги, брошюры, журналы, газеты, приобретено на валюту;

· Иностранные издания - Сумма (всего);

· Иностранные издания - на баланс - сумма, число наименований (кроме периодики), число экземпляров;

· Иностранные издания – НЕ на баланс - сумма, число наименований (кроме периодики), число экземпляров;

· Издания на языках - число экземпляров: 

· на русском; на других, кроме русского; 

· на национальном; на других, кроме русского и национального; 

· на английском, французском, немецком, испанском; 

· на других языках.

Поле 150: Труды сотрудников, фонды - число экземпляров:

· Научные, методические материалы,  отчеты о НИР, учебные пособия (всего), в том числе на национальных языках

· Обменный фонд, Фонд редкой книги, Депозитарий, Резервный фонд, Фонд ООН.

Поле 151: по разделам знаний (15 разделов знаний из поля 60 и «другое»). 

Поле 155: Периодические издания -  число наименований: 

· Журналы (всего), в том числе: Информационные издания;

· Газеты;

· Учебные издания – журналы (всего), в том числе: на национальных языках; 

· Отечественные журналы;

· Иностранная периодика (всего), в том числе: журналы, газеты.

Все перечисленные данные распределения введены в файл FMTLST.MNU в виде форматов с пояснениями,
3.2.8 Режим Удаление / перенос
В результате списания в БД КАТАЛОГА могут образоваться документы, у которых списаны все экземпляры. Эти записи должны периодически удаляться из БД каталога. Часть документов (книг), в которых списаны все экземпляры, может содержать требование на доукомплектование. Эти записи должны быть перенесены в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ для последующего заказа новых экземпляров книг взамен выбывших.

О наличии таких записей и необходимости инициировать режим удаления/переноса пользователь может узнать по наличию в словаре БД каталога «Вид/Тип документа» следующих значений:

· DEL — документы, все экземпляры которых выбыли, подлежат удалению;

· DELK — документы, все экземпляры которых выбыли, но требуют доукомплектования и подлежат перемещению в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ.

Нажатием кнопки ‘Удаление/Перенос БО' в технологической области ‘Регистрация выбытия' инициируется пакетный режим удаления из БД каталога записей, в которых списаны все экземпляры книг или журналов, и переноса части из них, содержащих требование на доукомплектование (книги), в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ. 

· DELJ — журналы, все поступления которых выбыли 

· DELA  — статьи, у источников которых все экземпляры выбыли
На экран подается опросный РЛ, в котором необходимо задать имя БД КАТАЛОГА. По завершении обработки выдается сообщение о количестве удаленных записей, перечень их внутрисистемных номеров, сообщение о количестве записей, перенесенных в БД КОМПЛЕКТОВАНИЯ
3.3 Файл пересчета цен
При выполнении пополнения записи КСУ, при формированиивыходных форм, а также в задаче «Проверка фонда», подсчет цены выбывшего (или проверенного) экземпляра книги и итоговых сумм выбытия осуществляется с учетом индекса изменения цен текущего года относительно цен года приобретения экземпляра. Индексы изменения цен или коэффициенты пересчета цен (КПЦ) по годам представлены в справочнике IZC.mnu, находящемся в БД ЭК. В исходном состоянии IZC.mnu содержит КПЦ, начиная с 1980 года,  по состоянию на 2007 год. КПЦ для года поступления экземпляра, отсутствующего в izc.mnu, считается равным КПЦ для 1980 года. Причем для 2007 года КПЦ=1. 

Файл izc.mnu  можно корректировать в режимах «Проверка фонда» (по кнопке «Вперед» из таблицы проверяемых инвентарей/штрих кодов) или «Выбытие» (по кнопке на панели инструментов или режима «Выбытие» главного меню).
3.4 Выходные формы задачи «Выбытие»
Выходные формы можно получить после окончания регистрации выбытия всей партии книг или журналов. При подготовке форм можно задать требование вывода их на бумагу или в файл.
В режиме выбытия формируются выходные формы либо по БД комплектования, либо по БД каталога, поэтому следует выбрать нужную БД.
Перечень выходных форм представлен в таблице .

	№ п/п
	Имя

Формы
	Содержание формы
	Имя БД

	1
	TABWBW
	Справка о выбытии книг из фонда (без учета перемещения их внутри фонда)
	1.1.1.1.1.1.1. БД каталога

	2
	TABWPW
	Справка об исключении книг из фонда (с учетом перемещения их внутри фонда)
	БД каталога

	3
	TACTIW
	Акт на исключение книг или журналов из фонда библиотеки
	БД каталога

	4
	TABNJW
	Список по акту на исключение журналов
	БД каталога

	5


	SPACTW
	Список инвентарных номеров к акту на исключение книг из фонда библиотеки
	БД каталога

	6
	SPACTWJ
	Список к акту на исключение журналов
	БД каталога

	7
	TABDFW
	Справка об изменении объема фонда при регистрации выбытия партии книг
	БД каталога

	8
	TABDKW
	Список книг, требующих доукомплектования
	БД каталога

	9
	TKS2W
	Лист КСУ выбытия из фонда (Краткая форма)
	БД комплектования 

	10
	TKS2PW
	Лист КСУ выбытия из фонда (Полная форма) 
	БД комплектования

	11
	KS21W
	Лист КСУ выбытия — Страница 1. Распределение по видам изданий
	БД комплектования

	12
	KS22W
	Лист КСУ выбытия — Страница 2. Распределение характеру, фондам, нетрадиционным носителям
	БД комплектования

	13
	KS23W
	Лист КСУ выбытия — Страница 3. Распределение языкам, изданиям пользователя, причинам выбытия
	БД комплектования

	14
	KS24W
	Лист КСУ выбытия — Страница 1. Распределение по разделам знаний
	БД комплектования

	15
	INV_SPI
	Печать списка инвентарей или штрих кодов для списания 
	БД комплектования


При подготовке форм № 8 и 9 можно также задавать интервал дат. При задании интервала дат будет подготовлен фрагмент КСУ выбытия, содержащий все записи КСУ выбытия в заданном интервале времени.
4 Заказ

Эта задача выполняется для тех библиотек, которые делают заказ книг. В задаче ЗАКАЗ предусмотрены режимы обработки, обеспечивающие:
· ввод и ведение данных, связанных с заказом книг в издающих организациях
· возможность использования каталогов книг от издающих организаций
· ведение суммарной записи заказа
4.1 Работа с использованием «Мастера заказов»

Вызвать этот режим можно по кнопке на панели инструментов [image: image50.png]


, либо из меню «Заказ». Видимость кнопки определяет параметр AccessZakMaster секции MAIN параметрического файла.

При использовании «Мастера заказов» пользователь переходит со страницы на страницу, выполняя предлагаемые действия..При работе с заказами имеется возможность использовать издательский каталог книг, если он загружен в специальную базу данных системы ИРБИС.
4.1.1 Выбор режима работы

После вызова Мастера заказов предлагается выбрать режим работы:  будет ли использоваться издательский каталог или нет. При использовании издательского каталога пользователь может проводить в нем поиск и переносить описания в базу данных комплектования.
4.1.2 Организации-Заказы-Книги
На первой странице отображается дерево – «Организация – Заказы – Книги»., см. рис. 4.1.2а. 
Предполагается, что начав работу с некоторой организацией, надо ввести данные о ней в специальную запись организации, присвоив ей некий уникальный код. Оформляя некий заказ в организации, следует ввести специальную запись заказа, также присвоив ей некий код и другие данные о заказе. В этой же записи заказа будет отслеживаться поступление экземпляров по заказу. Для самих заказываемых книг также должны быть записи в базе данных, записи БО заказа. Это либо дезидераты, либо описания уже имеющихся книг, для которых заказываются новые экземпляры.
Для каждой организации можно, кликнув, отобразить введенные заказы с указанием номера и даты, а для каждого заказа – список книг, в которых уже проставлен номер данного заказа. 
В дереве можно отметить:

· Организацию, если предполагается ввод новых заказов в этой организации.
· Заказ, если предполагается ввод (импорт, перенос) описаний книг для оформления в них заказа. Организация этого заказа становится также отмеченной.
· Описание книги, если нужно вызвать ее на корректировку. Организация и заказ этого описания становятся также отмеченными.

Отмеченные организация, заказ, книга помечаются галочками, их коды или номер записи отображаются в верхнем правом углу. 
В конце списка организаций отображается строка – «Аукцион». В ней будут содержаться заказы, в которых нет данных об организации. 

Если в БД комплектования имеются описания книг, в которых проставлены количества экземпляров для предполагаемого заказа, но нет пока данных ни о заказе, ни об организации, то эти книги отобразятся в строке «Заказ запланирован». Количества экземпляров могут быть проставлены либо в поле 62, либо в поле 694 для библиотек ВУЗа.

Кроме того, в дереве отобразятся организации, для которых не были введены отдельные записи, но они (организации) были упомянуты либо в записях заказов в поле 62, либо в записях БО в полях 62, 30-32 (старый вариант работы).

Т.е. возможны следующие варианты работы:

· Известны организация и номер заказа и в БД уже введены записи организации и заказа. Тогда надо найти в дереве соответствующие строки и сделать отметки. Коды организации и заказа будут дальше автоматически использоваться при работе с записями книг.

· Пока не известна организация заказа, она и номер заказа в ней определятся позже. Можно предварительно ввести номер заказа, присвоив ему временный номер, который далее будет уточнен. Такой заказ появится в дереве под рубрикой «Аукцион».

· В некоторых записях дезедерат БД комплектования введены данные о предполагаемых заказах. Это может быть количество заказываемых экземпляров в поле 62 либо количество учебников для некоторого контингента в поле 694. Тогда эти книги отобразятся в строке «Заказ запланирован»
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Рис. 4.1.2а. Дерево «Организация-Заказ-Книги»

На нижней панели расположены сервисные кнопки:

· Запись полностью. По кнопке строка, выделенная курсором, отобразится в окне полного описания. Это будет либо запись организации, либо запись заказа, либо библиографическое описание.
· Снять все отметки.

· Количество заказанных экземпляров на сумму. В зависимости от того, какая строка выделена курсором, будет показано:
- Для записи организации. По всем заказам - количество заказанных наименований, экземпляров и общая сумма заказов.
- Для записи заказа. Под одним номером заказа могут быть книги, для которых заказ уже выполнен, и книги, по которым еще не выполнен. Поэтому отдельно будет подсчитано - количество наименований, которые заказывались по этому заказу, и количества еще невыполненных – наименований, экземпляров, сумма заказа.
- Для записи книги – количество заказанных экземпляров и сумма заказа.

· Создать недостающие записи организаций и заказов. Необходимость этого режима связана с тем, что в ранних версиях все данные о заказе  помещались в каждую библиографическую запись в поля 62 или 30-32. Количество заказов для одной книги было ограничено, не было возможности собирать суммарные данные по всем книги для одного заказа, данные не отображались в дереве заказов. Поэтому «Мастер заказа» создает по полям 62,30-32 записи организаций и заказов.
По указанной кнопке проверяется – есть ли все записи заказов, номера которых использованы в полях 62, 30-32. Если  нет, то выполняется пакетное задание CreateZakTask=CreateSZ, которое создаст недостающие записи заказов.

· Пополнение заказа. В этом режиме выполняется сбор данных для отмеченного заказа по записям книг, относящимся к этому заказу. Данные считаются по таблице KsuFst4=rsz.fst. В записи заказа формируется в поле 45 число записей и число экземпляров по заказу.
При построении дерева заказов проверяется – имеются ли записи организаций, которые заданы в полях 62,30-32. Если нет, то они создаются и помещаются в дерево.

4.1.3 Ввод данных пользователя
На первой странице можно ввести или откорректировать запись пользователя – по кнопке внизу. Если запись пользователя уже создана, то она будет представлена в РЛ для корректировки. Данные из этой записи используются при формировании выходных форм.
Следует обратить внимание на поля «30: Максимальный номер заказа книг» и «81: Максимальный код организации». В поле 81 содержатся следующие коды организаций, которые предлагается использовать - для каждого префикса следующее числовое значение. В поле 30 – для каждого уникального префикса следующее числовое значение, которое будет подаваться при вводе номера заказа. При необходимости следует удалить ненужные значения. 
4.1.4 Ввод/корректировка данных организации и заказа

Для каждой организации и каждого заказа в БД комплектования следует создать запись. Это можно сделать, пользуясь кнопками «Организация» и «Заказ» на нижней панели.

Если в данный момент какой-то заказ (или организация) отмечен (код в правом верхнем углу), то он будет подан на корректировку. Его можно откорректировать. Если надо ввести новый заказ, то надо очистить лист ввод по кнопке «Новый» и ввести новые данные. 
На рис. 4.1.4а пример корректировки отмеченной записи заказа.

О вводе данных организации см. более подробно п. 4.2.3 и.4.2.4.
О вводе данных записи заказа см. более подробно п. 4.2.5.2 и 4.2.5.3.
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Рис. 4.1.4а. Запись заказа на корректировке.

4.1.5 Выбор описания книги для оформления заказа
На следующей странице подается
· Либо словарь дезидерат в БД комплектования, но можно установить другой словарь в нем найти нужное описание

· Либо словарь заглавий в БД PODB, если был выбран режим работы с внешним издательским каталогом. 

В словаре дезидерат можно найти и отметить описание для ввода данных о заказе. Также описание можно искать и по другим словарям БД комплектования.

В словаре заглавий БД PODB можно найти и отметить описание, которое можно перенести в БД комплектования и ввести данные о заказе. Кнопка переноса расположена на нижней панели. При переносе в записи будут добавлены данные отмеченной организации и отмеченного заказа. После переноса запись будет подана на корректировку. См. рис. 4.1.5а.
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Рис. 4.1.5а. Перенос описаний из издательского каталога
4.1.6 Поиск описания в БД каталога с переносом в БД комплектования

Если на предыдущей странице не найдено описание заказываемой книги, то прежде чем вводить его в БД комплектования как новое, надо убедиться в том, что его нет в БД каталога. Это можно сделать на следующей странице. Следует отметить справа базы данных каталога, в которых выполнять поиск. В РЛ следует ввести значение хотя бы одной строки. Если введены несколько значений, то в запросе они будут объединяться логикой «И».  Найденные записи можно просмотреть, пользуясь кнопками «Вперед», «Назад». Для каждой записи указывается ее номер и имя БД, в которой она найдена. См. рис. 4.1.6а.
Отметив запись, нажимается кнопка «Вперед». Если запись была отмечена в БД комплектования, то при выборе режима корректировки на следующей странице она будет положена в РЛ с уже введенными данными о заказе и организации в поле 62. 

Если запись была отмечена в БД каталога, то будет предложено перенести ее в БД комплектования, и при выборе режима корректировки на следующей странице она будет положена в РЛ с уже введенными данными о заказе и организации в поле 62.
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Рис. 4.1.6а. Поиск и просмотр записей
4.1.7 Выбор режима ввода / корректировки

На этой странице выбирается режим ввода/корректировки данных.
· Корректировать отмеченные описания в кратком рабочем листе. Библиографическая запись заказа должна быть либо отмечена в словаре, либо найдена в БД каталога и перенесена, либо отмечена и перенесена из БД издательского каталога. 

· Ввод нового описания заказа в кратком РЛ. Если описание заказа отсутствует в базах данных, то его можно ввести как новое, используя «Мастер заказов». 
· Ввод/Корректировка в АРМе Каталогизатор. Если недостаточно средств для ввода данных заказа, то можно перейти в АРМ Каталогизатор, в котором сразу будет установлена БД комплектования и, если была отмечена запись, то она будет положена в полный РЛ для корректировки. Возврат будет выполняться в основной интерфейс АРМа Комплектатор.
· Ввод заказа в режиме заимствования. Оно возможно либо из Z-ресурсов, либо из баз данных участников ИРБИС-корпорации. Скаченная запись кладется в РЛ для корректировки.
4.1.8 Ввод / корректировка описания заказываемой книги
На этой странице отмеченная или заимствованная запись кладется в краткий РЛ, имя которого задается как параметр WsMasterEnterCmpl=ZK_BRIEF.ws.
Начиная с версии 2014 рабочий лист может быть полным, т.к. возможна работа с многостраничными листами, а также использование всех средств корректировки. Т.е. вызывается специальный модуль корректировки, в котором технология корректировки аналогична АРМу Каталогизатор. Для задания работы с этим модулем необходимо в файле irbisp.ini задать параметр

ModeEnterFullMZ=1

При использовании упрощенных средств ввода (ModeEnterFullMZ=0) можно отметить следующее:

· РЛ ввода должен иметь только одну страницу. Он добавляется страницей «Добавочные», так что элементы не попавшие на основную страницу, размещаются на добавочной.

· Используются только простые средства ввода – использование справочника, иерархического справочника, словаря, переключателя. При необходимости использовать более расширенные средства, следует перейти в АРМ Каталогизатор.
Если были отмечены организация и номер заказа, то их данные будут добавлены к описанию в виде повторения поля 62. В это поле следует внести количество заказываемых экземпляров для этой книги, этого заказа в этой организации.

Имеется возможность просмотра записи в полном окне, возможность использования виртуальной клавиатуры – см. рис. 4.1.8а и 4.1.8б.
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Рис. 4.1.8а. Рабочий лист ввода/Корректировки – краткий вариант
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Рис. 4.1.8б. Рабочий лист ввода/Корректировки – полный вариант

Более подробно ввод элементов записи заказа описан в п. 4.2.5.2 и 4.2.5.3.
В секции WS можно задавать следующие параметры корректировки для Мастера заказов:

DeleteableZak – видимость кнопки удаления

ClearableZak – видимость кнопки очищения записи

KBVirtual1Zak, KBVirtual2Zak – видимость кнопок клавиатур

DISPLAYABLE - видимость кнопки показа полного описания

Saveable - видимость кнопки сохранения

SaveHint – подсказка для кнопки сохранения

Exitable - видимость кнопки выхода без сохранения
ExitHint - подсказка для кнопки выхода

ExitNewable - видимость кнопки ввода новой записи
ExitNewImage – номер иконки для ввода новой
ExitNewHint - подсказка для кнопки новая

ExitNextable - видимость кнопки следующей записи
ExitNextImage= номер иконки следующей записи
ExitNextHint – подсказка  к следующей записи

ExitPrevable - видимость кнопки предыдущей записи
ExitPrevImage= номер иконки предыдущей записи
ExitPrevHint – подсказка к предыдущей записи
WSMNUABLEZak  - видимость кнопки выбора рабочего листа

SAVEASK=1 – режим слежения изменения записи, напоминание о сохранении
4.2 Работа без использованием «Мастера заказов»

4.2.1 Организация и номер заказа
Перед началом работы в режиме заказа необходимо выполнить некоторые предварительные действия.

4.2.2 Ввод данных библиотеки  пользователя 
Если ввод полных данных—реквизитов Библиотеки-Пользователя не был сделан предварительно на этапе установки системы, на данном этапе нужно ввести некоторые данные, используемые в выходных документах: данные для карточки—заказа на книги, включая адрес отправителя, и подписи ответственных лиц (директор, гл. бухгалтер).

Для этого установить БД комплектования CMPL, установить словарь  «Вид документа» (на плоскости «Поступление»), найти термин ‘POLZV’ отметить его и вызвать соответствующую запись на корректировку, выбрав кнопку «КОРРЕКТИРОВКА»,на панели Инструментов или в Главном меню в режиме "Сервис".
4.2.3 Определение меню «Коды регионов»
Если предполагается различать коды ОРГАНИЗАЦИЙ-посредников заказа (издающие, распространяющие или книготорговые организации) по их принадлежности к региону, то предварительно необходимо, если это не было сделано ранее, определить меню «Коды регионов» (файл KR.MNU).
4.2.4 Ввод новой организации 
Данные об издающих, распространяющих или книготорговых организациях, через которые приобретаются книги, вводятся в базу данных как отдельные документы.
Работа состоит из следующих этапов:
· Выбрать закладку ЗАКАЗ, по кнопке на панели режимов «Новая запись - Организайия» перейти в АРМ Каталогизатор. При этом будет подан для ввода РЛ IZD «Издающая, распространяющая или книготорговая организация»;

· Последовательно ввести данные обо всех организациях, с которыми работает Библиотека-Пользователь, заказывая и покупая книги.

При вводе необходимо обратить внимание на элемент данных (ЭД) «КОД ОРГАНИЗАЦИИ». Он имеет особо важное значение, поскольку им оперирует программная система. Этот ЭД может присваиваться пользователем либо ПРОИЗВОЛЬНО (с обеспечением уникальности его в БД — автоматически проверяется на дублетность), либо по предлагаемому варианту, когда он составляется из двух частей — «признака» (код региона) и порядкового номера для этого региона; при этом ЭД «Признак» вводится с использованием определенного ранее меню, а порядковый номер вводится с помощью системы — пользователю подается список максимальных номеров, уже присвоенных по каждому региону, увеличенных на единицу, так что достаточно отметить нужное значение и перенести его в документ.
Следует иметь в виду, что при заполнении в документе и полного, и краткого наименований, КОД ОРГАНИЗАЦИИ нужно вводить также два раза (он будет, разумеется, один и тот же); при этом в выходных документах будет печататься полное наименование, и только при его отсутствии — краткое.
4.2.5 Оформление заказа 
4.2.5.1 Ввод записи суммарного заказа
В этой записи будут отслеживаться все этапы работы с конкретным заказом. Ввод данных вызывается по кнопке "Новая - суммарный заказ". Будет предложено ввести данные в кратком РЛ, т.е. не переходя в АРМ Каталогизатор

[image: image57.png]4 MPBICE4 - APM “Komnnexratop” - [lemoncTpaunonnas sepcus. Mossosatens 1

[ sopmn oo soms o o | [cursom e

IS Bl Nocrymerwe SiBucorie  @Naanera || ) & BY &
oa nowcra [=rop warm o e oo

| Crosaps -Camsanrtie or-Ter

B e 62 Oprawnis - 3o
I

1 ABAKAHCAWEL)
1 ABEPAHOBATEWEAY
1 ATANOBATA. [Kon
1 AMYTUH AB. Mepuon
1 aKwanosc.c. [z=v=mm
e [assame ann Peccrpa
6 Hosan sanucs - cywmaprian
A EPERICTERO cyvna)
Ak Nropysemn
| anew] {62 Opranwsauun - 3axas T =
1 ARE [907: 37an paGotsi, gata, OO 1 | BAKA3AHO(HaumMe.)
i 920 Vun patosero mrera ER
i saem [OVAEHO (Cywmea)
i s o
i |Bara
1 ean]|_compamm =
i = | 3K,
I 50 CEECVM'"E |Homep KCY naprin
1 soosckwit A o i
1 soroBCKM A ERY OTORwE packoR
PASELLERVIE SAKADA - Rainienomanie opransaunt ]
v|x | a

[Sagaus 3AKAS [oass parwmncCPL_ Makcomans | _ ¥ ®=% X_I""’





Рис.4.2.5.1а. Ввод данных суммарного заказа

Следует ввести данные:

· Данные об организации, в которой размещается заказ. Предполагается, что документ-ОРГАНИЗАЦИЯ уже был введен в БД заранее. При «отложенном» определении организации (по результатам тендера) ЭД «Наименование» можно не вводить, но ЭД «Код» вводить обязательно (в свободной структуре, обеспечив его уникальность - контролируется ФЛК)
· Номер заказа. Предлагается формировать его из кода организации и после символа «/» — порядкового номера заказа в этой организации. Если в этой организации не первый заказ, то для ввода номера можно воспользоваться максимальным значением из подаваемого словаря. Поскольку автоматическая сверка на дублетность не проводится, окончательное присвоение номера входит в обязанности пользователя.

· Элементы: «Дата», «Перечислено (сумма)», «Заказано (число наименований и экземпляров)» — являются обязательными при окончательном оформлении заказа.

· «Период» (предварительного заказа), № счета – не являются обязательными.

· «Заглавие для Реестра» заполняется также в случае необходимости
Данные о полученных наименованиях / экземплярах будет заполнено автоматически, когда будет описываться запись КСУ поступления и в ней будет указан данный номер заказа - данные о полученных, введенные в запись КСУ, скопируются в запись заказа.
4.2.5.2 Ввод БО заказанного издания 
Перед началом работы с заказанными описаниями следует внести в НАСТРОЙКУ данные о заказе:

· Код организации для  заказа – с использованием словаря организаций.

· Номер суммарного заказа – с использованием словаря номеров заказов.

По кнопке "Новая запись - БО заказа" происходит переход в АРМ Каталогизатор, где сразу устанавливается РЛ для ввода описания заказа - ZK.. 

При необходимости ввода более полного описания, чем это предлагает РЛ ZK, можно  выбрать РЛ ZK31 – полное БО.

Первая страница РЛ предназначена для исключения повторного (дублетного) ввода документа.
При этом используется алгоритм Автоматической Свертки Текста (АСТ), по которому из заданного текста (ЭД или набор ЭД) выбираются первые символы каждого слова, начиная с последнего (слова), затем вторые символы и т. д. до тех пор, пока будет отобрано 14 символов или текст будет выбран полностью.
Дублет определяется по совокупности ЭД одновременно по БД комплектования и на наличие в БД каталога (имена БД каталога (до 3-х БД одновременно) указывается в Настройке) по следующему алгоритму:
Если в документе есть сведения о серии, то в сверке участвуют ЭД:
· Год издания (две последние цифры);

· ISBN;

· Заглавие серии (первые буквы каждого слова, начиная с конца — в соответствии с АСТ);

· Номер выпуска в серии (начиная с первой цифры);

· объем документа (число страниц или других единиц измерения).

Если в документе нет серии, но есть собственное заглавие, то в сверке участвуют следующие ЭД:
· Год  издания (две последние цифры),

· первые 9 символов фамилии автора — заголовка описания и АСТ заглавия  или АСТ, включающего наименование коллектива — заголовка описания и заглавие;

· номера тома, выпуска и части (начиная с их цифровых частей и до конца, а при отсутствии в них цифровой части – полные данные);

· объем документа (число страниц или других единиц измерения).

Если система определяет и выдает сообщение о том, что вводимый документ является дублетом (то есть вводится в БД повторно), то вместо введенных данных тут же на 1-й странице РЛ можно заполнять данные для другого (нового) документа, а выявленный дублетный, имеющийся в БД, нужно пополнить новыми сведениями в режиме корректуры. Чтобы свести к минимуму информацию, которая теряется при выявлении дублетности, можно набивать только краткие данные в соответствии с указаниями в РЛ, а на следующих страницах РЛ дополнить их.
При вводе нужно обратить внимание на следующие элементы данных:
· «ВИД ДОКУМЕНТА» (моноиздание, многотомник, серия и т.п. — вводится с помощью меню) должен заполняться обязательно, поскольку он участвует в выходных таблицах «Распределение партии книг по видам и направлениям»;

· «ТИП ДОКУМЕНТА» — можно не вводить для традиционного печатного издания, но необходимо определить его для других видов (например, для нот, картографических или аудио/видеоматериалов и т.п.)

· «ЗАГЛАВИЕ» является обязательным, его наличие контролируется автоматически. При вводе общего заглавия многотомного издания типа «Собрание сочинений», нужно ввести признак «нехарактерного заглавия»; в этом случае в словарь заглавие будет выводиться вместе с автором.

Обязательность других ЭД, участвующих в процессе сверки на дублетность, системой не контролируется, НО при их отсутствии (например, неизвестен объем документа) нельзя быть уверенным в том, что документ вводится в БД впервые. Поэтому в случае, когда при вводе документа в систему комплектатору известно заглавие книги, но неизвестны другие ЭД, участвующие в сверке на дублетность, рекомендуется предварительно провести в БД поиск по заглавию, убедиться в том, что книги с таким заглавием нет совсем, либо это другое издание, либо — дублет.
· «Автор – заголовок описания», «Другие авторы», «Редакторы и другие лица с вторичной ответственностью» — могут заполняться путем переноса их из словаря БД в тех случаях, когда эти данные уже были введены в БД в других документах. Введенные в документ,  они используются при автоматическом формировании ЭД «Сведения об ответственности» или пополнения его, если этот ЭД был заполнен ранее; 

· «КОЛЛЕКТИВ», «КОНФЕРЕНЦИЯ...» — могут заполняться путем переноса их из словаря БД в тех случаях, когда эти данные уже были введены в БД в других документах.

· «ШИФР ДОКУМЕНТА в БД» является важным ЭД системы. 

Если Библиотека применяет систему УНИКАЛЬНЫХ расстановочных шифров, то этот ЭД заполняется при вводе.
Если Библиотека применяет расстановочные шифры, построенные на основе индексов УДК (или ББК, или индексов оригинальной внутрибиблиотечной классификации) и «Авторского знака», то при сохранении документа ШИФР и Авторский знак будут формироваться автоматически. Это будет выполняться в том случае, когда «Шифр документа в БД» не введен в документ, а хотя бы одно из полей УДК, ББК, Индекс другой классификации или Ситематический шифр заполнено,
Если пользователь не применяет авторского знака при формировании расстановочных шифров, то он должен установить признак отмены для автоматического формирования авторского знака (в ORG.MNU в параметре «9» поставить значение «1»),
Если же Библиотека не применяет никакой системы шифровки, то в этом случае поле шифра также создается автоматически, но шифр не несет семантической нагрузки, поскольку формируется генератором случайных чисел. 

«ЭТАП РАБОТЫ, дата, ФИО» — этот ЭД является обязательным, заполняется автоматически, если заполнены ЭД по кнопке «Настройка».
4.2.5.3 Ввод сведений о заказанных экземплярах 
Следует ввести данные:
· Новое поле  62 «Заказ суммарный», в котором заполнить только число заказываемых экземпляров данной книги; после сохранения записи оно будет дополнено сведениями из настройки (код и наименование организации и дата заказа);
· Новые поля  910 «Сведения о заказе/поступлении экземпляров"
· «Статус» (ввод через меню)
· значение «2» — заказан экземпляр Индивидуального учета
· значение «C» — заказан(ы) экземпляр(ы) для филиалов ЦБС
· значение «U» — заказан(ы) экземпляр(ы) для Вузовских библиотек группового, безынвентарного, учета (БИУ)
· «Число экземпляров» — число заказанных экземпляров для статусов «C» и «U»
· «Место хранения» (для кого заказывается данный экземпляр — ввод через меню)
· Дополнительно (если экземпляры книги заказаны по нескольким заказам), можно ввести номер суммарного заказа для заказываемого экземпляра  —  ввод через словарь индивидуально в каждый экземпляр (автоматическое заполнение предусмотрено только на этапе регистрации поступления)
· Можно также заполнить поле «Автор заказа, источник информации» (это поле находится на стр. Коды), сведения об авторе заказа идут в словарь
4.2.5.4 Пополнение суммарной записи
После ввода сведений о заказе во все заказываемые БО выполнить режим «Пополнение суммарной записи», в результате выполнения которого в запись суммарного заказа будет введено поле 45 «Анализ заказанной партии книг», в котором будет указано вычисленное число заказанных наименований и экземпляров. В случае несовпадения вычисленных данных и данных, и введенных в поле 62 «Организация-заказ», в окне просмотра будет выдано соответствующее сообщение.
4.2.6 Заказ с использованием каталогов и Планов издательств
Объем работы по вводу БО заказываемых или приобретенных без заказа книг может быть существенно снижен за счет использования издательских книжных каталогов, прайс-листов, планов издательств и других подобных документов в электронном виде. В ИРБИСе для этих задач подготовлена БД PODB, условно называемая БД издательского каталога. Эта БД доступна на закладке ЗАКАЗ, в нее следует импортировать (загрузить) данные, предлагаемые издательством.
4.2.6.1 Загрузка издательского каталога книг
Издательский каталог следует импортировать  в БД PODB, так как это предусмотрено в системе ИРБИС - импорт файла ISO или специального текстового файла. Однако не всегда возможен такой импорт, т.к. часто издательские каталоги не могут быть поставлены в виде ISO-файла, а предлагаются в виде файла EXCEL, ACCESS, DBF.
Кроме того недостаточно загрузить поставляемый файл в БД PODB, надо также обеспечить совместимость по структуре данных.  Для файла в формате EXCEL, ACCESS, DBF  это можно выполнить в несколько шагов с использованием различных инструментов ИРБИСа.

1. Загрузить  файл, например, EXCEL, в редактор ISO/MST файлов
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Рис. 4.2.6.1а. Файл excel в редакторе

2. Выгрузить в виде ISO файла без всякого преобразования

3. В АРМе Администратор импортировать файл в БД PODB
4. В АРМе Комплектатор воспользоваться режимом "Переформатировать БД по заданному соответствию меток". В этом режиме следует установить соответствие между метками вгруженных записей и теми полями в записях, куда надо переместить значения под этими метками. Пример на рис.  4.2.6.1б. В результате в БД PODB записи преобразуются т.о., что можно использовать основные элементы описания - автор, заглавие, ISBN, цена, год издания и другие.
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Рис. 4.2.6.1б. Задание соответствия полей перед преобразованием

4.2.6.2 Перенос заказанных книг из издательского каталога в БД комплектования
Просматривая описания в БД PODB, можно отмечать книги, предполагаемые для заказа в организации, предоставившей данный каталог. Данные об организации следует внести как описано выше.

Предполагаемый заказ можно отметить по кнопке "Ввод данных о заказе" в упрощенно РЛ. На рис. 4.2.6.2а показано, что задано количество заказанных экземпляров.

По кнопке "Итого заказано" будет показано общее количество заказанных книг и экземпляров по БД PODB на данный момент.
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Рис. 4.2.6.2а. Оформление заказа по БД PODB
Завершив работу с издательским каталогом можно перенести заказанные описания в БД комплектования. При этом в перенесенной записи будет сформировано поле 62, содержащее название  и код организации, номер суммарного заказа и количество заказанных экземпляров.
4.3 Комплектование через тендеры (аукционы)
Технология ввода БО с учетом комплектования через объявление   открытых аукционов, тендеров, конкурсов и котировок (ФЗ № 94), с предоставлением возможности формировать и выводить на печать «реестры на закупку товаров» с последующим отслеживанием выполнения заказов  состоит из следующих этапов:
   Работа ведется по общей технологии работы с «Суммарным заказом» с некоторыми нюансами:
Запись SZ вводится без организации; номер заказа вводить обязательно, структура его произвольная
· При вводе БО в поле «Заказ (Суммарный)» указывается число заказанных экземпляров, в поле «Сведения о заказе/поступлении экземпляров»– направления (МХР) заказываемых книг; при сохранении записи в эти поля вводятся № заказа и дата (текущая или, если введена, - из настройки; в настройке устанавливается номер СЗ и, если возможно, - дата заказа) 

· Отражение в записи СЗ этапов согласования (обычная технология). 

· Дополнительно для отслеживания возможных изменений в Суммарном заказе уже после его оформления (например, взамен заказанных изданий поставляются другие) в поле 907 добавлены подполя (видны в формате просмотра). 

Примечание. Возможно, потребуется также откорректировать и число наименований (если оно увеличится при частичной замене)

При возможных изменениях в СЗ (взамен заказанных изданий поставляются другие) можно поступать так: 
· если название заменяется ПОЛНОСТЬЮ, то просто заменить библиографию, оставив сведения о заказе.

· если название заменяется ЧАСТИЧНО, то удалить в записи БО недопоставленные экземпляры, а в новой записи их ввести

· связь между изменениями отразить в записи СЗ (см. выше) в свободной форме  (поле 907 - этап работы); там же нужно будет откорректировать и число наименований (если оно увеличится при частичной замене)
После завершения ввода БО можно получить выходную форму «Реестры на закупку товаров», сохранить ее в htm-формате и выставить в Интернете. 

После завершения тендера в запись СЗ вводится организация и сумма заказа. В записи БО организацию вводить не требуется - в формате просмотра записи БО вместе с № заказа видна и организация. 
4.4 Выходные формы задачи «ЗАКАЗ»
Выходные формы можно получать в виде СПИСКОВ или ТАБЛИЦ. Списки можно готовить либо для отмеченных документов, либо для документов, заданных диапазоном номеров в БД. 

При подготовке «Списков» документы могут печататься либо в оптимизированном формате (соответствующем виду документа), либо в формате, выбранном пользователем по ниспадающему меню. Списки выдаются в несортированной последовательности, соответствующей порядку ввода документов в БД. 

Табличные формы выдаются в сортированном виде. Часть из них требует предварительного отбора (отметки) в словаре или в окне «связанных записей»; в других формах отбор документов производится непосредственно в процессе выполнения (после нажатия кнопки ВЫПОЛНИТЬ подается системный опросный лист, в который с помощью словарей вводится нужный параметр отбора); перечень табличных форм представлен в таблице. 

При подготовке форм можно задать требование вывода их на бумагу или в файл, в последнем случае формируется файл в формате RTF, который может быть просмотрен, при необходимости откорректирован и выведен на печать стандартными средствами Microsoft Word.

	Имя формы
	Содержание формы,

порядок отбора документов для формы



	TABSP
	Список книг, заказанных, полученных — необходимо предварительно отметить документы для печати по любому словарю или в окне «связанные записи» 

	TPNZW
	Адрес для конверта и почтовые карточки для одного заказа — Предварительного отбора не требуется: выбор организации и номера заказа для печати формы (с использованием словарей) производится после выбора таблицы и нажатия кнопки ВЫПОЛНИТЬ 

	TABSZW
	Адрес для конверта и список книг для одного заказа — Предварительного отбора не требуется: выбор организации и номера заказа для печати формы (с использованием словарей) производится после выбора таблицы и нажатия кнопки ВЫПОЛНИТЬ 

	TABZW
	Лист заказа («счет-фактура») для заказа в организации — Предварительного отбора не требуется: выбор организации производится после выбора таблицы и нажатия кнопки ВЫПОЛНИТЬ с использованием словаря 

	TABF1W
	Размещение заказа на книги (отбор любого вида) — необходимо предварительно отметить документы для печати по любому словарю или в окне «связанные записи»

	TABF2W
	Контроль реализации заказов на книги (отбор любого вида) — необходимо предварительно отметить документы для печати по любому словарю или в окне  «связанные записи»

	REESTR
	Реестр на закупку товаров — по номеру суммарного заказа

	NREESTR
	Книги, неполученные или полученные не полностью по Суммарному .заказу


Для отбора документов в выходные формы TABSP, TABF1W, TABF2W могут быть использованы следующие словари:

· Организация — заказы или Организация — книги (словарь организаций); отметив нужную организацию (только ОДНУ), можно отобрать для соответствующей формы все книги, заказанные в ней, но еще не полностью полученные;

· Дата заказа (словарь дат); отметив дату (или несколько дат), можно отобрать для соответствующей формы все книги, заказанные в выбранном месяце, но еще не полностью полученные;

· Дезидераты или Невыполненные заказы, или Выполненные заказы (словари заглавий книг); отмеченные издания будут отобраны для соответствующей формы;

· Автор (словарь авторов); отмеченные издания будут отобраны для соответствующей формы.

Для выходных форм TABZW («счет-фактура»),  TPNZW (Адрес для конверта и почтовые карточки для одного заказа) и TABSZW (Адрес для конверта и список книг) — предварительного отбора не требуется: выбор организации и номера заказа для печати форм производится после выбора таблицы в листе опроса. 

При отборе Номера заказа для таблицы TPNZW и TABSZW следует учесть, что он представлен в словаре в форме: <Код организации ! номер заказа>, то есть в объединенном с организацией виде.

Формы TABZW и TABSZW не выполняются для заказов, по которым было хотя бы одно поступление (исполнение).

Документ-организация должен быть введен в БД заранее.

4.4.1 Порядок получения формы Reestr для заданного № Суммарного заказа
Форма сдержит список книг из БД комплектования, которые Пользователь желает приобрести и оформляет как ЛОТ для выставления в Интернете (форму нужно сохранить в htm-формате).

· Для получения формы нужно ввести  дополнительные данные в запись POLZV (в поле 14):

· контактное лицо (ФИО, телефон),

· руководитель структурного подразделения (для Реестра),

· номер и дата регламентирующего документа (выводится в правом верхнем углу Реестра).

· При необходимости откорректировать текст для фрагментов «Срок поставки», «Условия поставки» и «Критерии оценки заявки» (формат Reestr_up.pft ), 

· При необходимости откорректировать текст справочника Kurs_val.mnu (Курс валют) – если готовится Реестр для заказа иностранной литературы, где требуется пересчет цены из иностранной валюты в официальную отечественную.

· В опросном листе при выполнении формы указать:

· Номер Суммарного заказа (СЗ)

· Адресат подписки 

· Признак того, что готовится Реестр для иностранной литературы (ISBN выводится в начале БО), по умолчанию Реестр готовится для отечественной литературы

· Обозначение валюты для пересчета.

В Реестре для иностранной литературы производится пересчет цены, введенной в запись БО из прайс-листа в иностранной валюте (обозначение валюты введено в документе в 40^i), в официальную валюту.  Пересчет валюты производится только в том случае, когда обозначение, введенное в РЛ опроса, совпадает с обозначением,  записанным в документе в поле 40^i. Если  валюта не была введена в РЛ опроса, или валюта, введенная в РЛ, не совпадает с 40^i, пересчет не производится. 

В текст формы выводятся следующие данные: 

· БО по формату Reestr_bo.pft;

· Ссылка на регламентирующий документ (текст в правом верхнем углу) выводится построчно из записи POLZV (поля v14^H, v14^I, v14^J);

· Период подписки и название Лота выводится в заголовок из записи СЗ;

· Название организации и структурное подразделение выводятся в заголовок таблицы из записи POLZV (поля 15^F, 15^G); 

· Контактное лицо и его телефон выводится из записи POLZV (поля 14^F, 14^E);

· Руководитель структурного подразделения выводится из записи POLZV (поле 14^G);

· Обозначение официальной валюты, в которую переведена цена (или если такого пересчета не было)  выводится в итоговых данных стоимости заказа из Org.mnu;

· Фрагменты «Период и Условия поставки», а также «Критерии заявки» выводятся из формата Reestr_up.pft;

· Место поставки выводится из записи Адресата подписки, указанной в РЛ опроса (запись АП, поле 7, а при его отсутствии – поле 6); если АП не введен в РЛ опроса, данные берутся из записи POLZV

Контроль выполнения Реестра заказа на книги – выходная форма NPReestr «Книги, неполученные или полученные не полностью по Суммарному заказу»

В форму выводятся записи БО, в которых число экземпляров, заказанных по СЗ (62^d), не равно числу полученных (62^g). Заголовок и формат формы приближены к формату Реестра
5 Подписка

Процесс подписки на газеты и журналы (периодические издания ) выполняется в режиме «ПОДПИСКА» главного меню или по одноименной кнопке панели инструментов и включает следующие виды работ.

5.1 Предварительные работы
5.1.1 Ввод данных Библиотеки-пользователя
Если ввод полных данных — реквизитов Библиотеки-пользователя не был сделан предварительно на этапе установки системы и при подготовке к выполнению задачи ЗАКАЗ на данном этапе нужно ввести некоторые данные, используемые в выходных документах (на Абонементной карточке и листе-заявке).

Для этого в БД CMPL по словарю «Вид издания/документа» (код POLZV) найти и вызвать на корректировку запись пользователя и ввести необходимые данные в поле «Директор (организации) и Гл. бух (для подписей)»
5.1.2 Ввод сведений о подписных каталогах
При использовании для подписки различных подписных каталогов (кроме каталога Роспечати) необходимо ввести сведения об этих каталогах как отдельные записи БД комплектования (по мере их появления).
Для этого следует перейти в АРМ Каталогизатор, выбрать рабочий лист «КАТ – каталог подписки периодики» и ввести необходимые данные.

В тестовой БД данные о каталоге Роспечати введены в запись вида «POLZV».
5.1.3 Ввод сведений об адресатах подписки (доставки)
При централизованном оформлении подписки по нескольким адресам (филиалов, отделений) сведения об абоненте-адресате (отдел или подразделение, по АДРЕСУ которого будут выписаны и должны доставляться издания)  вводятся в БД комплектования как отдельные новые документы.

В системе ИРБИС различаются понятия «Подразделение — Адресат», который вводится как отдельный документ БД (описано в данном разделе), и  «Подразделение — Получатель» (место хранения), который вводится в сведения «Заказ по подразделениям» через меню. Если Адресат и Получатель совпадают (адресат является единственным или одним из нескольких получателей), коды их должны совпадать в меню и документе «Адресат подписки». Если все издания, которые получает пользователь для всех своих подразделений, доставляются по одному адресу, в БД нужно ввести единственную запись «Адресат подписки».
На корректировку удобно перейти по кнопке «Новая запись – Адресат» (или по соответствующей опции меню ПОДПИСКА), тогда сразу буден подан нужный РЛ ввода - AZP.
Элемент «Краткие данные» используются для части АБОНЕМЕНТ при подготовке абонементной карточки, «Полные данные» используются в части ДОСТАВОЧНАЯ КАРТОЧКА и при подготовке листов заказа. 

При подготовке Абонементной карточки вывод данных адресата производится построчно (соответственно по 2 строки в каждой части), в процессе ввода в окне просмотра можно видеть примерное их расположение.
5.2 Ввод новой записи «БО издания»
Для ввода нового описания периодического издания удобно перейти на корректировку по кнопке «Новая запись – БО издания» (или по соответствующей опции меню ПОДПИСКА), тогда сразу буден подан нужный РЛ ввода – OJK. Ввести библиографические данные, кодированную информацию и сведения о первом заказе на подписку.

При вводе нужно обратить внимание на следующие элементы данных (ЭД):

· «ЗАГЛАВИЕ для ЗАКАЗА» заполняется в том случае, если оно отличается от ЭД «ОСНОВНОЕ ЗАГЛАВИЕ» (например, уточнение заглавия путем указания места издания, форма приведения сведений о серии или другие формы, принятые в подписном каталоге и отличающиеся от правил составления БО). В выходные документы подписки приоритетно выводится заглавие для заказа, а при его отсутствии — основное заглавие и другие сведения к заглавию; 

· «ВИД ДОКУМЕНТА» (газета, журнал — вводится с помощью меню) в области «Кодированной информации» должен быть заполнен обязательно;

· «ПЕРИОДИЧНОСТЬ» (кодовое и числовое значения вводятся одновременно с помощью меню) в области «Кодированной информации»; 

· «ШИФР ИЗДАНИЯ» для периодических изданий (журналов, газет) имеет особенно важное значение, поскольку им определяется связь всех номеров (выпусков) издания. Если при работе по традиционной технологии в Библиотеке не используется система шифровки журналов и/или газет, то при переходе на автоматизированную обработку РЕКОМЕНДУЕТСЯ присваивать изданию ШИФР, состоящий из первой буквы первого слова заглавия и порядкового номера (сквозного для этой буквы). В противном случае ИРБИС будет автоматически присваивать документам формальный шифр, который построит из первой буквы заглавия и шестизначного случайного числа. Для упрощения работы комплектатора по присвоению шифров по предлагаемому варианту,  комплектатору предоставляется возможность ввода через сортированный словарь шифров, по которому можно определить уже введенный ранее в БД максимальный номер для буквы, соответствующей заглавию обрабатываемого издания; кроме того, ЭД «ШИФР» проверяется на дублетность.

Внимание! ДО ПЕРЕДАЧИ документа в БД каталога комплектатор может изменить (корректировать) ЭД «ШИФР», но ПОСЛЕ ПЕРЕДАЧИ этот ЭД, как правило, НЕ ДОЛЖЕН корректироваться ни комплектатором, ни каталогизатором. В исключительных случаях при необходимости корректировки должна быть обеспечена идентичность шифра издания как в БД комплектования (в записи издания), так и в БД каталога (в записи БО издания и во всех отдельных записях на каждый зарегистрированный номер издания).
Для оформления подписки в первый раз необходимо заполнить следующие ЭД:

· «Период подписки» (обязательный ЭД): ввести с помощью меню (кнопка со стрелкой или клавиша <F2>) обозначение интервала и затем заполнить 4 цифры года подписки (заменив ими четыре точки); определены следующие периоды подписки: год, полугодие, квартал, нестандартный период, определяемый начальным и конечным месяцами;

· «Индекс подписки» (обязательный ЭД); проверяется на дублетность;

· «Цена комплекта» (обязательный ЭД); при его отсутствии в выходных документах будет поставлено нулевое значение;

· «Цена доставки» комплекта (ЭД не обязательный);

· «Заказ по подразделениям» — повторяющееся поле, обязательное; вводится с использованием вложенного РЛ (нажатием клавиши <F2> или кнопки с тремя точками); содержит следующие ЭД: 

· «Адресат» и общее число экземпляров, доставляемых по его адресу (повторяющийся ЭД);

· «Получатель» и число экземпляров, заказанных для него (повторяющийся ЭД);

Заполнение поля «Заказ по подразделениям» различно в зависимости от того, будет ли производиться ДОСТАВКА (адрес, указываемый в выходных документах подписки) непосредственно в подразделения, для которых осуществляется подписка, либо ДОСТАВКА производится для всех или части подразделений по ОБЩЕМУ адресу:

· в 1-м случае, когда Адресат сам является единственным Получателем, заполняются только столбцы 1 и 2 — ЭД «Куда (Адресат)» и «Комплектов — всего»; 

Примечание: ЭД «Адресат» (точнее, код адресата) вводится через словарь, поэтому его данные должны быть заранее введены в БД; каждый Адресат вводится как отдельное повторение поля;
· во 2-м случае, когда по адресу одного Адресата поступают издания для нескольких Получателей, заполняются столбцы 1, 2 (как описано выше) и дополнительно для каждого Получателя — столбцы 3 и 4: ЭД «Для кого (отдел)» и «Число комплектов в отдел»; при этом ЭД «Получатель» (точнее, его код) вводится с использованием меню (по клавише <F2> или кнопке со стрелкой); Адресат, являющийся одним из Получателей, должен также присутствовать в этом меню (MHR.MNU). 

Примечание: Каждый Получатель (начиная со второго) вводится как отдельное повторение поля, при этом сведения об Адресате вводятся только в первом из них, так что с каждым Адресатом может быть связан набор полей Получателей (без дополнительного заполнения сведений об адресате). 

· Статус «C» или «U», если получатель — отделение ЦБС или ВУЗ (экземпляры БИУ); в этом случае при передаче в БД каталога (см. п.4.6) сведения о заказе для этого получателя будут передаваться одной строкой без формирования полей для каждого экземпляра;

 Примечание: Поскольку статус «U» предназначен для многоэкземплярной литературы, а периодика для ВУЗ выписывается единичными экземплярами, то статус «U» использовать НЕ рекомендуется.

· Канал поступления (источник заказа) — заполнять, если экземпляры данного Получателя будут поступать от поставщика, отличного от указанного в общем поле 59;

При вводе данных в поле «Заказ по подразделениям» рекомендуется использовать режим «мультиввода в повторяющиеся поля» (ввод в форме таблицы — см. раздел 1 — Общее описание). При такой, более наглядной, форме ввода легче выполнить требования к заполнению поля — столбцы 1 и 2 (Код Адресата и общее число экземпляров) заполняются для каждого Адресата однократно (только в 1-м повторении поля), а в части «Получатель» (столбцы 3,4,5,6) для каждого Получателя (начиная со 2-го) вводится новое повторение поля; 

Примечание: Данные столбцов 1 и 2 используются при подготовке выходных документов подписки, данные столбцов 3 — 6 переносятся в электронный каталог.

· Технологический путь каждого экземпляра (если он не поступает сразу по месту хранения): 

· Номер экземпляра;

· Пункты (от одного до пяти) «Технологического пути» (ТП) каждого экземпляра, которые вводятся через меню. 

· Валюта - вводится с помощью меню; необязательный ЭД;

· Поставщик (источник заказа) — используется, в основном, при работе с зарубежными изданиями;

· Примечание к заказу - состоит из следующих (необязательных) подполей: 

· каталог (если не РОСПЕЧАТЬ) вводится через словарь, его данные должны быть заранее введены в БД, 

· признак отказа от подготовки «Доставочной карточки»;

· прочие примечания (для информации).

5.3 Продление подписки
После завершения работы по подписке на очередной период и получения выходных документов — Листов заказа для каждого Адресата, которые автоматически готовятся для изданий последней подписки, рекомендуется выполнить операцию «Снятие периода подписки». В результате выполнения этой процедуры сведения о подписке на предыдущий период будут перенесены в «архивные» поля, а ЭД «Период подписки» будет опустошен и тем самым БД будет подготовлена для ввода данных об очередном периоде.

Издания, в которых ЭД «Период подписки» не будет впоследствии заполнен, не будут считаться заказанными на очередной период, но в БД и в словаре «Период подписки» сведения о подписке этого издания на все предыдущие периоды будут сохранены.

Если информацию о новом периоде подписки вводить без выполнения такой подготовки БД, то в словарь «Адресат последней подписки» будут попадать ВСЕ данные, в которых присутствует ЭД «Период подписки», то есть в нем будут смешиваться сведения за разные периоды, что не позволит иметь корректные данные о новом «последнем» периоде подписки.

Продление подписки может производиться индивидуально для каждого издания или автоматически для группы изданий. При выполнении работ в блоке ПОДПИСКА на обработку (технологические процессы «Оформления подписки», получение выходных форм, передача сведений о подписке в БД каталога) подаются найденные и отмеченные записи, для чего используются описанные выше словари.

5.3.1 Подготовка БД к подписке на очередной период
Работа состоит из следующих этапов:

· Отметить издания, для которых нужно провести данную процедуру (ВСЕ термины словаря «Адресат последней подписки» или словаря «Период текущей подписки» — для ВСЕХ изданий, выписанных по последней подписке, — основной вариант работы или по другим словарям для отдельных изданий — частный случай);

· Если подписка на очередной период будет проводиться для тех же Адресатов и Получателей — выполнить режим «Снятие периода подписки» (кнопка панели инструментов или режима «Подписка» главного меню — пакетный режим корректуры отмеченных записей). В результате выполнения этого режима поле «Период подписки» очищается, поле «Заказ по подразделениям» не изменяются, а сведения о последней подписке переносятся в архивные поля. По завершении процесса выдается протокол. Если подписка на очередной период будет проводиться с существенным изменением Адресатов и Получателей — выполнить режим «Снятие периода и заказов» (кнопка панели инструментов или режима «Подписка» главного меню — пакетный режим корректуры отмеченных записей). В результате выполнения этого режима очищаются поля «Период подписки» и «Заказ по подразделениям», а сведения о последней подписке переносятся в архивные поля;

· Если нужно удалить заказ одного Адресата — выполнить режим «Снятие заказов адресата» (кнопка панели инструментов или режима «Подписка» главного меню — пакетный режим корректуры отмеченных записей). В результате выполнения этого режима из поля «Заказ по подразделениям» удаляются все данные о заказе Адресата и, соответственно, обо всех его Получателях.

В системе предусмотрено также использование файлов каталогов подписки, если таковые можно получить от соответствующих учреждений в  текстовом формате или в коммуникативных МАRC-форматах.

В этом случае работа ведется в БД POST - БД актуального каталога подписки (БД КП) и может быть выполнен режим «Обновление описаний по КП» (соответствующая кнопка панели инструментов или режима «Подписка» главного меню). В процессе выполнения этого режима БО изданий из БД комплектования проверяются на наличие в БД КП (по индексу подписки), и в них автоматически корректируются ЭД «Цена подписки», «Цена доставки», «Периодичность» и «Заглавие», если такие расхождения обнаружатся. По кнопке «Не найдено в КП» можно получить список изданий, которые отсутствуют в БД КП (например, при изменении индекса подписки), и должны корректироваться традиционным способом индивидуально.

5.3.2 Ввод данных о подписке
Продление подписки может проводиться индивидуально для каждого издания или автоматически для группы изданий. В обоих случаях предварительно нужно отметить документы для обработки.
5.3.2.1 Индивидуальная обработка
Отметив документы, перейти в АРМ Каталогизатор. 

Документы подаются в формате, в котором (в отличие от ввода новых документов) на первой странице РЛ представлены сведения о заказе издания на очередной период, архивные данные — на второй, а библиографические данные и кодированная информация вынесены 3-ю страницу. 

Работа состоит из следующих этапов:

· На первой странице РЛ «Заказ на очередной период»:

· заполнить поле «Период» с использованием меню для ввода обозначения интервала и последующим вводом года подписки;

· откорректировать, если необходимо, индекс и цены подписки и доставки, периодичность издания, заказ по подразделениям (с учетом замечаний п. 6.2. для этого ЭД);

· Если работа по подготовке БД к очередной подписке («Снятие периода подписки») не была проведена, а Пользователь принимает решение о необходимости сохранения сведений о предыдущей подписке, то на странице «Архив предыдущих заказов» нужно ввести данные соответствующего заказа в два поля:

· «Архивные сведения о каталоге» (ЭД: Период и Индекс подписки. Периодичность (код и число). Цена подписки. Число номеров за период подписки и Цена одного номера. Цена доставки. Валюта. Поставщик и Код каталога). 

Внимание! ЭД «Цена одного номера» отсутствует в данных о заказе и должна быть вычислена (в процессе «Снятия периода подписки» она рассчитывается автоматически);

«Архивные сведения по подразделениям за год» (ЭД: Период подписки. Код подразделения — Получателя. Число комплектов и Статус для ЦБС/ВУЗ) — для каждого получателя отдельное повторение поля.
5.3.2.2 Групповая обработка
Нажатием кнопки «Групповая подписка» или вызовом соответствующей опции мепню «Подписка»,  инициируется процесс пакетной обработки отмеченных записей и на экран подается РЛ опроса. В нем нужно задать значение нового периода подписки с использованием меню  для ввода обозначения интервала и последующим вводом года подписки.

При выполнении процесса групповой подписки в случае, если не был выполнен процесс «Снятие периода подписки», система переносит в архивные поля сведения о последней подписке и вводит новое значение в поле «Период подписки», заменяя им старое.
5.3.2.3 Оформление пакетной подписки
Пакетная подписка журналов предполагает, что на одно заглавие для заказа подписывается несколько наименований периодических изданий («пакет»). Для такой  подписки требуется завести в БД CMPL запись БО на  заглавие для заказа пакета с заполнением полей 488 «Другие связанные издания» сведениями о каждом издании, включенном в пакет.  
После получения документов подписки необходимо выполнить глобальную корректировку этой записи по заданию  ppj.gbl, которая снимет период подписки в записи пакета, сформирует в БД CMPL записи на каждое издание из 488 полей, если они не были созданы ранее, или откорректирует записи БО, входящие в пакет, для последующей их  передачи в ЭК.

Глобальная корректировка запускается по кнопке на панели инструментов или по опции меню «Сервис».

5.3.2.4 Подписка одного издания по нескольким каталогам
Система позволяет оформить подписку одного заглавия журнала по разным каталогам и, соответственно, с разными подписными индексами и по разным ценам
 В этом случае в БД CMPL на данное заглавие оформляется запись, основная, которая имеет тот же шифр, что и в БД ЭК, с повторяющимся полем 488. В соответствующих подполях каждого повторения поля 488 этой записи требуется указать дополнительные подписные каталоги и шифры  записей (отличающиеся от шифра основной записи), в которых вводятся сведения о заказах по этим каталогам.

Записи БО для подписки по дополнительным каталогам создаются глобальной корректировкой по заданию PKJ.gbl. Документы для глобальной корректировки PKJ.gbl отбираются в словаре «Период текущей подписки» по термину с пометкой «(не один каталог)». В выходных документах подписки участвуют записи 
всех подписных каталогов.

Перед передачей в ЭК сведений о текущем периоде подписки необходимо выполнить глобальную корректировку по заданию PKJ1.gbl, в результате которой в основную запись вносятся сведения о заказах (поквартальные) из записей дополнительных подписных каталогов – поле 1938. Документы для глобальной корректировки PKJ1.gbl отбираются в словаре «Период текущей подписки» по термину с пометкой «(Дубль)».

В  электронный каталог будет передана только основная запись с данными обо всей подписке.

5.3.2.5 Подписка книг
Применяется для включения в документы подписки данных о  непериодическом издании. В записи БО такого издания должны быть заполнены поля 33, 34, 39, которые добавлены на странице «Технология» РЛ ZK и ZK31. После получения документов подписки должна быть выполнена глобальная корректировка по заданию PKN.gbl.

5.4 Работа с БД Каталог подписки
Объем работы по вводу новых БО журналов и корректировке документов при продлении подписки может быть существенно снижен за счет использования разных электронных Каталогов периодических изданий. В ИРБИСе для этих задач подготовлена БД POST, условно называемая БД каталога подписки. В нее следует импортировать (загрузить) подписной каталог.

5.4.1 Загрузка каталога подписки периодических изданий
Подписной каталог следует импортировать  в БД POST, так как это предусмотрено в системе ИРБИС - импорт файла ISO или специального текстового файла. Однако не всегда возможен такой импорт, т.к. часто издательские каталоги не могут быть поставлены в виде ISO-файла, а предлагаются в виде файла EXCEL, ACCESS, DBF.
Кроме того недостаточно загрузить поставляемый файл в БД POST, надо также обеспечить совместимость по структуре данных.  Для файла в формате EXCEL, ACCESS, DBF  это можно выполнить в несколько шагов с использованием различных инструментов ИРБИСа. 

1. Загрузить  файл, например, EXCEL, в редактор ISO/MST файлов
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Рис. 6.4.1а. Файл excel в редакторе
2. Выгрузить в виде ISO файла без всякого преобразования

3. В АРМе Администратор импортировать файл в БД POST
4. В АРМе Комплектатор воспользоваться режимом "Переформатировать БД по заданному соответствию меток". В этом режиме следует установить соответствие между метками загруженных записей и теми полями в записях, куда надо переместить значения под этими метками. Пример на рис. 6.4.1б. В результате в БД POST записи преобразуются т.о., что можно использовать основные элементы описания - автор, заглавие, ISSN, цена и другие.
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Рис. 6.4.1б. Задание соответствия полей перед преобразованием
После преобразования полей следует выполнить создание словаря заново. При этом  в БД POST сформируются дополнительно к основным словарям (Заглавие, Индекс, Вид документа, Ключевые слова) специальные для этой БД словари:

· Издания, имеющиеся в БД комплектования;

· Издания, отсутствующие в БД комплектования;
· Заказанные издания

5.4.2 Ввод данных о заказе
         Ввод данных о заказе в БД подписного каталога осуществляется на рабочем  листе POST в поле 340. Следует  ввести число экземпляров (комплектов) для заказа на определенный период (на каждый подписной период ( год, полугодие, квартал ( в отдельное повторение поля) со всеми данными из каталога: период, индекс, цена. При сохранении записи производится проверка на наличие идентичного индекса в БД комплектования. По мере корректировки записей формируется отдельный словарь «Заказанные издания», который можно дополнительно просматривать, оценивать и по кнопке «Итого заказано» проверять, сколько экземпляров и на какую сумму отобрано для подписки к текущему моменту.
5.4.3 Перенос описаний из каталога подписки в БД комплектования
Для передачи новых записей можно отметить их по словарю “ Нет в БД комплектования”  и выполнить режим  “Перенос новых из КП”. В результате выполнения этого режима записи, отмеченные в БД POST, скопируются в БД CMPL.  Если перед выполнением режима ничего отмечено не было, то при этом будут переданы все издания, в которых введено число экземпляров для подписки. В любом случае система проверяет наличие их в БД комплектования, дублетные записи логически удаляет и выдает протокол. При передаче в БД комплектования наряду с библиографическими данными формируются поля подписки, и пользователю нужно только ввести сведения о направлении (отделах), для которых заказано введенное число экземпляров.
Режим работы в БД CMPL «Обновление описаний по КП» позволяет откорректировать записи периодических изданий БД комплектования, заменив в них старые данные  цены, периодичности, заглавия новыми из БД КП - идентификатором служит Индекс подписки.

Режим работы в БД CMPL «Не найдено в КП» позволяет получить список периодических изданий (MFN и Индекс) из БД комплектования, которые отсутствуют в данном подписном каталоге (возможно, прекратились издаваться или изменили индексы).

5.5 Выходные формы задачи «Подписка»
Перечень выходных форм, подготовленных для задачи ПОДПИСКА, представлен в таблице
	Имя

Формы
	Содержание формы



	TABLOW
	Общий лист подписки (за последний период)

	TABLOW1
	Общий лист подписки (за последний период) с указанием подразделения

	TABODW


	Общий лист подписки (за последний период) с указанием цены

Доставки

	PODPISKA
	Общий лист подписки по всем каталогам (отмеченные документы)

	TABLLW
	Общий лист подписки (за последний период) с указанием периода

	TABLDW
	Общий лист подписки (за последний период) с указанием периода и цены доставки

	TABPIW
	Итоговые данные о подписке подразделений за последний период (отмеченные документы)

	TABLPPW
	Справка о подписке для одного подразделения за последний (текущий) период (отмеченные документы)

	TABLZW
	Справка о подписке для одного подразделения (на любой период из архивных полей)

	TABLPW
	Справка о подписке одного адресата (на любой период из архивных полей)

	TABLSW
	Справка об общей суммарной подписке (на любой период из архивных полей)

	
	

	TABA1W
	Абонементные карточки для одного адреса (групповой отбор)

	TABA2W
	Абонементные карточки для одного адреса (конкретные документы) 

	TABA3W
	Абонементные карточки для одного адреса (отмеченные документы)

	TABABW
	Абонементные карточки для всех адресов (отмеченные документы)

	ITP
	Итог подписки (отмеченные документы)


Нажатием кнопки ВЫХОДНЫЕ ФОРМЫ инициируется процедура подготовки выходных форм. На экран выводится опросный РЛ, в котором нужно определить:

· «Выходной формат» — нажатием кнопки со стрелкой открывается системное меню с перечнем имен всех выходных форм для заданной БД;

· Параметры отбора документов для выбранной формы, которые отмечаются пользователем в предлагаемом системой словаре или меню в соответствии с выбранной формой.

При подготовке форм можно дополнительно задать:

· Заголовок 1, 2, 3 — ввести произвольный текст, который будет выводиться перед печатью формы (параметр необязательный);

Требование вывода их на бумагу или в файл (кнопки БУМАГА или ФАЙЛ), в последнем случае формируется файл в формате RTF, который может быть просмотрен, при необходимости откорректирован и выведен на печать стандартными средствами Microsoft Word
5.5.1 Подготовка листов (списка-заявки) подписки
При подготовке списков заказа нужно определить следующие параметры (ввести данные в опросном листе):

· Для всех форм можно указать подписной каталог (выбор по словарю каталогов, определенных ранее) и вид издания (журнал  или газета, по умолчанию, то есть при отсутствии параметра, выводятся издания обоих видов), которые должны выбираться в форму;

· Для форм TABLOW, TABODW, TABLLW и TABLDOW, которые представляют собой «Лист заказа» (заявки) в отделение печати на последнюю (актуальную) подписку — дополнительно определяется соответствующий Адресат, для которого непосредственно готовится форма (выбор по словарю «Адресат последней подписки»). 

· Форма TABLIW, которая позволяет получить итоговые данные последней подписки, содержит для каждого получателя сортированный по видам издания (журнал/газета) и подписному каталогу список наименований всех изданий с указанием периода подписки.

Переменные параметры позволяют исключить ненужные данные из выходной формы, например, можно печатать только итоговые данные без самого списка. 

Примечание: Формы TABLOW, TABODW, TABLLW, TABLDOW и TABLIW нужно получать только до выполнения режима «Снятие периода подписки».

· Для формы TABLZW, которая позволяет получить список  изданий, выписанных для заданного подразделения-Получателя (им может быть и Адресат) на любой (из сохраненных в документах БД) период подписки — дополнительно определяются нужное подразделение-Получатель (через меню) и нужный период (выбор по словарю «Период подписки»);

· Для формы TABLPW, которая позволяет получить список изданий, выписанных на заданного Адресата на любой (из сохраненных в документах БД) период подписки — дополнительно определяются нужный Адресат (выбор по словарю «Адресат подписки») и нужный период (выбор по словарю «Период подписки»). 

При подготовке всех выходных форм, кроме TABLIW, не требуется предварительно отмечать нужные документы, поскольку заданные параметры определяют как отбор документов и определенных значений из повторяющихся полей в выходной документ, так и наполнение заголовка формы (все отметки игнорируются). Если вид издания (газета/журнал) не заданы как параметры отбора, в список включаются все издания.

5.5.2 Подготовка абонементных (доставочных) карточек
Предварительный отбор не требуется. При подготовке Абонементных карточек нужно определить следующие параметры:

· Для всех форм можно указать подписной каталог (выбор по словарю каталогов, определенных ранее) и вид издания (журнал  или газета, по умолчанию, то есть при отсутствии параметра, выводятся издания обоих видов), которые должны выбираться в форму;

· Для формы TABA1W, определяющей, что абонементные карточки готовятся на ВСЕ издания последнего периода подписки, выписанные на  ОДНОГО выбранного Адресата — дополнительно определяется соответствующий Адресат (выбор по словарю «Адресат последней подписки»). При этом для других адресатов, также выписавших обрабатываемые издания,  Абонементные карточки не готовятся;

Примечание: Абонементные карточки по этому варианту нужно получать до выполнения режима «Снятие периода подписки» 

· Для формы TABA2W, определяющей что абонементные карточки готовятся на конкретные издания, выписанные на  ОДНОГО выбранного Адресата — дополнительно определяются конкретные отдельные издания (выбор по словарям «Заглавие» или «Индекс подписки») и соответствующий Адресат, для которого непосредственно готовятся карточки (выбор по словарю «Адресат подписки»); при этом для других адресатов, также выписавших обрабатываемые издания, Абонементные карточки не готовятся;

Примечание: Абонементные карточки по этому варианту можно получать в любое время для любых изданий;

· Для формы TABABW, определяющей, что абонементные карточки готовятся на предварительно отмеченные конкретные издания без дополнительного отбора, для ВСЕХ Адресатов, выписавших их; 

Примечание: Абонементные карточки по этому варианту также можно получать в любое время для любых изданий.
5.5.3 Получение итоговых данных подписки
Получить итоговые данные подписки текущего периода в виде распределения количества наименований, комплектов и экземпляров изданий, подписанных на текущий период, по адресатам подписки можно следующим образом:

· По кнопке «Новая запись - итоговая» на панели инструментов или в режиме «Подписка» главного меню вызвать интерфейс создания новой записи  вида KS3 – Итоговая запись подписки;

· Заполнить обязательное подполе «Период подписки» поля 889 «Сведения о периоде и поставщике подписки»;

· Выполнить пополнение созданной записи по кнопке «Пополнение итоговой записи» на панели инструментов или в режиме «Подписка» главного меню;

· В словаре «Запись итога подписки» отметить термин требуемого периода;

Получить выходную форму «ITP- итог подписки»
5.6 Передача документов в БД каталога

Описания периодических изданий и(или) сведения о подписке на очередной период должны быть переданы из БД комплектования  в БД каталога для дальнейшей обработки после оформления заказа на этот период. Передача выполняется по кнопке «ПЕРЕНОС В ЭК»  на панели инструментов или в режиме «Сервис» главного меню. 

Подлежащие переносу документы должны быть отмечены в словаре. При нажатии кнопки «ПЕРЕНОС В ЭК» подается опросный лист, в котором необходимо указать (с использованием меню) имя БД ЭК, в которую будут переноситься записи из БД комплектования. Перенос рекомендуется выполнять контролируемым (это условие установлено в опросном РЛ по умолчанию) для исключения повторного переноса документа в одну и ту же БД электронного каталога.

После нажатия кнопки ВВОД инициируется процесс пакетной обработки, подробно описанный в п. 6.4.3.2 документа «ИРБИС64. Общее описание системы».

Внимание! Перенос в ЭК должен быть проведен ДО процесса подготовки БД к очередному периоду подписки.

По завершении работы выдается сообщение о числе и номерах записей, добавленных в каталог и откорректированных (дополненных).

Сведения об очередной подписке переносятся в БД каталога в виде двух полей, данные которых используются в дальнейшем при регистрации поступления журналов в АРМе КАТАЛОГИЗАТОР.

Новое повторение поля 901 «Сведения о заказанных экземплярах» формируется, если среди уже имеющихся повторений этого поля отсутствует информация о годе последней подписки или сведения о заказанных экземплярах  очередного периода данного года отличаются от  сведений о заказанных экземплярах  предыдущих периодов данного года  при дробной подписке (по кварталам или полугодиям). Поле содержит следующие ЭД:

· Год заказа,

· Место хранения («Получатель»). Число экземпляров (комплектов), заказанных для «Получателя» и Статус экземпляра, если Получателем является Библиотека сети или подразделения вуза (статус «C» или «U»);

· Технологический путь (пункты, которые должен «обойти» каждый номер соответствующего экземпляра издания ДО его поступления по месту хранения — допускается до 5 пунктов для каждого экземпляра), 

Поле 938 «Сведения о заказах поквартальные» содержит одинаковые для всех экземпляров данные, которые могут изменяться с каждым новым периодом подписки:

· период подписки,

· годовая периодичность — код и число,

· число номеров (выпусков) за период (рассчитывается автоматически исходя из значений годовой периодичности и периода подписки),

· первый и последний порядковые (валовые) номера выпусков за период подписки (также рассчитываются автоматически),

· общая цена заказа,

· цена одного номера (рассчитывается автоматически исходя из цены заказа и числа номеров (выпусков) за  период подписки) — ЭД, наличие которого будет необходимо в дальнейшем при выполнении процесса «Списание журналов»,

· обозначение валюты.

Примечание: Погрешности, которые могут возникнуть при автоматических расчетах, например, числа номеров за период, рассматриваемого как целое число, нужно откорректировать в БД каталога.

Поле формируется для каждого периода подписки (год, полугодие, квартал), при переносе данных о продлении подписки и  вводится в запись БД каталога как новое повторение поля
6 Проверка фонда

Режим активен, если текущей является база данных каталога. Выполнение начинается с выбора способа задания данных на проверку:
· Проверяются инвентарные номера/штрих-коды, предваритель но помещенные в файл в виде простого списка.
· Проверяются инвентарные номера/штрих-коды, которые будут введены в подаваемую таблицу, также в виде простого перечня.

· Проверяются инвентарные номера/штрих-коды, предварительно отмеченные в соответствующем словаре 
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Рис. 7а. Проверяемые инвентари / штрих-код
Далее в зависимости от выбранного способа подается либо диалоговое окно для поиска файла, либо таблица для ввода проверяемых инвентарей, рис. 7а. 

На следующей странице (переход по кнопке "Вперед") будет предложено просмотреть и/или откорректировать файл пересчета цен, который будет использоваться при проверке.

Далее будет подан опросный лист, в котором задаются параметры проверки:

· Дата проверки. Она будет вставлена в проверяемые записи 

· Проверяемый фонд, выбор из справочника мест хранения 

· Проверка с пересчетом цен? Задает использование таблицы пересчета

· Проверять дополнительно весь фонд? Если ДА, то вся БД будет проверена на количество экземпляров, помеченных как проверенные, и количество непроверенных экземпляров

· В случае проверки по файлу со списком инвентарных номеров / штрих-кодов можно корректировать этот файл, приписывая инвентарю/штрих-коду - порядковый номер в списке и то сообщение, которое было для него сформировано. В этом случае можно выделить те инвентари, для которых по каким-либо причинам нет данных о проверке. Эта возможность задается в опросном листе ответом «ДА» на вопрос «Результаты в файл инв.ном./штрих-кодов?». Исходный файл будет сохранен со своим именем и расширением «bak»
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Рис. 7б. Параметры, заданные для проверки фонда

По кнопкам ВЫПОЛНИТЬ  будет выполнено пакетное задание, имя которого задает параметр серверного INI-файла ProvFondTask (по умолчанию ProvFond).

В результате выполнения для каждого экземпляра будет проверено его место хранения в БД сравнительно с заданным в опросе, пересчитана цена, если задан параметр, в описание проверенного экземпляра добавятся подполя:
· дата проверки фонда из листа опроса 

· число проверенных экземпляров, имеющих статус «U», в случае, если в партии на проверку было несколько экземпляров с одинаковыми инвентарями 

· реальное местонахождение экземпляра, если его место хранения не совпало с заданным в опросе 

Если эти подполя уже имелись в описании экземпляра, но задан параметр замены, то они будут заменены на новые.

Также будет сформирован протокол проверки, в котором будут отражены следующие ситуации:

· Экземпляр не нашелся в БД по заданному инвентарному номеру/штрих-коду 

· У экземпляра «неверный» статус, т.е. значение статуса одно из: 2,6,7

· Место хранения экземпляра не совпадает с заданным в РЛ опроса

7 Приложения
7.1 Приложение 1. Состав элементов описания документов в БД комплектования

Документ  Книга содержит следующие данные:

· Элементы Данных (ЭД) БО одного издания—единицы заказа (однотомного издания, тома многотомника или нескольких томов, заказываемых как одно целое (при поступлении издания его БО будет откорректировано каталогизатором)),

· сведения о «суммарном» заказе (организация, в которую направлен заказ, номер и дата заказа, общее число заказанных и полученных экземпляров), 

· сведения о заказе/поступлении экземпляров (место хранения экземпляра (филиал, отделение), факт получения (статус экземпляра), инвентарный номер, а также идентификатор партии книг, в которой поступил данный экземпляр (им служит номер записи в КСУ и номер акта Инвентарного учета (ИУ))).

Документ Периодическое издание содержит следующие данные:

· краткие ЭД БО периодического или сериального издания (журналов, газет и других изданий, все выпуски которых выходят нумерованными и не имеют частных заглавий) и кодированную информацию (вид издания и периодичность); 

· сведения о подписке его на очередной подписной период (квартал, полугодие, год): подписной индекс (с учетом использованного каталога), цена комплекта (в рублях или валюте) и доставки на подписной период, число экземпляров, заказываемых по каждому адресу для различных подразделений (филиалов, отделений);

· сведения о подписке издания за прежние подписные периоды;

· сведения о подписке издания в комплекте с другими изданиями.

Документ  Организация содержит следующие данные:

· реквизиты издающих, распространяющих и книготорговых организаций, в которые направляется заказ  на книги;

· Документ  «Суммарная» содержит следующие данные:

· сведения о предварительном заказе книг в данной организации;
· сведения о переговорах, предшествующих  оформлению заказа; 
· сведения об исполнении заказа (при этом отслеживаются только данные об общем числе заказанных и полученных экземпляров и соответствующих суммах, а сведения об отдельных экземплярах (их направления, факт получения и инвентарные номера) отслеживаются в документе-книге); 
После ввода сведений о заказе во все заказываемые БО, суммарная запись автоматически пополняется сведениями о количестве заказанных наименований и экземпляров. В случае несовпадения вычисленных и введенных  данных, в окне просмотра будет выдано соответствующее сообщение.

Документ Адресат подписки (адресат заказа на подписку) содержит следующие данные:

· код, наименование подразделения (филиала, отделения), используемые как поисковые признаки документа—АДРЕСАТА ПОДПИСКИ;

· краткие и полные данные адреса (куда) и адресата (кому), используемые непосредственно при подготовке выходной формы — абонементной карточки (соответственно для частей АБОНЕМЕНТ и ДОСТАВОЧНАЯ КАРТОЧКА); они вводятся как повторяющиеся поля соответствующей длины.

Документ Запись КСУ поступлений содержит следующие данные для партии документов (книг, журналов), поступившей от источника:

· номер записи в КСУ поступлений (последовательные номера в пределах года присваиваются с помощью системы ИРБИС);

· номер акта (при использовании в Библиотеке индивидуального актового учета); последовательные номера присваиваются также с помощью системы ИРБИС; при этом переменная часть номера должна начинаться либо после буквы, либо после символа «/», либо номер должен состоять только из цифр (в частности, может быть применена структура идентичная КСУ, либо по типу  «А1998/24»); возможен вариант, когда одной партии (одному номеру КСУ) соответствует несколько актов ИУ;

· дата записи (дата поступления партии книг), она автоматически будет перенесена в данные для соответствующих экземпляров книг;

· сведения из сопроводительного документа (его номер, источник комплектования (код организации), число наименований и общее число поступивших экземпляров книг, сумма).

После ввода в БД сведений обо всех экземплярах из поступившей партии книг запись КСУ поступлений в режиме пополнения КСУ, пополняется сведениями о распределении партии книг по направлениям (число наименований, экземпляров и общая сумма по каждому виду литературы), по видам документов, разделам знаний, языкам основного текста.

Документ  Запись КСУ выбытия содержит следующие данные:

· Сведения о выбытии партии книг(журналов) из какого—либо подразделения Библиотеки:

· номер записи в КСУ выбытия (последовательности букв и цифр, образующих номера, структура которых определяется пользователем; они присваиваются с помощью системы ИРБИС);

· дата записи (дата выбытия партии книг (журналов)); вместе с номером записи в КСУ выбытия автоматически будет перенесена в данные для соответствующих экземпляров книг БД каталога;

· сведения из сопроводительного документа (его номер, причина списания, место хранения).

· Вид группового списания журналов

· Номера  комплектов журналов

· Списание по внешнему файлу

· Число списываемых экземпляров для статусов C и U
· Цена номера журнала при выбытии, если все номера журнала списываются по одной цене 

· Сведения о передаче части книг (журналов) из партии выбытия в другие подразделения Библиотеки:

· номер акта передачи (последовательные номера произвольной структуры, которая определяется пользователем, присваиваются с помощью системы ИРБИС); автоматически будет перенесен в данные для соответствующих экземпляров книг(журналов) БД ЭК;

· дата записи (дата передачи части книг(журналов) из партии выбытия).

· вид передачи(для журналов)

· старое место хранения журнала

· номера комплекта номера журнала

· новое место хранения(для книг)

· число передаваемых экземпляров

После ввода в БД каталога сведений о выбытии всех экземпляров книг (журналов) данной партии и передачи части из них в другие подразделения Библиотеки запись КСУ выбытия  пополняется (специальной программой). В эту запись вводятся сведения о количестве наименований, экземпляров, сумме списания для подразделения Библиотеки, в котором зарегистрировано выбытие, о количестве наименований и экземпляров, переданных в другие подразделения, о количестве экземпляров, требующих доукомплектования, а также итоговые данные для книг(журналов), исключенных из фонда Библиотеки (число наименований и экземпляров, сумма).

Документ  Запись Итоговая КСУ  содержит следующие сведения:
  Дата, на которую подсчитываются данные состояния фонда. Имя итоговой КСУ произвольное, поле даты обязательно.

           Документ   План на ГОД  содержит следующие сведения:

· год

· плановые данные комплектования по любым периодам времени данного года (месяц, квартал, полугодие, год);
· образ выходной формы (таблицы), причем наполнение (образ) формы каждый  Пользователь может определить самостоятельно.

На основе данной записи Пользователь может получать выходные табличные формы типа «План-отчет» за любой указанный период времени, в котором данные плана (из записи) будут автоматически сравниваться с реальными данными выполнения (по записям КСУ).

Документ   Итоговая запись подписки содержит следующие сведения:

· распределения наименований, комплектов и экземпляров изданий, подписанных на последний период, по адресатам подписки, полученные в результате  пополнения записи КСУ
В каждой из задач комплектатора (заказ, поступление, выбытие, подписка,)  в области ПОИСК можно найти документы по словарям, соответствующим каждой из задач (в БД комплектования или в БД каталога), просмотреть их, просмотреть связанные записи и передать отмеченные записи на дальнейшую обработку — корректуру, печать, перенос в БД каталога и другие специальные функции.

7.2 Приложение 2. Общие правила заполнения Рабочих листов

В настоящей инструкции не дается подробного описания и порядка ввода библиографической информации книг и журналов, которые подробно описаны в инструкции каталогизатора. Работа с данными, специфическими для БД комплектования, описана здесь достаточно подробно; перечень этих ЭД приведен в книге «ИРБИС Приложение».

Часть данных (поля сложной структуры с подполями — см.  книгу «ИРБИС Приложение») вводится через вложенные Рабочие Листы (РЛ) — о наличии такого РЛ свидетельствует кнопка расширенных средств ввода, появляющаяся при «активизации поля» (когда курсор стоит на поле и оно выделено цветом); при нажатии кнопки с тремя точками «…» (или клавиши <F2>) раскрывается вложенный РЛ и на экране появляется перечень всех возможных для этого поля ЭД; обязательного заполнения всех ЭД в поле не требуется.

В основном РЛ вводимая информация представлена в виде подполей с разделителями (символ «^» и буква, которые выделены цветом). Эти служебные символы, необходимые для правильной работы системы, вводятся автоматически ПРИ ВЫХОДЕ ИЗ ВЛОЖЕННОГО РЛ; поэтому НЕОБХОДИМО вводить данные с его использованием там, где появляется кнопка расширенных средств ввода с тремя точками «…». Если пользователь начинает вводить данные без нажатия кнопки (или клавиши <F2>), вложенный РЛ открывается автоматически, но первым ЭД в нем не обязательно окажется тот, который уже введен, что потребует корректуры (переноса) данных. Корректировать данные в поле можно и без вызова вложенного РЛ, обязательно сохраняя разделители подполей.

Часть данных вводится в виде повторяющихся полей простой или сложной (с подполями) структуры (например, сведения о нескольких экземплярах — см. также книгу «ИРБИС Приложение»); признак повторяемости поля — наличие цифры «1» в столбце «Номер» в РЛ. Каждое появление (повторение) имеет соответствующий номер. Для ввода нового повторения поля нужно щелкнуть по номеру того появления, вслед за которым вы хотите поставить новое повторение.

Ввод данных в  повторяющиеся поля можно осуществлять и в другом, табличном, виде. Для вызова этого режима требуется ДВАЖДЫ щелкнуть по тексту нужного поля в столбце «Название элемента» в РЛ или нажать клавишу <F3>. В табличном виде каждое появление поля представляется одной строкой, а все его подполя располагаются по столбцам, имеющим заголовки. Порядок ввода новых повторений поля аналогичен порядку, описанному выше, но удаление выделенного курсором появления поля легко осуществляется по кнопке «Удалить повторение поля»; кроме того, можно легко вводить идентичные данные по столбцам — двойной щелчок по выделенному курсором подполю вызывает ввод в него значения из предшествующей строки этого же столбца.

Часть данных вводится с использованием меню или словаря БД. Когда во вложенном РЛ курсор устанавливается в подполе, для которого предусмотрено использование меню (кодовая информация), или словаря, появляется кнопка со стрелкой; при нажатии этой кнопки или клавиши <F2> на экране появляется соответствующее меню или фрагмент словаря.

При работе с МЕНЮ, подведя курсор к нужному значению, сделайте его текущим (при этом цвет инвертируется)  и нажмите кнопку ВВОД (либо щелкните по нему мышкой ДВАЖДЫ) — информация из меню (код) будет перенесена в РЛ. Во многих меню можно использовать поле «ключ» для быстрого поиска нужного значения. Часть меню имеет древовидную структуру.

При работе со СЛОВАРЕМ, также подведя курсор к нужному значению, сделайте его текущим (щелкните по нему мышкой), затем нажмите кнопку ВВОД либо щелкните по нему мышкой ДВАЖДЫ — информация из словаря  будет перенесена в РЛ. В окне «Ключ» — можно задавать начальные буквы выбранного поискового термина.
При вводе однотипных данных можно использовать режим «МУЛЬТИВВОДА», позволяющий при одном обращении к МЕНЮ или СЛОВАРЮ отметить и перенести в РЛ сразу нужное число терминов. В этом случае при работе со словарем или меню, подводя курсор к каждому из нужных значений, делайте отметки в соответствующем окошке и, завершив отбор, нажмите кнопку ВВОД (например, при вводе через меню ЭД «Место хранения» заказываемых экземпляров).

При мультивводе в НЕПОВТОРЯЮЩЕЕСЯ  поле (например, ввод через меню ЭД «Этапы технологического пути экземпляра») между перенесенными однотипными данными автоматически вводятся разделительные знаки.

При использовании МУЛЬТИВВОДа в ПОВТОРЯЮЩИЕСЯ поля необходимо:

· перейти в режим табличного ввода, для чего дважды щелкнуть мышкой по тексту нужного поля в столбце «Название элемента» или нажать клавишу <F3>;

· установить курсор на столбце таблицы соответствующего элемента и нажать клавишу <F3>; 

· отметить в окошках словаря или меню нужные термины в нужной последовательности; 

· нажать кнопку ВВОД;

· на каждое из отмеченных однотипных данных будет создано отдельное повторение поля, которое нужно дополнить другими ЭД.

Текущая дата ВСЕГДА вводится в виде: «4 цифры года» + «2 цифры месяца» + «2 цифры дня». Для ввода можно воспользоваться комбинацией «Alt-Д».

Эти средства упрощают ввод, а также снижают вероятность возникновения ошибок.
7.3 Приложение 3.  Виды поиска в задаче ПОСТУПЛЕНИЕ
В режиме ПОСТУПЛЕНИЕ пользователю предлагаются следующие словари, которые формируются по мере ввода и корректировки данных:

· «Организация – заказанные книги»; в нем в алфавитной последовательности полных и кратких наименований представлены все организации, введенные ранее в БД, а в окне связанных записей — перечень кратких БО книг, заказанных, но еще не полученных (или полученных частично) в организации, выделенной курсором; 

· «Организация – Суммарный заказ - КНИГИ (Невыполненный заказ)»; в нем в алфавитной последовательности полных наименований представлены все организации и их суммарные заказы, не выполненные полностью, а в окне связанных записей — перечень кратких БО книг, заказанных, но еще не полученных (или полученных частично) в организации, выделенной курсором. В этот словарь включаются записи СЗ, в которых число заказанных экземпляров не равно числу полученных экземпляров;
· «№ Суммарного заказа - Книги (Невыполненный заказ)»; в нем представлены номера суммарных заказов, не выполненных полностью, а в окне связанных записей — перечень кратких БО книг, заказанных, но еще не полученных (или полученных частично) по заказу, выделенному курсором. В этот словарь включаются записи СЗ, в которых  число заказанных экземпляров не равно числу полученных экземпляров; в окне просмотра показываются записи книги, заказанные, но еще не полученные (или полученные частично); анализируются все поля заказов, индивидуальные и суммарные;
· «Заглавие книги (Невыполненный заказ) «; в нем представлены книги, заказанные, но еще не полученные (или полученные частично); анализируются все поля заказов, индивидуальные и суммарные;

· «Заглавие книги (все)»; в нем представлены все книги, включая книги из полностью выполненных заказов и дезидераты;

· «Автор»; в нем представлены авторы всех книг, включая книги из полностью выполненных заказов и дезидерат;

· «Номер КСУ (поступление)»; в нем представлены все номера записей КСУ (ч. 1 – поступление), введенные в БД комплектования, а в окне связанных записей — перечень кратких БО книг, полученных в партии, номер которой выделен курсором; 

· «Номер акта (поступление)»;

· «Инв. номер / Штрих-код экземпляра»;

· «Номер КСУ-3 (итоговая) «;

· «Ключевые слова» (слова из заглавий, коллективов, серий);

· «ISBN»;

· «Вид издания/документа»; в нем представлены все виды документов БД (в соответствии с описанием, приведенным в  разделе 1), а для документов «БО» — коды вида введенного издания (журнал, газета, книга и т.д. — соответственно, отечественные или зарубежные), а в окне связанных записей — перечень кратких БО соответствующих изданий.

· «КСУ "Платные" – Дата».

Документы, отмеченные в словаре или в окне связанных записей, могут быть переданы на дальнейшую обработку — их можно просмотреть в полном формате (кнопка ПОЛНОСТЬЮ); нажатием соответствующих кнопок их можно передать на корректировку или в ЭК, или на печать списков. При листании списка отмеченных записей, они будут подаваться в последовательности, соответствующей порядку, в котором они помечались
7.4 Приложение 3.  Виды поиска в задаче ЗАКАЗ
По мере ввода в БД сведений об организациях и заказах книг, в системе формируются следующие словари, которые могут быть использованы для контроля выполнения заказов:

· «Организация — книги»; в нем в алфавитной последовательности полных и кратких наименований представлены все организации, введенные ранее в БД, а в окне связанных записей — перечень кратких БО книг, заказанных, но еще не полученных (или полученных частично) в организации, выделенной курсором; отметив клавишей нужную организацию или книгу и нажав кнопку ПОЛНОСТЬЮ можно увидеть на экране полные данные отмеченной записи или перейти к ее корректировке (по клавише КОРРЕКТИРОВКА);

· «Организация — заказы»; в нем в алфавитной последовательности полных и кратких наименований представлены все организации, введенные ранее в БД, а в окне связанных записей — перечень заказов в выделенной курсором организации, которые еще не выполнены либо выполнены частично (номера заказов и их даты); отметив нужную организацию или заказ и нажав кнопку ПОЛНОСТЬЮ можно увидеть на экране полные данные отмеченной записи или перейти к ее корректировке (по клавише КОРРЕКТИРОВКА);

· «Невыполненные заказы»; в нем в алфавитной последовательности представлены заглавия книг, заказанных, но еще не полученных (или полученных частично), а в окне связанных записей — наименования всех организаций, в которых оформлены заказы;

· «Дата заказа»; в нем в порядке возрастания представлены даты заказа (ГГГГММ), а в окне связанных записей — краткие БО книг, соответствующие заказам для выделенной курсором даты;

· «Организация – суммарные заказы (все)»; в нем в алфавитной последовательности полных и кратких наименований представлены все организации, введенные ранее в БД, а в окне связанных записей — перечень суммарных заказов в выделенной курсором организации, которые еще не выполнены либо выполнены частично (номера суммарных заказов и их даты); отметив нужную организацию или заказ и нажав кнопку ПОЛНОСТЬЮ можно увидеть на экране полные данные отмеченной записи или перейти к ее корректировке (по клавише КОРРЕКТИРОВКА);

· «Организация — суммарный заказ — книги (все)»; в нем в алфавитной последовательности полных и кратких наименований представлены все организации, введенные ранее в БД, а в окне связанных записей — перечень кратких БО заказанных  книг (независимо от   того, получены все экземпляры книги или только часть)

· «№ Суммарного заказа — книги». В нем в алфавитной последовательности  представлены номера суммарных заказов, а в окне связанных записей — перечень кратких БО книг, заказанных, но еще не полученных (или полученных частично) в организации, выделенной курсором. Отметив клавишей нужную организацию или книгу и нажав кнопку ПОЛНОСТЬЮ, можно увидеть на экране полные данные отмеченной записи или перейти к ее корректировке (по клавише КОРРЕКТИРОВКА);

· «Суммарный заказ — дата»; в нем в порядке возрастания представлены  даты заказа (ГГГГММ), а в окне связанных записей — соответствующие номера суммарных заказов  и организация;

· «Суммарный заказ (выполненные полностью)»; в нем в алфавитной последовательности  представлены номера суммарных заказов, выполненных полностью, а в окне связанных записей — заглавия книг по заказу, выполненному полностью; записи БО книг, в которых полностью выполнены заказы на приобретение, могут быть удалены из БД комплектования;
· «Автор заказа»; в нем в алфавитной последовательности  представлены Фамилии лиц, которые делали заказ, а в окне связанных записей — перечень кратких БО книг, заказанных этим лицом;

· «Заглавие книги (заказы, выполненные полностью)»; в нем в алфавитной последовательности представлены заглавия книг, все заказы которых выполнены полностью (получены все экземпляры по всем заказам, суммарным и индивидуальным); записи БО книг, в которых полностью выполнены заказы на приобретение, могут быть удалены из БД комплектования;

«Заглавие книги (дезидераты)»; в нем в алфавитной последовательности представлены заглавия книг, в которых есть потребность, но заказы на их приобретение еще не были оформлены.
7.5 Приложение 3.  Виды поиска в задаче ПОДПИСКА
По мере ввода новых записей БО журналов и оформления подписки в системе формируются следующие словари:

· «Заглавие издания» и «Индекс издания» используются для поиска конкретного(ых) издания(ий) по терминам, соответствующим названию словаря; отмеченные записи могут быть просмотрены в формате полного БО и/или переданы на дальнейшую обработку;
· «Период текущей подписки» содержит термины, полученные из значений поля 33 – «Период подписки»;
· «Период подписки» содержит в качестве терминов все периоды, включая последний (из полей «архивных данных» и поля «Период подписки»); выделенному курсором (активному) термину словаря в окне «связанных записей» подается соответствующий список кратких БО изданий, которые были выписаны на этот период; нажав кнопку ПОЛНОСТЬЮ, можно просмотреть на экране полные их описания.  Отметка одного термина в словаре равносильна отметке всех изданий одного списка, в списке можно отметить отдельные издания; отметив несколько терминов в словаре (периодов подписки) можно получить, как результат, издания по всем спискам.   Записи, отмеченные в словаре ИЛИ в списке, могут быть  переданы на дальнейшую обработку;

· «Адресат последней подписки» содержит в качестве терминов всех Адресатов (точнее, их коды), по адресам которых были выписаны издания последнего периода подписки, сохраненного в поле «Период подписки». Выделенному курсором (активному) «Адресату» (термину словаря) в окне «связанных записей» подается соответствующий список кратких БО изданий последнего периода подписки, которые были выписаны на его адрес; нажав кнопку ПОЛНОСТЬЮ, можно просмотреть на экране полные их описания. Отметив ВСЕ термины в этом словаре, можно передать на дальнейшую обработку описания ВСЕХ изданий, выписанных по последней подписке;

· «Справка — подписка Адресата (текущая)» содержит в качестве термина комбинацию следующих ЭД: 
· «Адресат» (код), по адресу которого были выписаны издания последнего периода подписки, сохраненного в поле «Период подписки»;
· Код каталога;
· Вид подписного издания (журнал, газета, монографическая серия).
Выделенному курсором (активному) термину словаря в окне «связанных записей» подается соответствующий список кратких БО всех изданий одного вида последнего периода подписки,  которые были выписаны по одному каталогу на один адрес. Записи, отмеченные в словаре ИЛИ в списке, могут быть  переданы на дальнейшую обработку; 
· «Справка — подписка Отдела (текущая)» содержит в качестве термина комбинацию следующих ЭД: 
· Подразделение Библиотеки (код), для которого были выписаны издания последнего периода подписки, сохраненного в поле «Период подписки»;
· Код каталога;
· Вид подписного издания (журнал, газета, монографическая серия).
Выделенному курсором (активному) термину словаря в окне «связанных записей» подается соответствующий список кратких БО всех изданий одного вида последнего периода подписки,  которые были выписаны по одному каталогу для одного Получателя (подразделения Библиотеки). Записи, отмеченные в словаре ИЛИ в списке, могут быть  переданы на дальнейшую обработку;

· «Справка — общая подписка по каталогу (текущая)» содержит в качестве термина код каталога, по которому были выписаны издания последнего периода подписки, сохраненного в поле «Период подписки». Выделенному курсором (активному) термину словаря в окне «связанных записей» подается соответствующий список кратких БО всех изданий, выписанных при последней подписке по одному каталогу. Записи, отмеченные в словаре ИЛИ в списке, могут быть  переданы на дальнейшую обработку;
· «Вид издания/документа» содержит в качестве терминов код вида документа БД (в соответствии с описанием, приведенным в  разделе 1), а для документов БО — код вида введенного издания (журнал, газета, книга — соответственно, отечественные или зарубежные). Выделенному курсором (активному) термину словаря в окне «связанных записей» подается соответствующий список кратких БО всех изданий одного вида, введенных в БД;
· «Каталог подписки» — содержит в качестве терминов коды всех каталогов, сведения о которых введены в БД.  Выделенному курсором (активному) термину словаря в окне «связанных записей» подается единственная запись, содержащая название каталога, код и обозначение службы доставки (выводится в Абонементную карточку). 
Словари типа «Справка» дают Пользователю возможность анализа последней подписки по разным разрезам.
7.6 Приложение 4. Ведение максимальных значений.

В системе предусмотрено ведение максимальных значений, для некоторых вводимых элементов. Оно выполняется с использованием записи POLZV.

В частности, вычисляются и хранятся максимальные значения для различных параметров, а именно: 

· Максимальное значение инвентарных номеров

· Максимальное значение номера КСУ поступления/списания

· Максимальное значение номера акта

· Максимальное значение кода организации

Предполагается, что новое вводимое значение по своей структуре относится к одной из схем: «число», «префикс-число», «число-суффикс», «префикс-разделитель-число». При этом происходит следующее:

· Введенное значение анализируется на принадлежность к одной из схем, причем, разделителем считается символ из набора: / \ | -

· Выделяется цифровая часть. Если найден разделитель, то цифровая часть должна быть сразу после разделителя!

· Выделенное число увеличивается на 1 и «встраивается» в свою схему.

· Увеличенное значение параметра сравнивается со списком аналогичных значений в записи POLZV, «аналогичность» определяется как соответствие схеме нового введенного значения

· Если новое значение является максимальным, то оно пишется в запись, меньшие значения этой схемы удаляются

· При следующем вводе нового в подаваемом словаре будет увеличенное на 1 значение.

Для ведения максимального значения инвентарных номеров имеется отличие. Часто инвентарный номер строится из разных буквенно-цифровых частей и важно определить,  какая из этих частей является изменяемой. Например, для двух инвентарных номеров 1234-01 и 1234-02 изменяемой частью является 01, 02. А для номеров 1234-01 и 1235-01 изменяемой частью является  1234, 1235.

Предлагается использовать т.н. модель инвентарного номера, в которой можно задать, какая часть инвентарного номера является цифровой и изменяемой. Значение модели присваивается параметру INI-файла MODEINVENT. Модель задается в виде строки, каждый символ строки задает часть числа. 

· 9 – означает цифровую переменную часть инвентарного номера (символ 9 должен быть единственным в модели!), 

· A – означает буквенную неизменную часть номера, 

· * - означает буквенные или цифровые символы неизменной части номера. 

· Другой символ – означает именно его присутствие в инвентарном номере

Т.е., для 1-го из вышеприведенных случаев следует задать модель: *-9, для второго случая – 9-*. Если заданная модель не соответствует инвентарному номеру или в заданной модели нет символа «9», то максимальное значение определяется по общей схеме. Если инвентарный номер соответствует заданной модели, то в номере выделяется часть, соответствующая «9» модели. Число этой части увеличивается на 1 и новое значение вытесняет старое из записи POLZV. Например:

1. Задана модель 9-*. Тогда инвентарные номера 000001-01, 00026-02 принадлежат к разным группам (01 и 02), но у обоих будут отслеживаться числовые значения перед символа «-». 

2. Задана модель *-9. Для групп инвентарных номеров типа 000001-01, 00026-02 и т.д. будут отслеживаться числовые значения после символа «-». В данном примере для двух групп – 000001 и 00026.

3. Задана модель 9_A. Для групп инвентарных номеров типа 12345_СБ,  5555_REM, 67_КЛИП и т.д. будут отслеживаться числовые значения перед символом «_»

4. Задана модель 9_A. Для инвентарного номера 12345/02 модель определится как несоответствующая и этот номер будет использоваться по схеме «префикс» (12345/)-число(02)». 

5. Задана модель 9_A. Для инвентарного номера 12345_02 не будет определена ни модель, ни схема (разделитель неизвестен). Это число не пополнит запись POLZV.

6. Задана модель *=9. Для групп инвентарных номеров типа 12345=07,  REM=2, ?=26 и т.д. будут отслеживаться числовые значения после символа «=»

7. Другие примеры структуры инвентарного номера с необходимостью использования параметра модели. Для каждого инвентарного номера указана желаемая изменяемая часть. Результат: «да» - если макс.инв. будет формироваться верно, «нет» - если не будет формироваться, «Модель» - если для успешного формирования следует использовать модель.

Инв.ном.

Изменяемая часть 
Рез-т

Модель

 

--------------------------------------------------------------------------------------
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 11


да
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001


да
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24-046-01
01


да

Б.Н 46
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Б.Н 46-01
01
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01




Модель
ModeInvent=A.A * 9

УК/25 М1

1



Модель
ModeInvent=A/* A9

Формирование максимального инвентаря в записи POLZV происходит при выполнении автоввода при сохранении записи, т.е. операторами пакетного задания AUTOIN.gbl, которые используют специальный форматный выход. Имеются параметры, ограничивающие добавление новых повторений в поля записи POLZV:

MaxInvent
разрешает (=1) добавление/изменение инвентарного номера, по умолчанию =1

MAX81Polzv
задает максимальное значение повторений поля 81, по умолчанию =50

MAX30Polzv
задает максимальное значение повторений поля 30, по умолчанию =50
MAX910Polzv
задает максимальное значение повторений поля 910, по умолчанию =50

MAX88Polzv
задает максимальное значение повторений поля 88, по умолчанию =50
MAX888Polzv
задает максимальное значение повторений поля 888, по умолчанию =50
MAX80Polzv
задает максимальное значение повторений поля 80, по умолчанию =50
MAX800Polzv
задает максимальное значение повторений поля 800, по умолчанию =50
7.7 Приложение 5. Методика создания выходных форм в АРМе Комплектатор

Создание выходной формы в АРМе Комплектатор несколько отличается от аналогичной технологии в АРМе Каталогизатор, т.к. БД комплектования содержит записи разных типов, а каждая таблица ориентирована на определенный тип записей.

Поэтому для получения формы следует предварительно отобрать записи определенного вида. (Нельзя получать акт о поступлении партии, отобрав записи организаций.) Кроме того, следует задать значения некоторых параметров, от которых зависят данные в таблице. Это выполняется с помощью специальных описателей, хранящихся в файле SELTAB64.par.
Процесс создания формы можно разбить на этапы:
1. Определить какие записи должны попасть в таблицу, какие параметры следует задать, чтобы по ним составить запрос на поиск записей в БД

Например, в таблицу о поступлении книг следует отобрать документы определенной партии, т.е. надо задать номер КСУ и по нему составить запрос на отбор.

2. Определить от каких параметров будет зависеть формирование данных. Для этого используется т.н. модельное поле, имеющее метку 991. Разные параметры помещаются в разные подполя этого поля.

Например, в инвентарном списке следует учесть номер акта и номер подразделения, следовательно эти параметры надо включить в опросный лист.

3. Параметры, задающие отбор записей и значение модельного поля, следует задавать в опросном листе полей «WS», каждое поле – некий параметр. Следует создать такой опросный лист.
Например, для инвентарных списков используется РЛ полей «in11.ws». В нем в поле 911 предлагается задать номер КСУ, в поле 130 предлагается задать номер акта, в поле 87 предлагается задать код подразделения.
4. В файле SELTAB64 следует включить строки-описатели таблицы по правилам, сформулированном ниже.
5. В генераторе табличных форм следует создать таблицу по обычной технологии, не используя опросный лист «WSS», т.к. его функции выполняет опросный лист «WS».

6. Включить имя таблицы в список (справочник) соответствующей задачи. Имена списков следующие:
· tabpzw.mnu – для задачи ЗАКАЗ
· tabppw.mnu – для задачи ПОСТУПЛЕНИЕ

· tabprw.mnu – для задачи ПОДПИСКА

· tabpcw.mnu - для задачи ВЫБЫТИЕ  и БД комплектования

· tabpsw.mnu - для задачи ВЫБЫТИЕ  и БД каталога

Файл описателей таблиц SELTAB64.par. При вызове таблицы на выполнение проверяется наличие ее описания в файле Seltab64. Каждая таблица представлена несколькими строками описания:
1. Имя таблицы
2. Способ отбора в нее записей: 1 - поиск по элементам опроса; 2 - по отмеченным
3. Имя РЛ опроса. При выполнении создается виртуальная запись с полями и значениями полей из опросного листа.

4. Для способа 1 - формат на виртуальной записи с элементами опроса, дает поисковое выражение на отбор записей в таблицу. Для способа 2 - формат на отмеченных записях, результаты складываются логикой ИЛИ и дают выражение на отбор записей в таблицу.

5. Формат, играющий роль фильтра для записей, отобранных в таблицу, выполняется на отобранных записях. Если формат генерирует «1», то запись пропускается в таблицу.
6. Формат на виртуальной записи с элементами опроса, дает значение модельного поля 991, которое добавляется к каждой записи, идущей в таблицу, при форматировании.

Предусмотрено наличие таблиц, для которых не надо отбирать записи, а следует их предварительно отметить. В файле описателей задается способ формирования «2» и все последующие строки пусты.

Имеются возможность фильтровать записи в таблицу по временному интервалу даты поступления книги в ЭК. Для такой таблицы следует задать способ «3».
Если таблицу следует запустить на всю БД без отбора и отметок, то в описании следует задать способ «4».
Имеется специальный тип т.н. «суммарных таблиц», которые имеют в своем наборе файл с расширением «smf». Для таких таблиц не используется описание в файле Seltab64.
7.8 Приложение 6. Некоторые параметры файла инициализации для АРМа Комплектатор
Приводятся имена параметров с их значениями, которые заданы в исходном состоянии параметрического файла irbisp.ini
Параметры секции MAIN 
DBNNAMECAT=dbnam2.mnu
имя файла со списком доступных БД
AccessZakaz=1


доступность задачи ЗАКАЗ
AccessPostup=1


доступность задачи ПОСТУПЛЕНИЕ
AccessSpisan=1


доступность задачи ВЫБЫТИЕ
AccessPodp=1


доступность задачи ПОДПИСКА
AccessCorr=1


доступность кнопки "Корректировка"
AccessMove=1


доступность кнопки "Перенос вЭК"
AccessGlob=1


доступность кнопки "Глобальная"
AccessLookLog=1


доступность кнопки "Просмотр протокола"
AccessSpisMaster=1

доступность кнопки "Мастер списания"
AccessPostMaster=1

доступность кнопки "Масте поступления"
AccessSpisKsu=1


видимость кнопки "Новое КСУ выбытия"
AccessSpisGroup=1

видимость кнопки "Групповое списание"
AccessSpisEnd=1


видимость кнопки "Завершение выбытия"
AccessSpisStat=1


видимость кнопки "Пополнение КСУ выбытия"
GlobTotal=1



разрешение на запуск глобальной на всю базу 




данных
LogFile=logcmpl.txt


имя файла протокола
DBEK1=IBIS



имя БД, по которой проверяется дублетность 




описания
DefCopyFst=KPMK


имя таблицы, которая сразу подается при копи




ровании записи из БД ЭК в БД комплектования
DefCopyDbn=CMPL

имя БД, которая сразу подается при копирова




нии записи
NameIZC=IZC.mnu


имя файла пересчета цен
Data_Enter_short=


признак наличия выбора ввода в упрощенном 




листе
WithoutInv=б/н, б.н., Б/У

перечень инвентарных номеров, по которым не 




будет доукомплектование при переносе вЭК
Параметры секции ENTRY
PrefForDel=V=DEL



префикс описаний с полностью удален 





ными экземплярами
PrefForDelK=V=DELK


префикс описаний с полностью удален





ными экземплярами и с признаком до






комплектования
WsPostupKsuBr=KsuBR


имя РЛ для ввода КСУ поступления в 






кратком РЛ
WsSpisKsuBr=Ks2B


имя РЛ для ввода КСУ выбытия в 






кратком РЛ
wsKsItog=wsKsItog



имя РЛ для ввода итоговой записи КСУ
wsKsFondPost=wsKsFondPost
имя РЛ для ввода записи итоговой поступления за период
wsKsFondSpis=wsKsFondSpis
имя РЛ для ввода записи итоговой выбытия за период
WsMasterEnterCmpl=ZK_BRIEF

имя РЛ ввода в Мастере поступления в 





БД комплектования
WsMasterEnterCat=ZK_BRIEF

имя РЛ ввода в Мастере поступления в 





БД каталога
WsEnterCatMnVol=MN_BRIEF

имя РЛ ввода для многотомника в Масте





ре поступления в БД каталога
WsEnterCmplMnVol=MNV_BRIEF
имя РЛ ввода для многотомника в Масте





ре поступления в БД комплектования
Параметры секции DISPLAY

FileSelTab=seltab64.par

имя файла с описанием таблиц
FstToCat=Transn.fst

имя таблицы преобразования при переносе книг в ЭК
FstToCatJ=transdj.fst

имя таблицы преобразования при переносе журналов в ЭК
MaxBriefForSort=5000

Размер списка, при котором разрешена его сортировка
MaxInvProvDisplay=100

число, отображаемых строк в таблице при за




грузки списка инвентарей для проверки фонда






